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 Publicaciones Estatales:
Pub!icacién-No. 1379-A-2016

AI margen un sello con el Escudo Naczonal que dice: Estados Umdos Mexlcanos Poder Ejecutivo del
Estado de Chlapas

M.A, Juana Mar:’a de Coss Leon, Secretaria de Hacienda, con las facultades gue me confieren los
articulos 13 y 29 de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas; v,

Considerando
Que de acuerdo a lo establecido en el amcuto 29 fraccion Il y IV de la Ley Orgémca de la
Admamstracnon Publica del Estado de Chiapas, le corresponde a la Secretaria de Hacienda establecer

las normas para el manejo de los fondos de la Tesoreria Unica del Estado.

Con la premisa fundamental de regular la Administracién Pl]blica Estatal en lo relativo a su

funcionamiento y optimizacién de recursos se implementa el presente ordenamiento que constituye

una herramienta esencial para lograr una moderna y mds segura gestion en el manejo de los fondos
publicos y alcanzar el gerenciamiento pleno y transparente de los mismos.

En este senﬁdo y en apego a las disposiciones legales vigentes la Secretaria de Hacienda,
emite la presente Normatividad Financiera, misma que es de caracter obligatorio y de observancia
general para su apllcacuSn en los Orgamsmos Publicos.

El presente ordenamiento tiene por objeto establecer los procedimientos y proporcionar los
elementos necesarios para la solicitud y manejo de recursos financieros de los Organismos Piiblicos,

Por los fundamentos y consideraciones anteriores, tengo a bien expedir el siguiente:

Acuerdo por el que se exﬁide la Normatividad Financiera del Estado
' para el Ejercicio Fiscal 2016

Titulo Primero
De la Administracion Publica Centralizada

Capitulo |
Por la Apertura y Cance!acién de Cuentas Bancarias

Articulo 1°~ La Tesorena Unlca de la Secretaria de Hacienda, es la instancia facuitada para
designar a las instituciones bancarias donde mane;aran los recursos ﬂnanmeros de los Organismos de
la Administracion Pubhca Centralizada.

La Tesorteria Unica de la citada Secretana aperturard oportunamente las cuentas bancarias
de Fondo Revolvente, Gastos Diversos y Contribuciones estatales, federales y retenciones a terceros
‘a cada Organismo de la Administracién Publica Centralizada.
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. A mas tardar el dltimo dia habil del'mes de enero del Ejercicio Fiscal vigente, la Tesoreria
~ Unica de la Secretaria de Hacienda, informara a los Organismos de la Administracién Publica -
Centralizada, los nimeros de cuentas bancarias en las que operaran [os recursos financieros de Fondo
Revolvente, Gastos Diversos y Contribuciones estatales, federales y retenciones a terceros.

L Para el manejo adecuado de los recursos puiblicos, los Organismos de la Administracion Publica
Centralizada observaran lo siguiente: :

a) A mas tardar, el Ultimo dia habil del mes de enero, enviardn a la Tesoreria Unica de Ja
. Secretaria de Hacienda, el nombre de las personas autorizadas para el manejo de la cuenta
~ bancaria y de la banca electrénica. En caso que durante el ejercicio fiscal haya cambios de
nombres de las personas autorizadas, deberan enviarlos a més tardar los primeros cinco-

dias habiles siguientes de haberse realizado el movimiento.

'b)  Los titulares de los Organismos de la Administracién Plblica. Centralizada deben de realizar
el registro y designacion de firma(s) autorizada(s) para operar la banca electronica y librar
cheques de las cuentas bancarias para el pago de Fondo Revolvente, Gastos Diversos y
Contribuciones estatales, federales y retenciones. En caso que durante el ejercicio fiscal
haya cambios de nombres de las personas autorizadas, notificaran a la Institucién bancaria

“correspondiente. ' - '

¢) Informar por escrito a la institucion bancaria correspondiente, dentro de los primeros cinco
, : _ dias habiles del mes de enero, el nombre y firma de ias personas designadas para recibir los
ik comprobantes de movimientos bancarios generados en la cuenta respectiva. 8

d) Solicitar a las instituciones bancarias.correspondientes, la capagcitacion para el manejo de la
banca electrénica al personal autorizado. . ' ‘

e) Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, requieran la apertura de
cuentas bancarias para el manejo de Recursos Federales, cuentas de programas especiales
con recurso estatal y subsidios o para radicar recursos a sus delegaciones, deberan solicitarlo
por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, indicando con precision la
denominacién de la cuenta bancaria correspondiente. En las cuentas de programas .
especiales con Recurso Estatal, los Organismos de la Administracion Publica Centralizada,
podran realizar pagos de los diversos capitulos.

f)  Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centraiizada, obtengan recursos de
manera directa, a través de convenios con dependencias y/o entidades de la Administracién
Publica Federal, deberan éolicitar la apertura de la cuenta bancaria receptora a la Tesoreria

~ Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando copia fotostatica del convenio correspondiente.

g) Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, deben efectuar mensualmente
las conciliaciones bancarias que correspondan, asi como el seguimiento de las inconsistencias
detectadas, debiendo solicitar en los primeros quince dias del mes siguiente las aclaraciones
Y/o bonificaciones coirespondientes a la institucion bancaria respectiva, asimismo turnar
copia de dichas gestiones a la Direccidn de Coordinacién Municipal y Financiamiento Puablico
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de la Tesoreria Unica y a la Direccién de Contabilidad Gubernamental de la Direccion General

de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Egresos de la Secretana de

- Hacienda.

h} Gestionar ante las instituciones bancarias, a través de la banca electronica la proteccion de
cheques. :

Los recursos derivados de-convenios con dependencias y/o entidades de la Administracion
Publica Federal que obtengan lés Organismos de fa Administracion Publica Centralizada, seran
ingresados a través de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda de conformidad con lo establecido

“en &l Articulo 69 de la Ley General de Contabitidad Gubemamental vigente, con excepcion de los .

recursos financieros que el propio convenio, acuerdo, lineamiento o normatividad establezca que deberan
ser recepcionados directamente por los Organismos Ejecutores. - :

Es responsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada el registro

de la cuenta bancaria receptora en el sistema SIAFF, lo anterior derivado del convenio de transferencia

de recursos firmado con Dependencias y/o Entidades de la Admlmstracmn Publlca Federal. Con
excepmon de los recursos del Ramo 23, 28y 33. .

En caso de sufrir alguna modificacién el convenio respectwo deberan enviar ala Tesorerla
Unlca de la Secretana de Hacienda, el convenio modificado debndameme reqwsﬂado

~ Asimismo es responsabilidad de los Organlsmos de la Admmlstracmn Publtca Centrahzada
solicitar la expedicion de CFDI ( Comprobante Fiscal D:gltal por Internet) de acuerdo al articulo 29 y
29A del Cddigo Fiscal de la Federacion.

_ De conformidad con lo dispuesto en el articulo 192 de Ia Ley General de Titulos y Operamones .
" de Crédito, los cheques bancarios emitidos por los Organismos dela Admlnlstramon Plblica Centrallzada

tendra una \ngenc;a de 6 meses a partir de la- fecha de su-expedicion.

Se recomienda dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en los convenios firmados
para la administracion de Eos recursos financieros, a ﬁn de evitar posibles sanciones administrativas;

Queda estrictamente prohibido a los Orgamsmos de la Admlmstraczon Publica Centralizada_
aperturar dlrectamente cualquier tipo de cuenta bancana

'La Tesoreria Unica de la Secrefarfa de Hacienda, podra o no autorizar deposito alguno en las

cuentas bancarias que hayan sido aperturadas de manera directa por los Organismos de la

Admlnistramon Publica Centralizada.

~ Articulo 2°.- Los Organismos de la Admiriistracién Publica Centralizada para la cancelacion
de las cuentas bancarias observaran lo siguiente: '

a)  Notificar ala Institucién Financiera correspondiente con copia a la Tesoreria Unicade la Secretaria
de Hacienda a partir del primer dia habit del mes de marzo, los numeros de las cuentas bancarias
a cancelar del ejercicio inmediato anterior, en las cuales hayan manejado recursos estatales y/o
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tederales, derivados de 'convenios suscritos con dependencias federales, asi como las cuentas
pancarias de delegaciones. Con excepcion de las cuentas bancarias de Fondo Revolvente,
Gastos Diversos y Contribuciones Estatales, Federales y Retenciones a Terceros.

Los Organismos de |a Administi'acic’)n Pablica Centralizada, observaran que las cuentas que
soliciten a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda para su cancelacion estén con saido.
cero. L ' ' ' '

by  Manejar en sus cuentas bancarias de recursos federales, Unica y exclusivamente saldos que
correspondan al pago de pasivos quequedaron_debidamente registrados en la informacion contable
y presupuestaria al cierre del gjercicio inmediato anterior. : -

¢) Tratdndose de cuentas del ejercicio inmedia{o anterior en las que manejaron recursos federaies,
solicitaran las cancelaciones de las cuentas bancarias, una vez que cumplan con lo siguiente: '

1.- Liquidaf la totalidad de sus pasivos registrados en la informacion contable y.pfesupuestaria
del ejercicio inmediato anterior. - ' .

o - En el caso de que las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior de recursos federales
hayan generado rendimientos financieros, seran reintegrados a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda, observando el articulo 7 fraccion IV del presente ordenarmiento, con |
excepcion de los recursos federales cuyo convenio establezca lo contrario. ' 1

3.- Dejar con saido cero las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior a cancelar.

. A mas tardar el ultimo dia habil det mes de febrero, enviaran a las instituciones bancarias é
‘correspondientes, los talonarios de sus chequeras y jos ¢cheques no utilizados con la leyenda de: -
CANCELADO, del ejercicio inmediato anterior y remitirén.']a la Direccién de Control Financiero de la
TesorerfaUnicayala Direccion de Contabilidad Gubernamental de la Direccion General de Presupuesto
y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Egresos de la S;ecretaria de Hacienda copia del acuse de
recibo. - | :

_ |
El Gitimo dia habil del mes de febrero, la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda cancelara

en forma definitiva los Fondos de Gasto Corriente e Inversiony ias cuentas bancarias de delegaciones,

gastos diversos, contribuciones estatales, federales y retenciones, permaneceran vigentes hasta que

los Organismos de la Administracion Publica Centralizada lo soliciten. En el caso delas cuentas bancarias
donde se manejan los recursos federales tales como: Ramo 23, 33 y recursos federales extraordinarios,

dichas cuentas permaneceran vigentes hasta que los Organismos de la Administracion Publica

Centralizada, liquiden Unica 'y exclusivamente los pasivos que hayan quedado debidamente registrados |
enia informacién contable y presupuestaria al cierre del ejercicio inmediato antetior. i

, A pariir del 01 de febrero y hasta el 22 de febrero del presente ejercicio, los Organismos de la
Administracion Publica Centralizada, solicitaran por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda la cancelacion de la cuenta de Fondo Revolvente del gjercicio fiscal inmediato anterior,
anexando lo siguiente: B ‘ - L
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ay Copla de oficio y nimero de. mmlstrac:on con los cuales sele autorizé el Fondo- Revolvente

b) Documentos ongmales de la comprobacmn final del Fondo Revolvente con el formato anexo del
Fondo Revolvente correspondiente. -

¢) Losdocumentos ongmaies para la comprobacion final del Fondo Revolvente del ejermcso mmedlato
' posterior, deberan haberse emitido durante los meses de noviembre y diciembre del e]ercmo
.mmedlato anterior. | :

dy . Solicitud de Recibo Oficial por ei saldo del Fondo Revolvente no comprobado yla flcha de deposﬂo
: correspondleﬂte y/o cheque a nombre de la Secretarla de Hamenda

Capltulo i ‘
Por ef Pago de Pasivos

Artfculo 3°.- Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, durante el mes de
enero, enviaran formatos de fondo revolvente y “érdenes de pago a proveedores y contratistas
exclusivamente para cubrir pago de pasivos con recursos de los fondos de gasto corriente e inversion,

que hayan quedado debidamente registrados en la informacién contable y. presupuestaria al cierre del-

ejerczCIo fiscal mmedlato anterior.

- Los Organ‘ismos de Ia Administracién Publica Centralizada, enviaran solicitud de recursos

para cubrir pasivos con recursos de los fondos comprometidos, que hayan quedado debidamente
regisirados en la informacién contable y presupuestaria al cierre del ejercicio inmediato anterior.

Durante el periodo del primer dia habil de enero hasta el ultimo dia habil del mes de febrero, los
Organismos de fa Administracion Publica Centralizada, podrén expedir cheques con cargo a fas cuentas
bancarias del ejercicio inmediato anterior, exclusivamente para pago de pasivos que hayan quedado
debidamente reg[strados enla informacmn contable y presupuestaria al cierre del ejercicio flscal inmediato
anterior. :

A partir del mes de marzo, los Organismos de fa Administracién Publica Centralizada, podran

solicitar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda mediante oficio, el pago de los cheques no -

cobrados a la fecha de la cancelacién de las cuentas bancarias correspondientes al ejercicio inmediato
anterior, asi como de los pasivos no pagados Unica y exclusivamente con fuente de financiamiento
estatal, Ia solicitud de pago de pasivos ante.la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, se efectuara

- en el momento que el beneficiario se presente a cobro en los Organlsmos de la Administracién Publica

Centralizada, anexando la siguiente documentacu)n
l- 'Cheques no Cobrados a la fecha de Cancelacién de la Cuenta Bancaria.

a) Cedula de trasiado .de pasivos, por cheques expedldos no cobrados, segun formato (SH-
TE-CF- RCEC 0130)

b) Carta de autonzaCIon para abono a cuenta del beneficiario segun formato (SH -TE-CF-CA-
0020). : :

B i
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¢) Copia de la vltima conciliacién bancaria, correspondiente al Ultimo mes que presenta
movimiento la cuenta. . -

d) Copia del cheque no cobrado con la leyenda: Cancelado.

e) -Copia.del Recibo Oficial'corresbondiente.

Pasivos no Pagados
‘a) Cédula de traslado de pasivos no pagados, s;egljn fdrmato (SH-TE—DCF-CPTT-01 20).' ,

b) . Carta de autorlzaC!on para abono a cuenta del beneﬂmano segun formato (SH—TE CF-CA-
0020).

c) Copia del Recibo Oficial c':or_respondiente..

En la solicitud del tramite, los Organismos de la Administracién Publica Ceniralizada, deberan
efectuar la verificacion de la cédula de pasivos no pagados y la Carta de Autonzacnon con las areas _
internas de la Tesoreria Unica. de la Secretaria de Hacienda.

La Tesoreria Unica‘ de Ia'citada Secretaria no efectuaré’ pagos de cheques no cobrados o
Pasivos no Pagados cuando los Organismos de la Admmlstrac;on Publica Centralizada, no retinan Ios
requisitos senaiados en el presente articulo.

Capﬁulo B
Por Solicitud de Recibos Oficiales y Reintegros de los Organismos Publncos _
de la Admmlstracmn Publica Centralizadia

Articulo 4°.- Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, realizaran las
conciliaciones: correspondientes con la Tesoteria Unica de la Secretar{a de Hamenda para determlnar
Ios saldos dlspombles en los fondos centrallzados :

Los Organlsmos de la Administracién Publica Centrahzada, solicitaran a Ia Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda la elaboracién de recibos oficiales por los recursos disponibles en las
cuentas maestras y fondos centralizados del ejercicio inmediato anterior, a partir del mes de marzo del
ejerc|01o fiscal wgente conforme a Io S|gu19nte '

a) Porel monto total de paswos ho pagados del ejercicio fiscal inmediato anterior al Gltimo dfa habil
del mes de febrero del ejercicio fiscal vigente, los cuales se encuentran considerados en sus
regisiros contables y reportados-a la Direccién de Contabilidad Gubernamental de la Direccion
General de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de
Hacienda con fuente de financiamiento estatal y federal, siempre y cuando el recurso federal
corresponda a ejercicios fiscales anteriores al ejercicio 2011, con la excepcién de subsidios,
mismos que solventaran financieramente los trdmites de pago de pasivos que se solicitaran a la
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda a partir del mes de marzo del ejercicio fiscal vigente,
previa concmamon
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'b)  Por el monto de los refrendos de los recursos que seran eJerC|dos por los Organismos de la

Administracién Publica Centralizada en el Presupuesto de Egresos vigente, observando lo
daspuesto en el Cédigo de la Hacienda Publica para eI Estado.de Chiapas

¢) Por el monto de las economias de los fondos centrallzados de gasto corriente e inversion,
| correspondtente aI ejercicio flscai inmediato antérior. - :
d) Porel monto total de los fondos comprometidos, los cuales se encuentran considerados en sus
registros contables y reportados a la Direccién de Contabjlidad Gubernamental de la Direccidn
General de Presupuesto y Cuenta Publica de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de
Hacienda, mismos que solventaran financieramente Ios tramites de pago de pasivos que se
solumtaran oficialmente a la Tesorerfa Unica de la cﬁada Secretaria.

e) . P_Qr el remanente del fondo y/o cuenta bancarié del fondo estatal de deéastres naturé!es,
fy - Por céncelacién parcial dek ministracién‘.d

g) Porel sa!dé disbonible de antic_ipos_dermi_nistrécién.

h) N Por amortizacion total o parcial o cancelaciones d'e-anticipos de ministracion.

E) Por el saldo dé ta .cuent.a de fondo revoivente.

) Por el remanente de saldos de cuentas bancanas de recursos federales anexando los sngmentes
o datos : :

s  Fuente de Financiamiento.

» NUmero(s) de ministracién (es)..

* _Importe de Refrendo. -

* Estado de Cuenta o Consulta de Saldo.

Unicamente se expediran estos recibos oficiales, previa autorizacién por parte de la Tesoreria.

En el caso de la solicitud de recibos oficiales de abonos, amortizaciones y cancelaciones de
“anticipos de ministracion, seré responsabilidad del Organismo de la Administracién Publica Centralizada,
verificar previamente con el Departamento responsable de la Direccién de Coordinacién Municipal y
~ Financiamiento Publico de la Tesoreria Unica de la Secretaria, a fin 'de no duplicar los registros de
-amortizacién.

La Tesoreria Umca de Ia Secretaria de Haclenda emitira recibos ofima!es por cada uno de los

Organismos de la Administracién Publica Centralizada, por los recursos disponibles del fondo de

~ remuneraciones y gratificaciones, seis meses después de la Gltima emision de némina correspondiente
al presupuesto del ejercicio inmediato anterior.

En caso de que los Organismos de la Administracion Pubhca Centralizada soliciten a fa
Tesoreria Unica de fa Secretarla de Hacienda la expedicion de recibos oficiales por este concepto

9
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~ antes del tlempo establecido en el parrafo anterior, congciliarén con el Departamento de Contabilidad de
la Tesoreria Unica dé la Secretarfa de Hacienda.

La Tesorerfa Unica de la Secretarfa de Hacienda por nlngun motivo eiaborara recibos oficiales
de los saldos de los Fondos Centralizados, si los Organismos de la Administracion Plblica Centralizada
no realizan las conciliaciones correspondientes. Las conciliaciones incluirdn los movimientos
presupuestarios que contablemente afectaron la dlsponlblildad a fin de evitar sobregiros contables al
emitir el recibo oficial correspondiente. '

~ Articulo 5.~ La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda podra emitir recibos oficiales
con disponibilidad en fos fondos centralizados a solicitud de los Organismos de la Administracion Publica
Centralizada, por ahorros economias y disponibilidades presupuestarias de ejercicios antenores para
efectos de regular:zar contable y presupuestanamente en el ejercicio actual.

Los Orgamsmos Publicos de la Adm:mstrac:on Pubilca Centralizada al solicitar recibos ofiC|a!es
por los conceptos mencsonados observaran lo siguiente:

L-  Enviar oficio de solicitud de Recibo Oficial signado por el Titular def Organismo.
- .- Anexar copia certificada del Estado Présupuestario,'indicando la fuente de financiamiento. )

HI.-  Anexar formato emitido por la Dn’eccaon de Pol;tlca del Gasto mismo que se dIO aconocer medzante
~ oficio circular SH/0633/11 de fecha 06 de octubre de 2011.

En caso de que la ministracion que soporta la expedicién del recibo det ‘pérrafo anterior sea
virtual, los Organlsmos de la Administracion Publica Centralizada, mencionaran en la expedlcmn del
recibo oficial y anexardn la ministracién de origen v la ministracién virtual.

Articulo 6°.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda emitira recibo oficial por el
concepto que corresponda, cuando los Organismos de la Administracion Publica Centralizada y
servidores publicos de éstos, ingresen recursos a través de la cuenta bancaria No.
002100017901174052, de la Institucion Bancaria Banamex, S.A., una vez que el recurso quede dlspomble
en Ia cuenta antes mencionada, |nd|cando el numero de referencia que Ies corresponda

Los Orgamsmos dela Administracion Pubhca Centralizada, al reahzar los depos;tos observaran
las mgmentes consideraciones:

L. Realizardn depdsitos por cf:versos conceptos alacuenta bancarla indicando el nimero de referenma
que le corresponda : '

-l Informaran a su personal que los reintegros por concepto de Servicios Personales deberan
realizarse mediante el depésito directo a la cuenta bancaria antes mencmnada proporcionandoles
el nimero de referenma que le corresponda.,

. Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada y servidores' pubilcos enviaran a la
Tesorer:a Unica de la Secretana de Hacuenda original y copia del formato de reintegro segun

10
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' formato (SH-TE-CF-FR-060), copia al carbén y copia fotostatica de ias‘ﬁ'chas de depdsito y/o

transferencia electrénica por los abonos que se hayan efectuado en la Institucién Bancaria.

Cuando se trate de Reintegros de Servidores Publicos, anexaran copia al carbén y copia fotostatica

de Ia ficha de depdsito, original y copia de la hoja de célculo, emitida por la Secretaria de Hacienda.

Cuando el importe de la ficha de dep05|to sea supetior al formato de reintegro, la Tesorena Unica .

de la Secretana de Hacienda, registrara la diferencia como depésito en demasia.

Efectuaran los deposﬂos por concepto de devoluciones de gastos no ejercidos, correspondlentes

‘a recursos presupuestanos del e;ermcao \ngente

" Realizaran dep03|tos de recursos no apllcados provenlentes de anticipos de ministracion.

Los Organismos de la Admlnlstracmn Pubhca Centralizada y sus Organos Administrativos que
generen ingresos propios por cualquier concepto o que emitan bases para concurso de licitaciones
en obra publica, deberan depositarlo en Banamex, S.A. cuenta No. 002100017901174052,

. indicando el nimero de referenma que le corresponda

'Por dlsponlbslldad en el fondo de gasto corriente e |nver5|on

Los formatos de reintegro segun formato (SH-TE-CF- FR-OGO) deberan reqwsnarse y contendran
los siguientes datos segun sea el caso:

a) Por amortizacion total o parcial de préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion
otorgados: especificaran la fecha, el importe y niimero de orden de pago y/o anticipo de
ministracion que se afectara anexando copla fotostatica de los mismos.

"En el caso de la solicitud de recibos oﬂc:ales por este concepto sera responsabilidad del
_ Orgamsmo de la Administracién Ptiblica Centralizada, verificar previamente con el Departamento

responsable de la Direccion de Coordinacion Municipal y Financiamiento Pablico de ia Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, a fin de no duplicar los reglstros de amortizacion.

b) Por canceiacaon parc:a! o total de las ministraciones, del afio en curso: especificaran elimporte, -

ndmero de ministracién y documento muttiple, anexando copia fotostatica de ta ministracién,
documento multlpie :

. ¢c) Por recuperacnon de cuentas por-cobrar: especificaran el concepto de la recuperamon y el

e;ercmlo al que corresponde la cuenta por cobrar.

d) - Por reintegros del afio en curso y de afios anteriores: especmcaran el lmporte namero de

mlnlstramon concepto y fondo, anexando copia fotostatica de la minlstracron correspondiente.

e) Por reintegros por recuperacién de activos fijos: indicaran en el formato de remtegro (SH-TE-

CF-FR-060), el valor del bien reflejado en libros, anexando copia de la factura e indicaran

“mediante oficio de aclaracién que dicho aclivo se encuentra considerado en los reglstros
contables dei Organismo de la Administracion Publica Centralizada. -

u
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f}  Por reintegros por concepto de sueldos: si es depositado a la cuenta de Banamex, S.A., el

Xl

X,

XiH.

XIV.
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empleado debera entregar copia al carbon y copia fotostética de la ficha de deposito y hoja

de calculo emitida por la Direccion de Administracion de Nominas de la Subsecretaria de

Administracién en original y copia y si es recibo oficial sin ingreso de efectivo, enviaran hoja
de calculo emitida por la Direccion de Administracion de Nominas de la Subsecretaria de
Administracion en original signado. por el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo. y/o
Director de Administracion. Indicando el nombre del empleado, importe ¥ la quincena que
corresponde el reintegro, anexando copia fotostatica del talén de cheque por la retencién,
‘debidamente validado por el Departamento de Nominas de la Tesoreria Unica de la Secretaria

de Hacienda.

En el caso de la Solicitud de Recibos oficiales por éste concepto, 'serd responsabilidad del
Organismo de la Administracion Pubtica Centralizada, verificar previamente con el Departamento

de N6minas de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, si fue considerado o incluido en
el acta de cheques cancelados, a fin de no duplicar los registros contables correspondienies.

g) Por reintegros por eoncepto de retenciones de 1% de pbras de beneficio social.

h) Por reintegros por concepto de viaticos, anexardn copija de la orden de pago a proveedores
y contratistas con la que solicitaron la transferencia, siempre y cuando dichos viaticos
correspondan a Fondo General. " ' :

Son los responsables de indicar con claridad el concepto de!los reintegros realizados a la Tesoreria

Unica: debiendo ser Unicamente los que sefiala el formato jde reintegro (SH—TE-CF-FR-OOBO), de

lo contrario deberan utilizar la opcion de otros. I

Enviar de forma oficial a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, las aclaraciones
posteriores cuando ésta se lo solicite, en los casos que dichos reintegros no correspondan al

" concepto descrito en el formato (SH-TE-CF-FR-0060) o no tenga la suficiente claridad para su

registro contable. Toda aclaracion generard la obligacién de pagar el derecho de $480.00 por et
tramite de cancelacién de recibos oficiales. ‘ :

Cuando soliciten traspaso de recursos por depositos indebidos, cancelaciones y/o reexpediciones
de los recibos oficiales, pagara $480.00; en las 4reas de recaudacion de ingresos de la Secretaria
de Hacienda de acuerdo al articulo 51 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas. '

Cuando realicen depdsitos, deberan solicitar la elaboracién de-los recibos oficiales

_ correspondientes a mas tardar treinta dias naturales desﬁaués del deposito, de considerarse que

el ultimo dia sea inhabil, se recibira al siguiente dia habil.|

En caso que los Organismos de la Administracién Pablica Centralizada, no observen (o anterior;
dicho saldo se registrara posterior al cierre del ejercicio; como ingreso de Ley de afios anteriores.

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, que soliciten la elaboracion de recibos
oficiales posterior a la fecha que indica la fraccién anterior, deberan pagar $480.00, en las areas
de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al articulo 51 de la Ley de

Derechos del Estado de Chiapas.
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XV,

XVI.

Cuando soliciten devolucion de recursos por depdsitos gue hicieran mdeb:damente a las cuentas
de Tesorerfa Unica, pagarén la cantidad de $480. 00, en las areas de recaudacion de ingresos de
la Secretaria de Hacienda de acuerdo al artlculo 51dela Ley.de Derechos del Estado de Chiapas,
para el ejercicio fiscal vigente.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda serd la instancia facultada para determinar la

devolucion de recursos de los depésitos indebidos que realicen los Organlsmos de la
Administracion Pubhca Centralizada en las cuentas de la misma.

La Tesoreria Unica de la Secretarla de Hacrenda por ningan motlvo expedsra recibo ofrmal con

fichas bancarias con la leyenda de: Dupllcado

Asimismo cuando la institucion bancaria efectﬂe cafgos mayores a los importes de los cheques
gue expidan los Organismos de la Administracion Publica Centralizada (cheques pagados de
mas por el banco}, debera solicitar mediante oficio la expedicion del recibo oficial correspondiente,
cuando el banco bonifique el cargo indebido, anexando copia de la ficha de depdsito a la cuenta

‘concentradora de la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda.

La Tesorerfa Unica dela Secretaria de Hacienda tendra la facultad de aplicar o no las fracciones
Xk Xil, X1V, y XV del articulo 6 del presente ordenamignto.

Cuando la institucion bancaria entregue a los Organismos de la Administracion Publica Centralizada

" fichas con la leyenda de: Duplicado, éstos deberan sohcatar la certificacién de las mismas, indicando

la siguiente leyenda:

“Certificamos que este documento es un duplacado del original, mismo que fue destru:do por

imprimirse en forma incorrecta”.

O los documentos que proporcione la institucién financiera, la cual debe acreditar el depdsito.

Los Organismos de la Administracion Plblica Centralizada tendrdn las siguientes obligaciones:

a) Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda dentro de los primeros cinco dias
habiles del mes de enero, el registro de firmas del jefe de la unidad de apoyo admlmstratlvo y/
o director admm;stratlvo 0 su equivalente.

b) En caso de cambios de funcionarios de los Organismos de la Administracion Publica

Centralizada, informaran a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, e cambio de
" registro de firmas, dentro de los primeros cinco dias habiles de que se realice el cambio.

¢} En casos extraordinarios y previa autorizacion de la Tesoreria Unica de la Secretarfa de’

Hacienda el jefe de la unidad de apoyo admlnistratlvo podra delegar-la facultad para firmar el
formato de reintegro en su representamon

d) Notificar por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, en los primeros diez
dias de! mes de enero, el nombre de las personas facultadas para recibir los comprobantes
de las fichas de deposnto y recibos oﬂma!es anexando copia fotostatica de una identlficamon
OfiCial
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e) Los recibos oficiales, serdn entregados en las ventanillas de atencién de la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda 48 horas después de haber efectuado el tramite; en el-horario

de 9:00 a 15:00 horas., salvo casos especiales, los cuales se entregaran en el momento que ‘ )

la institucion bancaria acredite el depdsito.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, seran los responsables de guardar

' la confiabilidad del niimero de cuenta bancaria y nimero de referencia que le corresponda. Asimismo,
-es responsabilidad de las Organismos de la Administracién Plblica Centralizada, la autenticidad de las

firmas en los formatos de reintegros. ' -

Articulo 7°.- Los reintegros correspondientes al ejercicio fiscal inmediato anterior, se sujetardn

a lo siguiente:

‘Los reintegros correspondientes a recursos federales que efectien los Organismos de la
Administracion Publica Centralizada, se realizaran a través de cheques a favor de la Secretarfa

de Hacienda y remitirtos a la Tesoreria Unica, mediante oficio o formato de reintegro indicando en
el mismo lo siguiente: o : :

a) Irhporte y concepto del reintegro.

b) Indicar con claridad el fondo y ministracion que corresponde, anexando copia de la misma..

¢) Indicar fa solicitud de expedicion del recibo oficial.

Para este tipo-de reintegros, los Organismos de la Administracién Pablica Centralizada, anexaran
la validacion por parte de la Direccién de Programacién del Gasto de Inversién de la Subsecretaria
de inversiones de la Secretaria de Planeacion, Gestién Publica y Programa de Gobierno.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda tendra la facultad de expedir el recibo oficial sin

_la validacién correspondiente. o

Reintegros a la Tesoreria de la Federacion, derivados de Convenios establecidos entre Organismos
Publicos del Ejecutivo Estatal y Federal. : .

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada que por especificaciones del convenio

signado con entes federales, tengan que reintegrar recursos por diversos conceptos a {a Tesoreria
de la Federacién, deberan realizarlo directamente, siempre y cuando los recursos hayan sido
ministrados a las cuentas bancarias que ‘manejan los Organismos de la Administracién Publica
Centralizada e informar mediante oficio a la Tesoreria Unica de Ia Secretaria de Hacienda,
anexando copia de la ficha de depdsito y/o formato SAT 16; en caso contrario deberan solicitar el
reintegro a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando la Linea de Captura que

' emita el Sistema SIAFF o la cuenta bancaria a la que se realizarg el reintegro.

Cuando se trate dé reintegros por observaciones de auditoria y la cuenta bancaria esté cancelada,
la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda depositara a la cuenta bancaria aperturada
correspondiente. '
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Reintegros correspondientes a recursos federales por refrendos, economias al cierre del ejercicio
fiscal de Ramo 23, 33 y recursos federales extraordinarios.

Los Organismos de a Administracién Publica Centralizada, elaborardn cheque a favor de la
Secretaria de Hacienda por los refrendos y economias que se determinen al cierre del ejercicio

~ fiscal inmediato anterior y remitirlo a la Tesoreria Unica de la citada Secretarfa, mediante oficio y/
o formato de reintegro indicando en el mtsmo fo siguiente:

a) Importe y concepto del reintegro, refrendos y/o economias.
b) Indicar con claridad- la fuente de financiamiento y ministracion que corresponde.
¢} Indicar la solicitud de expedicion del recibo oficial.

En este tipo de reintegros, los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, anexaran
la validacién por parte de la Direccion de Programacion del Gasto de Inversion de la Subsecretaria
de Inversiones de la Secretaria de Planeacién, Gestion Publica y Programa de Gobierno.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda tendra la facultad de expedlr el reczbo oficial sin
la validacion correspondlente -

Queda estrictamente prohibido depositar recursos federales y de convenios en la cuenta bancaria
No. 002100017901174052 de BANAMEX, S.A.; con excepcién de las retenciones a contratistas
correspondientes al 1% beneficio social, cuotas de recuperacion, sanciones y observaciones
por auditorias, siempre y cuando dichas auditorias, correspondan a recursos,estatales, '

Tratandose de relntegros por sanciones, deberan anexar la observac;on de la funcuén publlca
estatal

Queda ban-Ia responsabilidad de fos Organismos -de la Administracion Publica Centralizada realizar
depositos de recursos federales a la cuenta No. 002100017901174052 de BANAMEX, S.A.;
mismos gue posterior al cierre del ejercmso sera considerado como Ingresos de Ley de ejercicios
anteriores. ] ,

F{e:ntegros de Renchmlentos generados en las cuentas de las Dependencaas de recursos

‘Federalizados,

De los reintegros que realicen los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, deberan
elaborar cheque a favor de la Secretaria de Hacienda y remitirlo a la Tesoreria Unica de dicha
Secretaria, mediante oficio y/o formato de reintegro. indicando en el mismo lo siguiente:

a) Importe v concepto-del reintegro.

b) Indicar con claridad fondo, cuenta bancaria y ministracién que corresponde.

¢} Indicar la solicitud de expedicién de recibo ofibiai._ ,

15
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Capitulo 1V
Obligaciones Fiscales

Articulo 8°.- De acuerdo con la Ley del Impuesto sobre la Renta, e el Titulo 11, del Régimen
de las Personas Morales con fines no lucrativos, fraccion 11f del articulo 86, que establece que se debe
presentar a mas tardar el dia quince de febrero de cada afio ante las autoridades fiscales, la informacion
de las personas a las que les hubieran efectuado retenciones en el aiio de calendario anterior, sera
- responsabilidad de las dependencias del Ejecutivo Estatal presentar dicha informacion por los enteros
federales efectuados a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, en'los siguientes casos:

L En el supuesto de que los Organlsmos de la Administracion Publica Centralizada, efectten el
entero de retenciones federales a la Tesorerfa Unlca de la Secretarla de Hamenda fuera de los
plazos establecidos.

“Il.  Por la informacién de retenciones de terceros notificada por la dependencia segun formatos SH-.

TE-CF-I1885-0070 y SH-TE-CF-ISR-0080 0 a través del sistema informético de enteros federales,
que derive en errores o inconsistencias de |a declaramon informativa multiple del Gobierno del
Estado. : -

Cuando la Autoridad Fiscal determiné multas, recargos y actualizaciones, derivado de las

fracciones | y Il del presente numeral, los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, seran

responsables de asumir el costo de los conceptos descritos Yy asuvez de enterarlos a la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda.

~ Articulo 9°.- Con fundamento en el articulo 205 del Codlgo de la Hacienda Publlca parael
Estado de Chiapas, los Organismos de la Administracién Pablica Centrahzada seran sujetos obligados

ala retencson del Impuesto Sobre Nominas.

Articulo 10.- Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada que efectuen
retenciones a terceros del 2% Sobre Nominas, derivado de los pagos ceniralizados deberan observar
lo siguiente: :

L Elaborar orden de pago medlante formato SH TE- OPPC 011 debidamente requmtada solicitando -

la disponibilidad a la cuenta bancaria de Contribuciones éstatales, federales y retencnones que
corresponda de !as retenciones realizadas durante el mes.

Al.  Realizar el entero de las retenciones del 2% sobre némina, bajo los procedimientos establecidos

enel Cod;go de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas:

l.  Los Organismos dela Administracié_n Publica Centralizada serdn responsables del entero oportuno
de las retenciones, caso contrario cuando la Autoridad Fiscal determine multas, recargos y

actualizaciones, serdn responsables de asumir el costo de los conceptos descritos y a su vez’

. enterarlos en los términos establecidos en el Codigo de la Hacienda Pdblica para el Estado de
Chiapas. :

E
i
\
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) Capitulo V
"De las Ministraciones

Articulo 11.- La Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, otorgara el recurso de

ministraciones, debiendo los Organisrrios de la Administracién Publica Centralizada, apegarse a lo
siguiente: ' ' : :

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, enviaran a la Tesoreria Unica de fa

Secretaria de Hacienda, oficio de solicitud de creacion de Fondo Revolvente, a partir del mes de
enero del ejercicio vigente, indicando el monto, fuente de financiamiento, nimero de ministracion,
banco y cuenta bancaria en la que se le depositara los recursos. Quedando disponible de acuerdo
a la liquidez y autorizacion de la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda.

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, enviaran a la Tesoreria Unica de la

Secretarfa de Hacienda, solicitud de fondo revolvente, segin Formato SH-TE-CF-FFR-0010 con
base a las ministraciones autorizadas, los dias lunes en el horario de 9:00 a 14:00 horas, anexando
USB, copia fotostatica de la ministracién y formato de validacién de partidas con las facturas

originales. Quedando disponible de acuerdo a la liquidez y autorizacion de la Tesoreria Unica de

la Secretaria de Hacienda.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, dispondran de estos recursos
exclusivamente para el pago de partidas autorizadas, a través de la emision de cheques o
transferencias por medio de la Banca Electrénica, con cargo a la cuenta bancaria aperturada

_ para tal fin.

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, enviaran a la Tesoreria Unica de la

‘Secretaria de Hacienda la orden de pago de gastos basicos (Arrendamientos, Telefonia -
Convencional, Agua Potable, Energia Eléctrica, internet) y viaticos con base a las ministraciones -

autorizadas, segun el formato SH-TE-CF-OPPC-0011 en original y dos copias firmadas por el
Titular y/o Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o Coordinador
de Administracion, los dias lunes en el horario: de 9:00 a.14:00 horas, anexando copia fotostatica

* de la orden de ministracién y soportes correspondientes. Quedando disponible de acuerdo a la |
liquidez y autorizacién de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

- Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, enviarn a la Tesoreria Unica de la

Secretaria de Hacienda, érdenes de pago a proveedores y contratistas diversas con base a las
ministraciones autorizadas, seguin el formato SH-TE-CF-OPPC-0011 en original y dos copias

firmadas por el Titular y/o Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o

Coordinador de Administracién, los dias martes en el horario: de 9:00 a 14:00 horas, anexando
copia fotostatica de la orden de ministiacién y soportes correspondientes. Quedando disponible

- de acuerdo a la liquidez y autorizacion de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

Tratandose de Ordenes de Pag'o a Proveedores y Contratistas de Obra-PL'beica, deberdn anexar

- copia de la validacién de la Secretaria de la Funcién Publica o del Organo de Control Interno
correspondiente, salvo las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas que corresponden a _

anticipos a contratistas en los términos de la Ley de Obra Publica.
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V. Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, deberan enviar a la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda dentro de los primeros cinco dias habiles del mes de enero, oficio
de Registro de Firmas del Jefe de la Unidad de Apoyo Admlnlstratlvo y/o Director Administrativo
o su equivalente, autorizados por el Titular. ‘

Cuando exista cambio de Funcionarios de los Organismos de la Administracion ‘Pablica
Centralizada, deberan informar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, el cambio de
registro de firmas, dentro de los primeros cinco dias habiles de que se realice el movimiento.

A falta del Jefe de Unidad de Apoyo Administrativo del Organismo de la Administracién Publica
Centralizada, serd facultad del Titular, asignar la facultad de la firma autorizada de OPPC y Fondos
- Revolventes, informando a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda de manera oficial.

A falta de Titular énr los Organismos de la Administracion Publica Centralizada podra firmar el
encargado del Despacho o Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo
o su equivalente, previo cumplimiento de la fraccién V del presente articulo.

Es responsabilidad de los Organismos de la Administfabién Publica Centralizada, la autenticidad
de las firmas de 1as Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas y Fondos Revolventes.

VL. Los Organ:smos de la Administracién Publica Centralizada, ios dias viernes de cada mes, deberan

- conciliar con las dreas correspondientes de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, los

saldos de fondos centralizados federalizados, estatales y Registros Contables. Asimismo, sera

‘responsabilidad de los Organismos Publicos de la Administracion Centralizada incluir los

" movimientos presupuestarios, gue contablemente afecten la disponibilidad para evitar sobregiros
contables por la emision de recibos oficiales.

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, seran los responsables de llevar
el control de los saldos disponibles de las ministraciones con relacion a las érdenes de pago a proveedores
y contratistas, fondos revolventes, traspasos ‘presupuestarios y solicitud de recibos oficiales enwadas
ala Tesorena Unica de la Secretaria de Hacienda y de los pagos reahzados

En los casos de que la Direccién de Presupuesto envie ministraciones que se apilcan al
' cap;tulo 1000 Servicios Personales, correspondlentes a pago de lista de raya y estén centralizados en
el fondo correspondlente los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, podran solicitar

' dlChO recurso, a través del formato de Orden de Pago a Proveedores y Contratistas.

Tratdndose del Concepto 7500 Inversiones en Fidei¢omisos, Mandatos y Otros Analogos
- centralizadas al gasto corriente e inversion, los Organismos de 1a Administracion Publica Centralizada,
podran sohc:tario a través del formato de Orden de Pago a Prdveedores y Contratistas.

* Articulo 12.- La Secretaria de Hacienda podra autorlzalr alos Organlsmos dela Administracion :
Plblica Centralizada adecuaciones presupuestarias en la modahdad de traspaso compensado i |
generando ministraciones wrtuales o] memorandums de traspaéo :

Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada tramiten érdenes de pago
a proveedores y contratistas y fondos revoiventes con base a las ministraciones virtuales, observaran
lo siguiente: ' _
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a) Indicar en el formato de Orden de Pago a Proveedores y Contratistas y/o Fondo Revolvente, el
nimero de ministracion normat que generé el traspaso compensado y ministracién virtual o el
memorandum de traspaso correspondiente.

b) - Anexar copias fotostaticas de la ministracién normal y virtual.
Articulo. 13.- Ministraciones de Recursos Federales.

La Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, realizara depbsitos de los recursos federales
de ejercicios anteriores y ejercicio fiscal vigente, de acuerdo a las ministraciones que mensualmente se
les otorga a los Organlsmos de la Administracién Publlca Centrallzada previa dISpOﬂlbﬂldad y radzcacaon ,
’ de recursos federales.

La Tesorerfa depositara Recursos Federales correspondientes al Ramo 33 y Otros Recursos
del ejercicio fiscal vigente con base al lineamiento vigente.

_ Capitulo VI : :
De los Préstamos, Prestamos Puente y Antmlpos de Ministracién

Articulo 14.~ La Tesorena Unica de la Secretarta de Hamenda podra otorgar recursos previa -
disponibilidad financiera, por concepto de préstamos, préstamos puente y-anticipos de ministracion,
debiendo los Organismos de la Administracién Pblica Centralizada, apegarse a lo siguiente:

l. - Préstamos:

‘a) Los Organismos de la Administracion Puablica Centralizada deberén enviar oficio de solicitud
de préstamo a la Secretaria de Hacienda, anexando. eI formato SH-TU-DCMFP-AMOP-
0080 debadamente reqwsﬂado

El Titular de Ia Secretaria de Hacienda, es el tnico facultado para autorizar los préstamos.

. by Los Titulares de los Organlsmos de [a Administracién Publica Centrallzada son los facultados
- para firmar las ordenes de pago y los contratos de créditos que se deriven.

c) - Una vez autorizado el préstamo la Tesoreria Unica de la Secretaria de .Hacienda dejara
disponible el recurso en el fondo centralizado que corresponda 0 en su caso, podra deposﬂar
a cuenta bancaria que indique el Orgamsmo '

Asimismo, una vez autorizado el préstamo, los Organismos de la Administracion Publica

" Centralizada, deberan enviar a la Tesoreria Uniica de la Secretaria de Hacienda la solicitud
de Orden de Pago a Proveedores y Contratistas, debidamente requisitada en el formato SH-
TE-CF-OPPC-0011. '

d} Para efectos de Ilqu1dar Ios Préstamos, los Organismos de la Admlnlstracmn Publica
Centralizada, deberan observar lo siguiente: : -
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1.~ Cuando se trate de recursos federales debera presentar a la Tesoreria Unica cheque a
favor de la Secretaria de Hacienda, a mas tardar en la fecha establecida en el contrato
de crédito, correspondiente. '

2.- Tratandose de recursos estatales los Organismos de la Administracion Publica
Centralizada deberan efectuar el depdsito y/o transferencia bancaria a la cuenta numero
1790117405, clabe 002100017901174052, denominada Secretaria de Hacienda de ia
institucién financiera Banamex S.A. con el nimero de referencia asignada a cada
dependencia, anexando el formato -SH-TE-CF-FR-060.

3.- En caso de incumplimiento de pago, la Tesoreria Unica aplicara los descuentos
directamente de las 6rdenes de ministraciones autorizadas al Organismo de la
* Administracién Publica Centralizada, con la findlidad que sean liquidados en el mismo
ejercicio fiscal. o :

Préstamos puente:

a)- Los préstamos puente, se otorgaran: -

1.- ‘Cuando exista la autorizacion presupuestaria y ministracion de recursos con fuente de
financiamiento federal y la Tesoreria de la Federacion no haya depositado los recursos
correspondientes. : . '

b) Los Organismos de la Administracién Pablica Centralizada deberan enviar oficio de solicitud
de préstamo puente a la Secretaria de Hacienda, anexando el formato SH-TU-DCMFP-
. AMOP-0080, debidamente requisitado. - ' ' -

'¢) Los Titulares de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, son los facultados

para firmar las érdenes de pagos y los contratos que se deriven.

d) Los Organismos de la Adminisiracién Publica Centralizada al requerir préstamo puente,
deberan notificar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la fuente de financiamienio
correspondiente, anexando copia fotostatica de la orden de ministracién que garantizara al

~préstamo para que la Tesoreria Unica de la citada Secretaria autorice y deje disponible el
recurso en el fondo centralizado que corresponda, 0 en su caso, podrd depositar a cuenta .
- bancaria que el Organismo indique. ' :

Una vez autorizado el préstamo puente, los Organismos de la Administracion Publica Ceh_tralizada,'_
deberan enviar a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda la solicitud de Orden de Pago

- a Proveedores y Contratistas, debidamente requisitada en el formato SH-TE-CF-OPPC-0011.

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, deberan reintegrar de inmediato'.el'
recurso otorgado, en caso de que la orden de ministracidn en garantia sea cancelada.

Para efectos de liquidar el préstamo puente de los Organismos de ia Administracién Publica
Centralizada, la Direccién de Coordinacién Municipal y Financiamiento Publico de la Tesoreria
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Unica de la Secretaria de Hacienda enviara a la Dlrecmon de Contro! Financiero de la misma, el
descuento directo de ta orden de ministracion correspondlente y solicitud de exped|C|on del I’eClbO _
oficial.

[fl. - Anticipos de Ministracion

a) = Se otorgaran anticipos de ministracién cuando los recursos se encuentren previstos.

presupuestariamente, exista disponibilidad financiera y se cuente previamente con la - '

validacion de la Subsecretaria de Egresos en el que se espemﬁque el proyecto importe y la
fuente de financiamiento. : '

b) Los Organlsmos de la Administracién Publica Centrahzada que soliciten anticipo de
ministracion, deberan realizar Io 5|gwente '

1.- Solicitar y en su caso, obtener la vahdacuon presupuestal de Ia Subsecretarla de Egresos
de la Secretarla de Hacienda. ‘

2.- Presentar a la Tesorena Unlca de la Secretarla de Hamenda la sohmtud de’ an‘acupo de
ministracién, anexando:

»  Oficio de validacion presupuestal emitida por la Subsecretana de Egresos de Ia‘j
Secretaria de Hamenda ' S

. '_Formato‘ SH-TU-DCMFP-AMO_ROOBO; debidamente re?quisitédo-.

Una vez autorizado el anticipo de ministracién, los Organismos.de la Admm;stracnon Publica
Centralizada, deberan enviar a la Tesoreria Unica la solicitud de Orden de Pago de
Proveedores y Contratistas, debidamente requisitada en el formato SH-TE-CF-OPPC-0011.
Tratandose de recursos federales, invariablemente serdn depositados a la cuenta bancaria
del fondo que corresponda

c) Los Titulares de los Organismos dela Admlmstracmn Pubhca Centrallzada son los facultados
para firmar los ant:mpos de ministracién.

d) El anticipo de mimstrac:lon serd amortizado mediante la orden de ministracion que emita la,
' Subsecretaria de Egresos, la cual debers comcldrr con la vahdaczon formulada previamente
y dentro del mlsmo gjercicio flscal :

Capitulo Vii
Del Pago de Sueldos

Artlculo 15.- Con base ala Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas,
en su articulo 29 Fraccién V., la Secretaria de Hacienda, emitird y autorizara el proceso de célculo de

néminas, pago de sueldos, percepciones en general y compensamones de los servadores publlcos de :
la Administracién Publica Centralizada.
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_ Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, gestionaran ante la Tesoreria
- 'Unica de la Secretaria de Hacienda los Pagos de Sueldos del personal de base y confianza, bajo su
adscripcién a través del snsterna de Nomina Electronlca para el tramite correspondiente ante la institucion
bancaria. -

Para el personal de nuevo ingreso, de los Organismos de la Administracion Publica
Centralizada, deberan incorporarlos al sistema de Ném_ina Electrénica, de manera inmediata.

Los Orgamsmos dela Admmlstramon Publica Centralizada, que cuentsn con personal docente
realizaran las gestiones necesarias para su incorporacion al Sistema de Némina Electronica con base
a los lineamientos que emita la Secretaria de Hacienda.

Aﬁiculo 16.- El procedimiento del pago.de sueldos del personal al setvicio del Gobierno del
Estado, se efectuara a través del sistema de Nomina Electronica. '

I.- . LaTesorerla Unica de la Secretaria de Hacienda debera observar Io sigUiente:

a) Designar el banco y firmar el convenio de prestacion de servicios para el Pago De Sueldos
Via Nomina Electronica del persona[ al servicio del Gobierno del Estado. '

b) Actualizar perlodlcamente el Software de Némlna Electrdnica, asesorando al personal |
“designado por los Orgamsmos de Ia Administracién Publica Centrahzada para el manejo y
control del mismo. ‘ '

c) Emitir calendario de actl\ndades ccn;untas con los Organismos de Ia Admlnlstracnon Publlca
Centrahzada Altas y Bajas de Nomma Etectromca

d) F{emltlr al banco la informacion del padron de empleados de cada Organlsmo de la
Administracién Publica Centralizada, para la elaboracién de contratos individuales, tarjetas
de débito y NIP; por cada empleado.

e) Solicitar a la institucion bancaria correspondiente la apertura de cuentas y solicitudes de
contratos del personal de nuevo ingreso, a solicitud de los Organismos de la Administracion
Publica Centralizada. '

f)  Enviar los contratos individuales a los Organismos de la Administracion Pablica Centrallzada .
para ser entregados y reqwsrcados correctamente por el persona!

g) Cancelarlos comprobantes de pago de Nomtna Electronica, retenidos por baja y temporales,
* de acuerdo al calendario establecido, siempre y cuando no se haya efectuado reclamo alguno
- por parte del beneﬂcuano © por los Organlsmos de la Admmlstramon Publica Centralizada.

h) ‘Efectuar el abono a las cuentas tndivsduales del personal de los Orgamsmos de la
Administracién Publica Centralizada.
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a)

d)

f)

-

: il Los Organismo}s de la Administracién P{]bii_cé Centralizada deberdn observar lo siguiente:

Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, ef padrén de empleados de nuevo

ingreso, por medios magnéticos de acuerdo al programa y por cada Institucién Bancaria que
corresponda. : ' - '

Remitir los contratos bancarios individuales de los empleados debidamente requisitados, a

la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda en un lapso no mayor de quince dias a la

fecha de su recepcion; y ésta a su vez, los enviar4 a la institucion bancaria para el registro
de firmas, evitando con ello la cancelacién de las cuentas personales de los empleados,
anexando al mismo la siguiente documentacién soporte:

1. Copia de la credencial de elector.
2. . Comprobante de domicilio legible y actualizado, como maximo un mes de emision.
Enviar a fa Tesoreria Unica de la Secretaria. de Hacienda las retenciones de depdsito,

temporales o por baja, a través de los reportes de altas y bajas establecidos en el programa
de Némina Electrénica en la fecha indicada en el calendario, el cual sera enviado a los

organismos de la Administracion . Pablica Centralizada para su conocimiento en fos diez :
primeros dias del mes de enero, el incumplimiento de este punto sera responsabilidad de los

mismos.

Para el caso del personal que cause baja antes de haber recibido la tarjeta de débito y NIP,
debera indicar en el reporte de bajas del sistema de Némina Electrénica, que el alta del
personal se encuentra en tramite. - ' ' ‘

Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, mediante oficio en original y copia,
la liberacion def abono a la cuenta personal del trabajador, por las retenciones temporales
solicitadas con antelacion, especificando la quincena o quincenas a liberar, indicando si las
cuentas deben ser reactivadas. ' : o

Firmar la némina y/o recibo de pago, recepcionando el talén como comprobante de pago
para el trabajador. - ' : - _

Al personal que haya causado baja y le co'rre'sponda parte prdporcional de su sueldo, los
Organismos de la Administracién Publica Centralizada gestionaran a fa brevedad posible, la

solicitud de la hoja de caiculo ante la Direccion de Administracion de Néminas de la Direccidn -
. General de Recursos Humanos de la Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de

Hacienda y a la Tesoreria Unica de la citada Secretaria el recibo oficial virtual e indicara
mediante oficio al Departamento de Néminas el importe a depositar a la cuenta personal,
para estar en posibilidades de realizar la liberacion y abono en el tiempo establecido, dicha
gestion no debera de exceder de cuarenta y dos dias a la fecha de la emision; caso contrario
deberan cancelar todos los tramites administrativos hechos con anterioridad.
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g} - Los Organismos de la Administracion Publica Gentralizada ¢ue hayan solicitado la liberacién

del pago del personal con retencion temporal o de baja y no se presentaron a recibir sus

. comprobantes de pago de Nomina Electrénica, dentro de la fecha establecida para su custodia

de cuarenta y dos dias a la fecha de la emision, se le devolvera los comprobantes de pago a

los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, para la entrega al personal para

su requisitacion respectiva, procediendo. automaticamente al abono correspondiente en la
cuenta del beneficiario. '

Las retenciones temporales de némina electrénica no pueden excederse por mas de tres
. quincenas, para que las cuentas del personal no pierdan los beneficios establecidos en los convenios
.celebrados con las instituciones bancarias, en caso contrario seran dadas de baja dentro del Sisfema

de Nomina Electrénica de manera inmediata, a fin de evitar el cobro de comisiones por manejo de

cuenta.

L.os Organismos de la Administracion Publica Centralizada, seran los responsables de realizar

las gestiones necesarias ante la institucion bancaria correspondiente por la problematica que se presente |
" en el manejo de las tarjetas de débito de su personal como; extravio, danos de la tarjeta reposiciones,

cargos indebidos, entre otros

P.ara los depc’)sitos rechazados por desvinculacién y/o cancelacion de cuentas, los Organiémos

de la Administracién Publica Centralizada, solicitarén a la Diréccién de Control Financiero, el pago de |
los importes rechazados, instruyendo el nimero de Cuenta, Clave Bancaria Estandarizada e Institucion |
Bancaria del Titular de la cuenta rechazada, asi mismo la cuenta bancaria rechazada sera dada de baja |

de manera inmediata del esquema de Némira Electrénica.

En caso del personal que cause baja, se reservara el derecho de continuar con la tarjeta de

debrto mediante el status de cllente normal de! banco.

Articulo 17.- LOS Organismos de la Administracién Plblica Centralizada, cancelaran el
comprobante de pagoy el espacio de firma de la Némina Electrénica, cuando el personal haya causado- |
baja y se haya efectuado previamente la solicitud a través de la Unidad de Apoyo Administrativo o su §
similar, el traspaso de la cuenta personal a la cuenta de sueldos del Gobierno del Estado; a3|m|smo-:5_

deberd enviar.a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda mediante formato de devolucién SH

TE-CF-DCPC-0150, debidamente requisitado y con el selio oficial del centro de trabajo, de acuerdo "

las fechas establemdas en el calendario. - _ f

Cuando Ios Organlsmos dela Admm|stra0|on Pubhca Centrallzada no cumplan conla devolucié
de los’ comprobantes de Némina Electrénica cancelados en Ias fechas establecidas en el calendarlo
deberan enviar oficio de justsf:camon por la demora del irdmite:

La Tesorena Unica de la Secretaria de Hac:enda elaborara acta administrativa de cancelamo
de comprobantes de pago y emitira listados analiticos y enviara la documentacion a los Organlsmos d
la Admlntstracion Pubhca Centralizada, para su registro contable y presupuestarao '

Articulo 18.- En la emision y distribucién de ndminas y cheQues de sueldos, la Tesorefi:
Unica de la Secretaria de Hacienda, observara lo siguiente:
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VL.

Vil..

VIl -

-

Emitir qumcenaimente las néminas, cheques y comprobantes de pago para cubnr los sueldos_
det personal al servicio del Gobierno del Estado. :

Radicar los cheques y comprobahtes de pago, solicitados por {a Direccién de Administracion de

Nominas de la Subsecretaria de Administracién de la Secretaria de Hacienda.

Retener los cheques y comprobantes de pago solicitados por la Direccién de Administracion de
Ndminas de la Subs'ecretarl’a de Administracion de Secretaria de Hacienda, mismos que tendran
una vigencia de cuarenta y cinco dias para efectuar su liberacién, posterlor a este termlno se
procederd a su cancelacién para su incorporacion en acta.

-Cancelar los c'heques y comprobantes de pago, soficitados por la Direccion de Administracion de

Noéminas de la Subsécretaria de Administracion de Ia Secretarla de Hacienda, mismos que seran
incorporados en acta. :

Atender las solicitudes de ia Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de Hacienda_
respecto de la devolucién de cheques misma que se realizara de forma of:mai alas Delegamones
de Hacienda, observando el status de la solicitud. ' : :

Entregar guincenalmente a los Organismos de Ea Admlnlstramon Publica Centralizada y
Delegaciones de Hacienda, las nominas en original, cheques y comprobantes de pago, asi como
circular en la cual se sefialan instrucciones especiales y las fechas de pago y devolucién de las
néminas pagadas, cheques y comprcbantes de pago debidamente cance!ados y relamonados

ReC|b|r de las Delegaciones de Hacienda, cuarénta y cinco dlas postenores ala fecha de emision,
nominas firmadas, selladas y requisitadas, los cheques.no cobrados debidamente cancelados y
relacionados; los comprobantes de némina electrénica sin cancelar para ser entregados a los
Organismos de la Administracién Pubirca Centralizada de 4reas centrales segun corresponda

con base en las mstruccmnes indicadas en las cwcuiares de pago '

Recibir de los Organismos de la Admmtstracaon Publica Centrailzada cuarenta y cinco dias

‘posteriores a la fecha de emisién, mediante oficio y debidamente relacionados, los cheques

cancelados devueltos; en el caso de los comprobantes de pago, anexaran. el soporte
correspondiente, con base a las instrucciones indicadas en Ias circulares de pago.

Entregar a los Organlsmos de la Administracién Pubilca Centrallzada para su control y resguardo
correspondiente, el original de: las néminas pagadas dée sus Delegaciones administrativas, recibos
de cheques por radicaciones fisicas, copia de la relacién de cheques devueltos cancelados y
originales de comprobantes de pago gue no fueron recibidos por los beneficiarios.

Entregar por escrlto dentro de los prlmeros cinco dlas habiles del mes de enero, a los Organismos
de la’ Administracién Publica Centralizada y Delegaciones de Hacienda, el calendario de fechas
de recepcion de noéminas; pago, devolucién de cheques no cobrados, cancelados ¥ retencrones

“de nomma electrénica; para su apllcaclon correspondiente.




Administracion Pablica Centralizada observaran lo siguiente:

.

Y

L

- VL

- se les notificar4 la devolucién por escrito.

.correspondiente.

Articulo 19.- En Ia distribucion de néminas y cheques de sueldos ios Organismos de Ia _5

Pagar en las Delegaciones de Hacienda, previa identificacion, las néminas y cheques de pensién
alimenticia, jubilados Y pensionados del sector burocracia y magisterio, asf como de los cheques
radicados. : ' : a

Las Delegaciones de Hacienda enviaran a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, las

ndéminas debidamente firmadas, certificadas y selladas por cada centro de trabajo, de lo contrario . ':

Quedara bajo la responsabilidad de ios Organismos de la Administracién Piblica Centrafizadé,
Delegaciones de Hacienda Y escuelas; el mal uso o extravio de néminas,-cheques ¥ comprobantes
de pago; en poder de los habilitados de sy adscripcién, : '

Las Delegaéiones de Hacienda y escuelas, que reciban carta poder para el pago de cheques,
observaran que éstas se encuentren debidamente certificadas y con el sello oficial de cada centro - -
de trabajo, mismas que seran ¢ertificadas por el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o

su similar y si se trata del personal docente, podra ser a través de los Supervisores, Directores
de Escuela y/o Sindicato de |a Seccidn 40, debidamente documentadas.
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IX.  Acudir a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda a recepcionar ias néminas originales de

quincenas anteriores, debidamente requisitadas y soportes de. page de las Delegaciones de -

‘Hacienda, conforme a las fechas que indica el calendario establecido, para su integracién a la
-documentacién comprobatoria de su erogacion presupuestaria, -

X.  Serd responsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, proporcionar
“al personal bajo su adscripcion, todo tipo de informacién que le sea requerida, asf como la custodia,
el manejo y archivo de las néminas originales. o ' ' ‘

_ Articulo 20.- En el procedimiento de cheques cancelados, los Organismos de la Administracién

Publica Centralizada y. Delegaciones de Hacienda enviaran a la Tesorerfa Unica de ia Secretaria de

* Hacienda, mediante formato de devolucién SH-TE-CF-DCC-01 40, debidamente requisitado y de acuerdo

a las fechas establecidas en el calendario, todos los cheques previamente cancelados a reintegro por

baja, fallecimiento o custodia por falta de cobro oportuno, eStanjpandQ el sello de canceladion por custodia
o reintegro, asf como el sello comun del centro de trabajo, en el horario de 8:30 a 15:00 horas.

En caso de incumplimiento de este rubro en las fechas establecidas, enviaran oficio de

justificacion por la demora del tramite.

- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, elaborara acta administrativa de cancelacién
de cheques, emitira listados analiticos y remitiré la documentacion a los Organismos de ta Administracion
Publica Centralizada y éstos a su vez seran los responsables de proporcionar al personal bajo su
adscripcion, todo tipo de informacién referente a los cheques cancelados, para los efectos contables y

presupuestarios, los costos por programa de cheques cancelados serdn consuitados a través del

- SIAHE de la pagina Web de la Secretaria de Hacienda. -

_ Articulo 21.- En el procedimiento de bloqueo y reexpedicién de cheques, los Organismos de
la Administracién Publica Centralizada y Delegaciones de Hacienda comunicaréan en forma oportuna, al

- personal bajo su adscripcién sobre el procedimiento de bloqueo y reexpedicion de cheques de sueldos; -

en los siguientes casos:
L. Extravio y robo de cheques.

a) E beneficiario, en forma preventiva comunicard a la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda, por escrito, anexando copia fotostatica legible de la credencial de elector, el extravio
0 robo de cheques, debiendo informar inmediatamente a su Dependencia, a fin de realizar
dicha solicitud de manera oficial, a través de {a Unidad de Apoyo Administrativo o su similar,

teniendo como vigencia para tal efecto, hasta seis meses de la fecha de expedicion del
cheque. : ) .

b) La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, prochéré al bloqueo. de los cheques
extraviados segun el banco que se trate, a través de! sistema dé proteccion de cheques.

1. Encaso que proceda el bio_queo del cheque, los Organismos de la Administracion Publica
Centralizada, solicitaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la reexpedicion
del cheque correspondiente a través de la Unidad de Apoyo Administrativo 6 su similar;

z
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para tal efecto el titular del cheque extraviado deberd contar con una cuenta bancaria
proporcicnando el ndmero, el nombre de la institucion y clabe interbancaria.

2. En caso que no proceda el blogueo de cheque, los Organismos de la Administracion
Publica Centralizada solicitaran de manera oficial, copia del anverso y reverso del cheque
pagado. -

1. Detefioro_ de cheques.

El beneficiario entregara a su dependencia; el cheque deteriorado anexando el talén de
percepciones con los datos de referencia legibles y ésta procederd a su cancelacion y lo enviara

a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda; solicitando a la vez su reexpedicion ante la-
Secretaria, cuando éstos correspondan al ejercicio en vigor. , :

_Cuando los chegues deteriorados correspondan a ejercicios anteriores, los Organismos.de la 4
Administracion Publica Centralizada, solicitardn se le informe si existe el pasivo correspondiente |
que avale el importe del cheque y procederan a la cancelacion y lo enviaran a la Tesoreria Unica |
de ia Secretaria de Hacienda, debiendo realizar los tramites ante la citada Secretaria, para solicitar |
su reexpedicion. : ' -

il _ Chequés cancelados por falta de cobro opbrtu_no.“

Una vez transcurrido seis meses posteriores a la fecha de emision de los cheques de sueldos
y que estos no hayan sido presentados a cobro ante la institucion bancaria segun corresponda, los
Organismos de la Administracién Piblica Centralizada, cancelaran los cheques y los enviardn mediante |
oficio a la Tesoreria Unica de fa Secretaria de Hacienda y solicitaran la reexpedicién de los cheques -
ante la misma, siempre y cuando las cuentas de cheques emisoras se encuentren vigentes.

Cuando las cuentas bancarias se encuentren canceladas y exista el pasivo correspondiente
por dicha cancelacién, los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, procederan a la
cancelacion de cheques de sueldos y los enviaran mediante oficio a ta Tesoreria Unica de la Secretaria
de Hacienda, debiendo realizar los tramites ante |a misma, para solicitar su reexpedicion. '

Cuando las cuentas bancarias se encuentren canceladas y no exista el pasivo correspondiente
por dicha cancelacién, los Organismos de fa Administracion Pdblica Centralizada, realizardn los tramites
ante la Secretarfa de Hacienda, para solicitar su reexpedicion. -

% ‘ o En el pago de cheques del personal al servicio del Gobierno del Estado, es importante considerar
il ? ~ lo seftalado en el articulo 360 del Cédigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

_ Capitulo Vill
De las Inversiones Financieras

Articulo 22.- Para la inversién en mesa de dinero, los Organismos de la Administracién Pblica
Centralizada, enviaran a la Tesorerfa Unica de Ia Secretarfa de Hacienda, la informacion de los saldos
disponibles Estatales y Federalizados de las cuentas bancarias que manejan, para que éstos se inviertan

Pl o8
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-eninversiones a corto plazo en los diferentes instramentos de inversion que ofrece el sistema financiero

mexicano, considerando lo siguiente:

1.

Vi,

Los Organismos de la Administracion Publica Centraiizada,' determinaran el saldo disponible real

de cada cuenta maestra de recursos estatales y federalizados, de acuerdo a los registros contables
y notificaran en la periodicidad que establece la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

De los saldos disponibles, deben considerar los compromisos de pago y un monto necesario
para efecto de cubrir los gastos imprevistos o extraordinarios, entendiéndose como gasto
imprevisto aquellos que deban ser pagados el mismo dia en gue se generen.

El saldo que determine cada Organismo de la Administracién Pdblica Centralizada después de
restarle los compromisos de pago y el monto necesario, para gastos imprevistos serd invertido
en mercado de dinero, por el plazo existente desde el dia de la inversion hasta el primer dia habil
siguiente. - L ' ' '

Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, deben enviar de forma diaria el informe
de saldos bancarios en cuentas maestras estatales y federalizadas a invertir en mesa de dinero
segun formato SH-TE-GFI-ISBC-0020, a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, firmado

- por el Jefe de la Unidad de Apoyo Admihistrativo- y/o Directivos Administrativos o su equivalente,

a mas tardar a las 14:00 horas.

~ Los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, invertiran los recursos financieros de

Sus cuentas bancarias en instrumentos financieros que garanticeri al 100% los recursos del Erario

. Estatal y no podran invertir en instrumentos que signifiquen un riesgo financiero para el Erario
Estatal. ‘ o : ' ‘ ' '

‘Seré responsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada, realizar la

confirmacién via telefénica del informe de saldos bancarios a invertir en &l formato (SH-TE-GFI-
ISBC-0020) al Area de Gestion de Finanzas e Inversiones de la Tesoreria Unica, en el cual
ratificaran lo siguiente: - o

e Fecha de Inversion.
e N(mero de Cuenta.
° Montos a invertir.

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, deben establecer politicas internas
para la entrega de cheques a los beneficiarios, preferentemente los dias martes y viernes, siendo

responsabilidad de éstos, librar cheques que no hayan considerado en ef reporte enviado al Area

de Gestion de Finanzas e Inversiones de la Tésoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda.

Los Organismos de la Administracién Pblica Centralizada, autorizaran y notificaran al ejecutivo
de cuenta de cada institucién bancaria, que los comprobantes de los montos invertidos en mesa
de dinero sean entregados al Area de Gestion de Finanzas e Inversiones de la Tesoreria Unica
de [a Secretaria de Hacienda, a mds tardar el dia siguiente: habil después de realizar la inversion.
Lo anterior; constituira el soporte de fos registros contables y las conciliaciones bancarias.
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Los rendimientos que generen las cuentas de inversién en mesa de dinero de los Organismos
de la Adminisiracién Publica Centralizada, seran traspasados diariamente por la institucion bancaria a
la cuenta bancaria que corresponda. . : C

Los saldos disponibles estatales y federalizados que envien los Organismos de la
- Administracién Pubiica Centralizada para su inversion, seran colocados en los instrumentos de inversién

que decida la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda de acuerdo a las perspectivas y condiciones
de los mercados financieros. -

Sera responsabilidad aplicable a los Organismos de la Administracién Publica Centralizada,
las modificaciones a los saldos de inversién en mesa de dinero, una vez que se hayan notificado

previamente mediante el formato SH-TE-GFI-ISBC-0020 a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de -

Hacienda. Asimismo, observaran las fracciones 1, I y il ‘del presente articulo. '

Las aperturas, cancelaciones y vigencias de cuentas maestras de recursos estatales y

-federalizados, se regiran de acuerdo a las politicas establecidas para tal caso.

‘ ‘Las disposiciones de la Administracion Publica Centralizada, en materia de inversiones
financieras, descritas en el presente capitulo son de observancia, aplicacion y de cardcter general a las
Unidades Administrativas, Dependencias y Subdependencias del Poder Ejecutivo de acuerdo a la
Clasificacién Administrativa para el ejercicio vigente. ' '

Articulo 23.- Para efectos de operar la banca electrénica, los Organismos de la Administracion .

Publica Centralizada a través de sus titulares, se apegaran a lo siguiente:

3 Deberan celebrar contratos con instituciones bancarias para la instalacion de la banca electrénica,

para efectuar sus operaciones financieras.

r

fl.  Autorizar a las instituciones bancarias para incorporar a la banca electrénica de la Tesoreria
-+ Unica de la Secretaria de Hacienda, el status de consulta de las cuentas bancarias que manejen.

. Realizar las siguientes operaciones: consultas, traspasos y pagos.

IV.  Delegar a los funcionarios el manejo y uso de la banca electrénica.

V. EH 'Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente, serg el

responsable de revisar y validar la informacion que contengan las operaciones, una vez que se
encuentren capturadas, previo a su transmision. ' - ‘

VL. ElJefedela Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su equivaiente,_deberé
imprimir los formatos de las operaciones diarias realizadas en banca electronica, para los registros .
contables correspondientes, los cuales contendran, la cuenta de origen y la cuenta destino, con
los ‘siguientes datos: - :
a) Fecha

b} Hora

G
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Vil

IX.

X.

Xl.

Vill,

¢) - Namero de cuenta y/o CLABE
d) Nombre de la cuenta.

e) Institucion bancaria.

f) . Importe.
-~ .g) Plaza.
h} Sucursal.

i) ‘Numero de referencia del movimiento o niimero de folio.

Reglstrar diariamente, dentro dei Sistema de Contabilidad Gubernamental los movimientos
- financieros correspondientes a las transferenmas electrén:cas

Imprimir mensualmente Ios estados de cuenta a traves dela banca electrénica, con fa flnahdad de .

agilizar la elaboracién de las concmamones bancanas

Realizar Ias transferencias de fondos a cuentas propias y de terceros a traves de la Banca
Electronica de las diferentes instituciones bancarias.

Solicitar ala inst_itucic’:n_ bancaria co'rréspondiente el nimero de rastreo del SPEI, para confirmar
la recepcion de los recursos al Banco Destino. :

Solicitar a traves de oficio a las instituciones bancarias, 1a mstalac;on capamtamon y cancelacion
- del servicio del manejo de la Banca Electronica.

- Articulo 24.- Para el manejo y uso de la barica electronica los Organismos de la Administracion

Publica Centralizada, deberan apegarse a los manuales de usuario de Ia institucién bancaria
correspondlente - :

_La banca electronica, ofrece los siguientes servicios:

Consulta de Saldos: perimite consultar saldos a la fecha en que se requiera, asi como respaldar
dicha informacion en medios magnéticos. ' '

Consulta de Nlowmlentos permlte consultar mowmlentos de las operaciones realizadas. de dos
'meses anteriores a la fecha en que se efectlle, asi como respaldar dicha mformacmn en medios
magnetlcos

Impresion de Estados de Cuenia permite ia impresion de estados de cuenta asi como respaldar
dicha informacién en medios magneticos -

Traspasos a terceros de una misma Institucion Bancaria, de una cuenta propia a una de terceros.

El abono se aplica el mismo dia de su operacion.

=]
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V. Transferencias de terceros en diferentes Instituciones Bancarias: Permite realizar el abono a la
cuenta bancaria que se encuentra en una institucién bancaria distinta de la cuenta bancaria origen.
Dependiendo del monto de la transaccion, deberan sujetarse a las siguientes modalidades:

‘a) Sistema de pago electrénico interbancario.- Cuando el |mporte de la transaccion es igual o _
mayor a $50,000. 00, el mismo dia. - - , ) : _

b} Sistema de ordende pago Cuando el importe de la transaccidn sea menor de $50 000 00, el
mismo dia. '

C) Para los pagos que se reahcen entre las mismas instituciones bancarias la opeTaCton |
financiera se hara de manera tnmedlata . a

-El horario para el envio de los SPEI, lo determinaran las Instituciones Bancarias.

VI. Proteccion de Cheques: proteger de alteraciones fraudulentas los cheques que las instituciones
* bancarias pueden operar en'ventanilia, proteglendo la cuenta de origen, niimero de cheque, fecha,
beneficiario e importe. ' _ g |

VIl.  Conciliaciones Automaticas: permite realizar las concmamones bancanas dlarlas en forma
automatica.,

Vlll. Bitacora de Operaciones: permlte conocer las operaciones reallzadas dentro de la Banca
' Electronlca asi como la hora, fecha y nombre del usuario. :

JIX. . Informacién Financiera: permite consuitar las tasas de mercado de dmero ¥ de capitales, asi -
: como los dlferentes tlpos de cambio, entre otros. -

Con fundamento en los articulos 1205 y 1298 — A del Cddigo de Comercio y et articulo 52 de
la Ley de Instituciones de Crédito; para efectos de.comprobacién.y soportes, todos los reportes que
genera la banca electrénica tendran validez oficial y legal. '

Capliuio X
Programa de Pagos a Proveedores y Contratistas por Descuento Fmancnero Electromco
“Cadenas Productivas” :

~ Articulo 25.- Para la operatividad del programa de pagos a proveedores y contratistas por
descuento financiero electrénico “Cadenas Productivas”, podran participar los intermediarios financieros
que mediante solicitud manifiesten su interés de partlmpar en dicho programa En tal caso, la. Tesorera
determinara su sncorporacnon :

Artic;ulo?ﬁ.- Son facultades y obligaciones dela Tesorerl’a Unica de la Secretarfa de Hacienda:

. Utilizar ol programa “Cadenas Productivas”, para efectuar elpagoalos proveedores y contratistas,
fanto.en gastoe corriente como de inversion.
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II. " Informar.a Ios proveedores y contratlstas que fa afmac:lon ala Cadena Productiva es a través de
la Promotora de Nacional F;nanmero y Factoraje Electronlco

1. Actualizar la retacién de los prestadores de servicios afiliados.

V. Con‘tar con la autorizacién de los recursos correspondlentes a las obras que se operan en el
Programa Cadenas Productivas.

V. Publicar-la _informacién relativa a Ips descuentos financieros de lunes a viermnes en los horarios
que Nacional Financiera y Factoraje electrénico tienen establecidos para dicha actividad. Asimismo,

informaran a los proveedores y contratistas, el horario de operamon para aplicar los contrarecibos

el cual sera de lunes a viernes de 8:00 a 13:00 horas

Los documentos dados de alta en el Programa “Cadenas Productivas” en caso de ser operados
por los prestadores de servicios, son adeudos reconocidos por los Organismos de la
Admlnlstracmn Publlca Centralizada.

VI.  Fijarlos plazos de vencimiento que tendran los proveedores y contratlstas para utilizar el descuento
financiero, los cuales seran, como minimo noventa dias y como maxnmo hasta ciento ochenta
dfas.

VIl. Informara los Organismos PL’lincos ioé importes operados en el programa “Cadenas Productivas”.

VI[I. Los Organismos Pubhcos enviardn la orden de pago a proveedores y contratistas de acuerdo al
formato No. (SH-TECF-OPPC-0011) anexando a la misma el Aviso de Notificacién que emite el
Sistema de Nacional Financiera e indicando el fondo.de origen de los recursos y-la fecha de
vencimiento de los contra recibos para el pago opo;tuno alas ;nstﬁuc:ones financieras.

IX. Establecer !os mecanismos de control interno necesarios a fin de reahzar con base a las érdenes

" de pago a proveedores y contratistas emitidas por los Organismos Publicos, los pagos a las

cuentas bancarias del programa, por os vencimientos de los contra recibos aplicados por los
proveedores y contratlstas

La Tesoreria designa ala(s) persona(s) facultada (s) para el manejo y uso del programa para
la realtzamon de alta de los documentos de los proveedores y contratistas.

Articulo 27 Los proveedores y contratzstas revisaran a través del programa, los documentos
dados de alta por la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda y seleccionaran los que deseen operar a
_ traves de descuento fmancaero

'De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 45 K de la Ley General de Organizaciones y
Actlwdades Auxiliares del Crédito y el articulo 2038 del Cédigo Civil Federal, la institucion financiera
notlflcara a la Tesoreria de Secretaria de Hacienda, a través de un mensaje de datos con su
correspondiente acuse de recibo, que realizaran el descuento financiero de Ios documentos sohmtados
por los proveedores y contratlstas
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La institucién financiera depositara el importe correspondiente del descuento financiero a la
cuenta que los proveedores y contratistas indiquen. :

. Articulo 28.- La Tesoreria acepta expresamente Jas notificaciones que fa institucién financiera
le otorgue, conforme al articulo 45 K de la Ley General de Organizaciones y Actividades Auxiliares de
Crédito y ef articulo 2041 del Cédigo Civil Federal. '

Seran recibidas las notificacicnes a través del médulo del sistema, denominado Aviso de .
Notificacién. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1205 y 1298 A del Cédigo de Comercio,
los mensajes de datos que la Tesorerfa de la Secretaria de Hacienda, transmita o comunique, a traves
del programa “Cadenas Productivas”, tendran pleno valor ‘probatotio y fuerza legal para acreditar la
operacion realizada, el importe de la misma, su naturaleza, asf como las caracteristicas y alcances de
sus instrucciones. En los términos del articulo 52 de la Ley de Instituciones de Crédito, el uso de los
medios de identificacién, para realizar operaciones a través del programa “Cadenas Productivas”,
sustituira la firma autdgrafa y produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos
correspondientes y en consecuencia, tendran el mismo vaior probatorio. :

Nacional Financiera, no prestara los servicios del programa “Cadenas Productivas” en los

siguientes casos; :

a)  Cuando la informacién dada de aita por la Tesorerfa de la Secretarfa de Hacienda, en el Programa
sea insuficients, inexacta o errénea, a juicio de Nacional Financiera o factoraje electrénico.

b)  Cuando la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, notifique oportunamente por cualquier medio,
‘con acuse de recibo, que algin documento no deber ser descontando o redescontado. -

. Capitulo X _
De los Pagos Centralizados para Proveedores y Contratistas

Articulo 29.- Los Organismos de la Administracién Piblica Centralizada, enviaran a la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hacienda, carta de autorizacién de sus Proveedores y Contratistas
debidamente requisitada, mediante el formato SH-TE-CF-CA-0020, a través del cual otorgan autorizacién

expresa para que sus pagos se realicen a su cuenta bancaria correspondiente. '

_ En caso de cambios en las cuentas bancarias de los proveedores y contratistas. Los
Organismos de la Administracién Publica Centralizada, informaran mediante el formato de “aviso de
cambio” SH-TE-CF-MDPC-0030 a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, con la finalidad de
mantener actualizados los datos ya que en funcion de ellos se realizaran los pagos correspondientes.

Asimismo, observarén lo siguiente:

a) . Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, enviaran a la Tesoreria Unica de la
- Secretaria de Hacienda, orden de pago a provee_dores y contratistas de recursos estatales en
formato SH-TE~CF-OPPC-0011, totaimente legible, evitando asi su rechazo, anexando copia
fotostatica de ta ministracion correspondiente, debidamente requisitada en original y 2 copias
firmadas por el" Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su
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equivalente, las 6rdenes de pago seran recepcionadas en el horario: de 9:00 a 14:00 horas de
acuerdo a lo siguiente: : '

LUNES .| Bésicos y Vidticos :
MARTES . Proveedores y Contratistas

Los conceptos no considerados en el cuadro anterior qﬁue apiique orden de pago serdn
recepcionados con 5 dias hébiles a la fecha de la obligacién de pagos irreductibles.

Para los pagos de derechos a instituciones federales via Internet, por el uso, goce y
aprovechamiento del espacio aéreo mexicano, el importe a pagar deber4 ser en pesos, sin
centavos; asi mismo anexar formato (Hoja de ayuda para el pago en ventanilia bancaria} para su
respectivo tramite. ' : S

En caso de encontrar a!guna'inconsistencia en los datos plasmados en la orden de pago, se
devolveran a los Organismos de la Administracién Publica Centralizada en formato SH-TE-CF-
FDOPPC-0012, a través de las ventanillas de atencién de la Tesoreria Unica de la Secretaria de

Hacienda. _ o

Traténdose de Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas de Obra Pdblica, deberan anexar
copia de Ia validacion de la Secretarfa de la Funcién Ptblica o del Organo de Control Interno

correspondiente, salvo las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas que corresponda a
anticipos a contratistas en los términos de la Ley estatal.de obra publica.

Los Organismos de la Administraéién,Pubiica Cehtraiiiada, enviafén formato SH-TE'-CF-OPPC-_

- 0011, debidamente firmadas con tinta azul y en hoja original (NO RECICLADO) ala Tesorerfa de

la Secretaria de Hacienda de forma individualizada por fondo financiero, fuente y subfuente de
financiamiento por cada proveedor y/o contratista, indicando en el mismo el importe de la estimacién
(es), factura (s), recibo’(s) o el documento que genere el pago y partidas presupuestales. Cuando
el pago corresponda a varias ministraciones es obligacion de los Organismos de la Administracién
Publica Centralizada, realizar las sumas correspondientes. ' : '

Para el pago de capitulo 4000, los Organismos de 'a Administracién Publica Centfalizada,: podran
enviar Ordenes de pago a proveedores y contratistas globales para deposito a cuenta del organismo,

~-anexando relacién debidamente requisitada en original y dos copias, firmada por los funcionarios

facultados para suscribir las 6rdenes de Pago a proveedores y contratistas y debiendo observar

. gue los pagos correspondan a la misma fuente de financiamiento.

La Tesoreria de la Secretarfa de Hacienda, de acuerdo a [a disponibilidad financiera, depositara -
en la cuenta bancaria de los proveedores y contratistas los recursos financieros por el monto que

soliciten os Organismos de la Administracién Publica Gentralizada.

Para el depésito de las cuentas bancarias de los proveedores y contratistas, la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda unicamente realizara transferencias financieras para abono a cuenta.

Tratandose de pagos masivos a distintos beneficiarios, enviaran a la Tesoreria de Ia Secretaria _
'de Hacienda la solicitud de orden de pago a proveedores y contratistas debidamente requisitada, -

35
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g)

h)

)

"~ anexando archlvo en medio e!ectromco a traves del cual se efectuaran las transferenctasi}

financieras correspondlentes

En caso de solicitudes de orden de pago masivos para atencién del Depar‘{amento de Pago a

Proveedores y Contratistas por conceptos de estimulos, becas y ayudas, pensién vitalicia yi
Premio Chiapas, mayores a 10 dep6sitos individuales dentro de la instruccion de una sola orden’
‘de pago, enviara archivo en medio magnético, a traves del cual se efectuara la dlspersuon de las

transferencias financieras.

Los Organlsmos de la Admlnlstramon Publica Centrahzada mcorporaran en el apartado dej

Observamones la siguiente leyenda:

“Se anexa archivo magnético validado y autorizado con nimero de

de , para su dtsper3|on”

: Cuando los Organismos de Ia Admmistramon Publica Central;zada requieran efectuar pagos en ;
“moneda extranjera de bancos Extranjeros y de moneda nacional a Bancos Extranjeros de |
proveedores y contratistas, enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda las 6rdenes |
de pago correspondientes, anexando el formato No. (SH-TE-DP-DPPC- +001}) debidamenie |
requisitado y se realizara de acuerdo al costo de la divisa en el momento del pago, con cargo a su
presupuesto. Asimismo sefialar el cédigo de la ruta (SWIFT, ABA, IBAN) para depésitos en el
extranjero, domicilio del beneficiario, domicilio def banco receptor, fecha y lugar de nacimiento si
se trata de persona fisica y concepto de pago. En el caso de que el banco extranjero rechace el |
depdsito solicitado y el retorno del recurso sea menor al enviado el Orgamsmo de [a Administracion .
Publica Centralizada, debera reintegrar a la cuenta emisora de la Tesoreria Unica dicha diferencia f
para estar en condiciones de realizar nuevamente el pago observando fo correspondlente ala:
-normatlwdad vugenie

Los Orgamsmos de la Administracién Publica Centralizada, seran los responsables de llevar el |
controt de los saldos disponibles de las ministraciones con relacion a las solicitudes de ordenes |
de pago a proveedores y contratistas, fondos revolventes, traspasos presupuestarios y expedlcmn
de recibos oficiales, enviadas a ia Tesoreraa Unica de la Secretaria de Hamenda

Los Organismos de la Admlnlstra0|on Publica Centraltzada concﬂlaran a través de las Ventanillas |
de Atencién de Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas de la Tesoreria Unica de la |
Secretaria de Hacienda los dias viemnes del ejercicio actual hasta el Ultimo viernes del mes de |
- febrero del ejercmlo inmediato postenor en el horario de 9:00 a 15 00 horas.

Los Organlsmos de la Admmlstracnon Pliblica Centrallzada verlflcaran el nombre 0 razon social, -
el R.F.C. la cuenta y la Clabe Interbancaria de los proveedores y contratistas, plasmadas en la §
orden de pago, sea correcto y que coincida con lo registrado en la base de datos, debido aquees |

indispensable para reahzar la transferencia fmanceera a la cuenta bancaria correspondiente.

Los Organismos de la Administracién Publica Centraiizada serén responsables del gjercicio del
presupuesto y de la custodia y conservacion de la documentacion comprobatoria y justificatoria
de ias operacmnes de pago solicitadas a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, en Ios

Misrcoles 10 de Febrero de.2016)

- registros y el importe |
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términos de las disposiciones aplicables, sin que por ello queden eximidos de ser fiscalizados por
los érganos de controt correspondientes.

k) La Tesoreria de la Secretaria de Hacienda.sera responsable unicamente de realizar las
transferencias financieras, a solicitud de los Organismos de la Administracién Plblica Centralizada,
por lo que la informacién contenida en las 6rdenes de pago a Proveedores y Contratistas es de
estricta responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unidad y/o-Directores de los Organismos de la

_ Administracién Publica Centralizada. o ' : :

I}~ Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada que cuenten con delegaciones
administrativas, solicitaran el pago de sus proveedores y contratistas a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de-Hacienda por medio de sus Unidades de Apoyo Administrativo, mismas due deberan
contar con la disponibilidad financiera y presupuestaria correspondiente.

Los Organismos de la Administracién Publica Centralizada deben acudir a las ventanillas de
atencidn de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda a recoger las fichas de depdsito realizados a
través de la Direccidén de Pagos, de lunes a viernes de 10:00 & 14:00 horas, siendo éstos los
responsables de comunicar a los proveedores y contratistas de los depésitos realizados, asi como de
la guarda y custodia de los. comprobantes del depésito. - ‘ '

.-La Direccién de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, resguardara fas

‘ 'fich_as como maximo un mes posterior a la fecha en que se realizé el depésito.

] En caso de que los Organismos de la Administracién Poblica Centralizada no acudan a recoger
-las fichas en fos tiempos 'estabiecidos en el parrafo anterior, presentardn solicitud por escrito, describiendo
la documentacion requerida anexando el recibo de pago de $480.00 emitido por las dreas de recaudacién
de ingresos de la Secretarfa de Hacienda de acuerdoal articulo 51 de la Ley de Derechos del Estado
de Chiapas, para realizar la busqueda. ' : ' :

Articulo 30.- Para el pago de viaticos, los Organismos de la Administracion Publica
Centralizada, enviardn orden de pago a proveedores y contratistas anexando formato (s) Gnico (s) de
comisidn (es) y relacion anexa de comisionados (original y dos copias), debidamente firmada por el
Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente conteniendo lo
siguiente: . . S :

I Elnombre del beneficiario (Cuenta Bancaria de G_astos' Diversos de la Dependencia).
N El Registro Federal de Contribuyente (RFC). de la Dependencia.
Il. - Eiimporte total del vidtico.

IV. - Institucién Bancaria, No. de Cuenta v No. de Clabe Interbancaria.

V. En observaciones pago de vidticos, segun relacién anexa de comisionados.
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=
- En caso de encontrar alguna inconsistenc;g
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda a trav

és de las Ventanillas de Atencion, devoivers la
mismas a los Organismos de la Administracién Pabli

!
’
v

ca Centralizada en formato SH-TECF~FDUPCC§

i

:'i*.'en los datos plasmados en Ia orden de pago, HL

L. Para el pago servicios basicos:
a) ‘Luz (anexar copia del recibo).
b) Agua (anex‘ar' copia del recibo).

Para el pago de Basicos (CFE), debers indicar enel n.oi"nbre d

“dela Dependencia, agregando la cuenta bancaria de Gastos Diversos).

Il. . Para el pago de teléfono con cuenta maestra, radio, televisisn p

or cable y/o sateiita:

a) Telefonia Convehcio_nal (anexar copia fotostatica de la factura).

b} Parael pago de Setvicios de Radio Comunicacién (anexar copi
o] documento emitido por el prestador de servicios).

- ¢) Parael pago de Televisién por Cable y/o.Satelital, (anexar co
0 documento emitido por el prestador de servicios).

el beneficiario de la OPPC (no'mbre?'

pia de la factura, listado, reporie |

Tesoreria Unica de Ja Secretarfa de Hacienda a través
Unica de la Secretaria de Hacienda, devolvers las mismas a |

0s Organismos de |a Administracion
Publica Centralizada en formato SH-TECF-FDOPCC-OO12. : -

y/o Contratista, la orden de pago por

nla mismala e"xpedh_:ién del recibo oficial correspondiente,
- COn excepcion de las retenciones del 2% del impuesto sobre néminas, 1 al millar e ICIC cuyo

compr’obanie para estos dttimos serd la ficha de depdsito.

il. Cuando se trate de enteros federales, anexaran USB," iel

_ _ » Conteniendo la informacion de-dichos
enteros, asi como un ejemplar impreso de los formato

: s de retencion SH-TE-CF-1SSS-0070 y SH- -
TE-CF-ISR-0080 debidamente requisitados. - ‘ : ,

de las Ventanillas de Atencién de la Tesoreria i
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- B 'Acud[r a las Ventanillas de Atencuon de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda para que
le sean entregados los recibos oficiales por las retenciones e informar a la Direccidn de
Obligaciones Fiscales y Retenciones de la Direccién General de Recursos Humanos de la
Subsecretaria de Administracién de la Secretaria de Hacienda, lo siguiente:

a} las 'retenciones de enteros federales (ISR, 10% honorarios, arrendamiento e I1585).

Con la finalidad de consolidar la informacién y ésta comunsque ala Tesorerla Unica de la Secretar;a
de Hacienda para su entero correspondlente en los plazos estab!emdos por la Ley

Articulo 33.- Los Organlsmos de la Admmlstracuon Publica Centrahzada cuyos proveedores -

y contratistas utilicen el programa por descuento financiero electrénico “Cadenas Productivas” deberdn
enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda con 72 horas habiles de anticipacion a la
fecha de vencimiento la orden de pago a proveedores y contratistas de acuerdo al formato No. SH-TE-
'OPPC-0011 indicando el nimero de ministracién, fuente de financiamiento, importe, fecha de vencimiento
de los contra-rembos e indicar en la misma la solicitud de expedicién del Recibo Oficial correspondiente:

- Capltu!o Xi '
De las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratlstas y Fondos Revolventes

Articulo 34.- Los Organismos de Ia Adm_inistracién Publica Centralizada, enviaran solicitud

de Autorizacién de techo financiero para Fondos Revolventes.

Articulo 35.- Los Orgamsmos de la Admlnlstra0|on Publica Centralizada, solicitaran deposito
de recursos a la Tesoretia Unica de la Secretaria de Hacienda, de acuerdo al formato SH-TE- CF-FFR-
0010, los recursos para fondos revolventes, de acuerdo a las siguientes partldas

'NOMBRE : PARTIDA
CAPITULO 2000 MATER!ALES Y ' ‘ '
_ SUMINISTROS _

' Matenales vy Utiles de Oficina ‘ : 21101

Materiales y Utiles de Impresién y Reproduccién o - 21201

Materiales Fotograficos , | 21202

Materiales Heliograficos ' : - 21203
Alimentacién de Personas o | | 22117

Utensilios para el servicio de alimentacion 22301

Materiales de limpieza: o 21601 -

Material eléctrico y electrénico ' ' S 24601

Materiales complementarios ' L 24801

Medicinas y productos farmacéuticos - 25301
Combustibles(Excepto parque vehicular) | ' ' 26111
Lubricantes y Aditivos (Excepto pargue véhicular), 26112

39




Periddico Oficial No. 223-3a. Seccién Miéreoles 10 de Febrero de g

Prendas de profeccion perscnal ‘ 273017
- Herramientas menores . ' 29101

Refacciones y accesorios menores de edificios

Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles
Mantenimiento v COnservacién de mobiliario y equipo de administ
transpdrte-
0y equipo

racion

. 29201

Refacciones y accesorios menares de equipo de transporte. 29601
Refacciones Y accesorios menores de Maquinaria y otrog equipos 29801

CAPITULO 3000 MATERIALES ¥ SUMINISTROS
Servicio de Telefonia Celuiar ' | | 31501
Servicios Postal - | 31801 - 1
Servicio Telegréfico : : : 31802 - 1
Servicios de Apoyo Administrativo, FotoCopiadQ e Impresion .| 38602 :
Fletes y Maniobras ' ' ' 1734707 o  |

| Reparacién Y mantenimiento de equipo de
- Mantenimiento y Conservacion de mobiliari
Instalaciones _
Servicios de lavanderia, limpieza, hj
Pasajes Nacionales Aéreos |
Pasajes Nacionales Terrestres
Viaticos Nacionales
Gastos de Ceremonial
Gastos de orden solicial y cultural
Congresos y Convenciones )
Otros Impuestos y Derechos
Otros Pasajes

giene y fumigacién

E—
;;
i

“las partidas autorizadas hasta el importe de $2,000.00 POr operacion, sin conceptos acumulables.

La Tesoreria Unicade la Secretaria de Hacienda, tendr4 Iq facuitad de autorizar a peticién de
los Organismos de la Administracién Publica Centralizada partidas no incluidas en e pérrafo anterior.,

Pagarlo directamente, previa orden de Pago a proveedores y contratistas enviada a la Tesorerjg Unica -
de la Secretaria de Hacienda, mediante formato No.SH-TE~CF-OPPC-OO1'1 debidamente requisitada.

Articulo 37.- La Tesoreria Unica de [a Secretaria de Hacienda, Podré autorizar incrementos.

en los techos financieros de fondos revolventes de Jos Organismos de la Administracién Publica
Centr’aiizada,,previa disponibilidad financiera Y presupuestaria Carrespondientea. '
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Articulo 38.- Cuando los Organismos de la Administracion Pdblica Centralizada realicen o

efectlien pagos a proveedores y contratistas de forma directa por el concepto de fondos revolventes,
observaran lo siguiente.

&) Encasode que los Organismos de la Administracién Publica Centralizada, efectlien retenciones
a terceros derivado de los pagos referidos en el primer parrafo, deberan depositar a la cuenta

- referenciada de la Secretaria de Hacienda, el monto de dichas retenciones, informando a la
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda el importe ¥ concepto del entero, como 1.5.8.8.,
1L.S.R, entre otros., dentro de los primeros cinco dias habiles del siguiente mes que corresponda

a excepcion del (ltimo mes del ejercicio fiscal, los cuales deberan enterarse a mas tardar en los
primeros diez dias naturales del mes de diciembre, apegandose a los requisitos de los formatos
SH-TE-CF-1SSS8-0070 y SH-TE-CF-ISR-0080, emitidos por el sistema de enteros federales

proporcionados por la Tesoreria Unica, enviahc{o USB conteniendo dicha informacion para que la

Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda cumpla en tiempo y forma con el entero de las
obligaciones fiscales. : ” '

'b)  Los sujetos obligados a cumplir las diSposiciones del presente Acuerdo, deberan observar que [a
administracion de los recursos publicos se realice con base en criterios de legalidad, honestidad,

eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control y rendicion de
cuentas. ' : ; '

Capitulo Xil -
De la Tesoreria Unica

Articulo 39.- Derivado de contratos de prestacién de servicios celebrados entre el Poder
Ejecutivo y particulares, la Tesoreria Unica de [a Secretaria de Hacienda, podra efectuar pagos de
manera directa a proveedores y contratistas, observando lo siguiente:

. Que eh dichos contratos se estéblezca de forma directa el procedimiento de pago centralizado o
global a favor del proveedor o prestador de servicios. S
I Que la Subsecretaria de Administracién en el dmbito de su competencia notifique de manera’

oficial ala Tesoreria Unica la obligacién de efectuar fos Pagos centralizados y el calendario en e
cual se fijan las fechas de entero o pago. : o :

Articulo 40.- Con fundamento en los contratos de prestacicn de servicios celebrados entre Ia
Administracién Publica Centralizada Yy particulares, la Tesoreria Unica-en coordinacién con la

Egresos, deberan establecer procedimientos

, Dependencias, ‘Subdependencias y Organos
Desconcentrados para Su aplicacion presupuestal, financiera y contable. '

Articulo 41.- La Secretaria de Hacienda a través de la Tesoreria Unica, podrd celebrar contratos:
con prestadores de servicios para establecer mecanismos de pago. -

“Articulo 42.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra efectuar pagos y
transferencias electrénicas de manera directa a cuentas bancarias de las Delegaciones de la

1
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C)rganos de la Adminisiracién Plblica Centralizada derivado de ministraciones y Préstamos, Pre’sta'mosi
Puente y Acreedores diversos (Fonden), cuya fuente de financiamiento sean fondos etiquetados y/d
comprometidos, los cuales S€ encuentren registrados contablemente como pasivos en la Tesorerig

Unica, cuando dichos Pagos sean solicitados por los Orgamsmos de la Administracién Pubhca;
Centralizada, : ' : !

&)  Serd responsabilidad de los Titulares, Jefes de Unidad y/o Directores de los Organismos Publicos

b} Los formatos o documentos oficiales de Tesoreria Unica de Ia Secretaria de Hacienda, deberan '

ser presentados como Io establece el presente Acuerdo y los instructivos de elaboracion para el |
ejercicio fiscal vigents. oo :

!
con liquidos correctores o de naturaleza similar, cambios manuales a procedimientos
documentados y errores tipograficos. ‘ : '

L 1
Unica de Ia Secretaria de Hacienda, no ser4n recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras

d)  Losformatos o documentos oficiales no seran recibidos por la Tesoreria si se presentan en hojas
' recicladas, asimismo la firma.de las mismas debera ser con tinta azul.
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- validacién y autorizacion de pago, mediante trahsfere.ncia electronica, deberén contener la cuenta y/o
fondo de origen del recurso, y la cuenta destino con los siguientes datos:.

a.  Nimero de cuenta y CLABE Interbancaria

‘b. Nombre del beneficiario de- la cuenta

c.- Institucién Bancaria
d.  Importe
e. Plaza

f.  Sucursal B ' , - : | I

- Cuando los Organismos de la Administracién Publica Centralizada requieran tramitar pagos.
masivos a distintos beneficiarios, deberan anexar archivo en medio electrénico, plasmando en el
documento correspondiente que las transferencias electronicas se efectuaran conforme a la informacion
contenida en dicho archivo. ' : B '

Sera responsabilidad de los Organismos de la Administracién Piblica Centralizada, realizar -
~las gestiones correspondientes ante ia Direccion de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda, cuando las transferencias se realicen en cuentas incorrectas y la banca no rechace dicha
transferencia; asf como el reintegro y cargos bancarios que se deriven. '

. Salvo casos excepcionales, los depésitos que no se puedan realizar a través de banca
electronica, la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, a solicitud por escrito y debidamente
fundamentada de los QOrganismos de la Administracién Publica Centralizada, podra emitir y entregar - :
para su pago cheques nominativos, mediante oficio de'solicitud de la dependencia , habilitando en al i
mismo a quien se le entregaran el (los) cheques (s), anexando copia legible de su identificacion oficial.
Quedando bajo la estricta responsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica Centralizada
el proceso de pago que se gjecute, o : '

Los cheques emitidos con importes 'superiores a $2,000.00 llevaran el sello “para abono en i
cuenta”, salvo indicacion en sentido contrario manifestada por los Organismos de la Administracion I
Pubiica Centralizada en el apartado de observaciones del documento de solicitud de pago, con la leyenda :
“no aplicar sello para abono en cuenta”. ' o

Es responsabilidad de los Organismos de la Administracién Pablica Centralizada la entrega o -
devolucion de la péliza del cheque pagado, debidamente requisitada, a la Direccién de Pagos de la
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, en un plazo no mayor de 15 dias habiles a la fecha de
su entrega de pélizas en el periodo mencionado, la Tesoreria Unica se reserva la atencidn de solicitudes
de pago bajo el mismo esquema. ' ‘

Tratdndose de cheques que hayan sido deteriorados o no aceptados por la institucién bancaria
_por datos incorrecios, los Organismos de la Administracién Publica Centralizada procederan a su
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Titulo Segundo
De la Administracién Paraestatal

Cap’a’tulo i
- Por la Apertura y Cancelacion de Cuentas Bancarias
L
Articulo 47.- La Tesoreria Unlca de la Secretana de Hacienda, es la instancia facultada para
designar a las mstrtumones bancarias donde manejaran los recursos fmanmeros los Organlsmos de la
Admmlstramon Publica Paraestatal. -

~ La Tesoreria Unica de la citada Secretaria, aperturara oportunamente las cuentas bancarias
‘de Fondo Revolvente, Gastos Diversos y Contribuciones Estatales, Federales y Retenciones a Terceros
a cada Organismo de la Admmrstracnon F’ubhca F’araestatal S

A mas tardar el Ultimo dia habil del mes de enero del ejercicio fiscal wgente la Tesoreria
Unica de la Secretaria de‘Hacienda, informard a los Organismos de la Administracion Piblica Paraestatal
fos nimeros de clentas bancarias en las que operarén los recursos financieros de Fondo Revolvente,
Gastos Diversos y Contr:bumones estatales, federales y retenciones a terceros.

L Para el manejo adecuado de los recursos publicos, los Orgamsmos dela Admm:strac:on Puablica
Paraestatal, observaran lo siguiente: _

a) Amas tardar, el ditimo dl’a habil del mes de enero, enviaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria
de Hacienda, el nombre de las personas autorizadas para el manejo de las cuentas bancarias

y la banca electrénica. En caso que durante el ejercicio fiscal haya cambios de nombres de

- las persona autorizadas, deberan enviarlos a mds tardar los primeros cinco dias habiles -

siguientes de haberse realizado el movimiento.

b) Los Titulares de los Organismos de la Administracién Publica. Paraestatal, deben realizar el’

registro y designacion de firma(s) autorzzadas(s) para operar la Banca Electronica y librar

cheques de las cuentas bancarias para el pago de fondo revolvente, gastos diversos y

contribuciones estatales, federales y retenciones. En casc que durante el ejercicio fiscal
haya camblo de nombres de las personas autorizadas, notificardn a la institucion. bancar:a
. correspondiente.

¢) Informar por escrito a Ia institucién bancaria correspondiente, dentro de Ios primeros cinco
dfas habiles del mes de enero, el nombre y firma de las personas designadas para recibir los
comprobantes de mowm;entos bancarios generados en la cuenta respectlva

d) Sollcﬂar a !as Instituciones Bancarias correspondlentes fa capacﬂac:lon para el manejo de la

banca electronica al personal autorlzado

e) Cuando Orgamsmos dela Admlnlsiramon Publica Paraestatai requieran fa apertura de
cuentas bancarias para el manejo de recursos Federales, cuentas de programas especiales
con recurso estatal, subsidios y Servicios Personales o para radicar recursos a sus
_Delegamones deberan solicitarlo por escritoala Tesorersa Unica de fa Secretaria de Hacienda,

ry
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indicando con precisién la’ denominacion de la cuenta bancaria correspondiente. En las
cuentas de programas especiales con Recurso Estatal, los Organismos de la Administracién
- Plblica Paraestatal podran realizar pagos de los diversos capitulos.

f) - Los Organismos de la Administracién Pablica Paraestatal que obtengan recursos de manera
directa, a través de convenios con dependencias y/o entidades de la Administracion Publica
Federal, solicitardn la apertura de la cuenta bancaria receptora a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda, anexando copia fotostatica del convenio correspondiente.

g) Es responsabiiidad de los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, efectuar
mensualmente fas conciliaciones de las cuentas bancarias que correspondan, asf como el
seguimiento de las inconsistencias detectadas, debiendo soficitar en los primeros guince
dias dei mes siguiente las aclaraciones y/o bonificaciones correspondientes a la institucion

" bancaria respectiva, asimismo deberan turnar copia de dichas gestiones a la Direccidn de
Coordinacién Municipal y Financiamiento Publico de la Tesoreria Unica de la Secretaria de

~Hacienda y; a la Direccién de Contabilidad Gubernamental de la Subsecretaria de- Egresos
de la citada Secretaria. - ' -

h) Gestionar ante las Instituciones Bancatrias, a través de la banca electrénica la proteccion de
cheques. - - o -

Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal que obtengan recursos derivados
de convenios con dependencias y/o entidades de la Administracion Pdblica Federal, seran ingresados
a través de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda de conformidad con lo establecido en el -
articuio 69 de la Ley General de Contabilidad Gubermnamental vigente con excepcién de los recursos

financieros que el propio convenio, acuerdo, lineamiento o normatividad establezca que sean

recepcionados . directamente por los Organismos Ejecutores.

7 Es responsabilidad de Los Organis.moé de la Administracién Publica Paraestatal, el registro
de la cuenta bancaria receptora en el sistema SIAFF, lo anterior derivado del convenio de transferencia
de recursos firmado con Dependencias y/o Entidades de ia Administracién Publica Federal. Con

excepcion de los recursos. del Ramo 23,28y 33.
] En caso de sufrir alguna modificacién el convenio respectivo, enviaran a la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda, el convenio modificado debidamente requisitado.

_ Es responsabilidad de los Organismos. de la Administracién Pﬂbliéa Paraestatal solicitar la-
expedicion de CFDI ( Comprobante Fiscal Digital por Internet) de acuerdo al articulo 29 y 29A del
Cédigo Fiscal de la Federacion. B o :

De conformidad al articulo 192 de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito', los
cheques bancarios emitidos por los Organismos de la Administracién Ptblica Paraestatal, tendran

vigencia de 6 meses a partir de la fecha de expedicion,

Se recomienda dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en los convenios firmados
para la administracién de los recursos financieros, a fin de evitar posibles sanciones administrativas.
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Queda estrictamente prohibido a los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal,
aperturar directamente cualquier tipo de cuenta bancaria.. .

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podrd autorizar o no autorizar depésito

alguno en las cuentas bancarias que hayan sido aperturadas de manera directa por Organismos de la
Administracién Publica Paraestatal.

Articulo 48.- Los Organismos de la Administracion PL’:bii,ca.i Paraestatal kpara la cancelacién

delas cuentas bancarias observaran lo siguiente:

~a) Notificar ala Institucin Financiera correspondiente con copia a la Tesoreria Unica de la Secretaria
- de Hacienda, a partir del primer dia habil del mes de marzo, los nimeros de las cuentas bancarias
a cancelar del ejercicio inmediato antérior, en las cuales hayan manejado recursos estatales y/
o federales, derivados de convenios suscritos con Dependencias Federales, asi como las cuentas
bancarias de delegaciones. Con excepcion de las cuentas bancarias de Fondo Revolvente,
“Gastos Diversos y Contribuciones Estatales, Federales y Retenciones a Terceros.

Los Organismos de la Administracion Piblica Paraestatal, observaran que las cuentas que soliciten
a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda para su cancelacion estén con saldo cero.

b}  Manejar en sus cuentas bancarias de recursos federales, unica y exclusivamente saldos que
correspondan al pago de pasivos que quedaron debidamente registrados en la informacion contable
y presupusstatria al cierre del ejercicio inmediato anterior. '

c)  Tratdndose de cuentas del ejercicio inmediato anterior en las que manejaron recursos federales,
solicitaran las cancelaciones de las cuentas bancarias, una vez que cumplan con lo siguiente:

1.- Liquidar la totalidad de sus pasivos registrados en la informacion contable Y presupuestaria
del ejercicio inmediato anterior. : -

2.~ Enel caso de que las cuentas bancarias del ejercicio inmediato anterior de recursos federales
hayan generado rendimientos financieros, seran reintegrados a la Tesoreria Unica de la
-Secretaria de Hacienda, observando el Articulo 52 fraccion IV del presente ordenamiento,

con excepeion de los recursos federales cuyo convenio establezca lo contrario.
3.- Dejar con saldo cero las cuentas bancarias del - ejercicio inmediato anterior a cancelar.

A mas tardar el Gltimo dia habil del mes de febrero, enviaran a las instituciones bancarias
correspondientes, los talonarios de sus chequeras y los cheques no utilizados con la leyenda de:
CANCELADO, del gjercicio inmediato anterior y remitiran a la Direccién de Control Financiero de
la Tesoreria Unica y a la Direccién de Contabilidad Gubemamental de la Direccién General de
Presupuesto. y Cuenta Piblica de la Subsecretarfa de Egresos de la Secretaria de Hacienda
copia del acuse de recibo. ' ' B

E! dltimo dia hébi! del mes de febrero, la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, cancelara
en forma definitiva los Fondos de Gasto Corriente e Inversién y las cuentas bancarias de
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 solicitar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda mediante oficio el pago de los cheques no.
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anexando lo siguiente:

a). Copiade oficio y ntimero de ministracién con los cuales se Je autorizé el Fondo Revolvente.

b)  Documentos originales de la comprobacion final del Fondo Revolvente con el fo'rmato anexo del
: ‘Fondo Revolvente correspondiente. ' ‘

¢) Los documentos originales para la comprobacién final del Fondo Revoivente del gjercicio inmediato

-Posterior, deberan haberse emitido durante los meses de noviembre Y diciembre del ejercicio
inmediato anterior. - ' ' : ' '

d) | Solicitud de Recibo Oficial por e saldo del Fondo Revolvente No comprobado y la ficha de depdésito
correspondiente y/o cheque a nombre de la Secretaria de Hacienda. '

Capitulo i - L o
Por el Pago de Pasivos
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A partir del mes de marzo, los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, podran
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e

cobrados a la fecha de Ia cancelacion de las cuentas bancarias correspondientes al ejercicio inmediato
anterior, asi como de los pasivos no pagados unica y exclusivamente con fuente de financiamiento
estatal: la solicitud de pago de pasivos ante la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, se efectuara
en el momento que el beneficiario se presente a cobro en los Organtsmos deia Admlnlstramon Publica

Paraestatal anexando la sngu:ente documentacaon
R C_heques no Cobrados, a la fecha de C_ancelacién de la Cuenta Bancaria:

a) Cedula de traslado de paswos por cheques expedidos no cobrados recursos estataies de '
conformidad con el formato SH-TE-CF-RCEC-0130. -

b) Carta de autonzacuon para abono a cuenta del beneficiario segun e! formato SH-TE-CF-CA- .
0020, -

.c) Copia de la Gitima conciliacion bancana corresponmente at ultlmo mes que presenta_
~ movimiento la cuenta. ~

d) ‘Copia del cheq’ue no cobrado cén la Ieyenda: Cancel.ado.
e) | Copia dell Recibb Oficial correspondiente.
II'.~ Pasivdé no PagadC;S' |
" a) Cédula de traslado de paswos no pagados segun el formato SH-TE DCF-CPTT-0120.

b) Carta de autorizacion, para abono a cuenta del benef;ciarlo segun el formato SH—TE -CF-CA-
© 0020.

¢) Copia del Recibo Oficial correspondiente.

E_n' |la solicitud del tramite, los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, deberan
efectuar la verificacién de la'Cedula de pasivos no pagados y la Carta de Autorizacion con las areas
internas de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

La Tesoreria Unica de la citada Secretaria, no. efectuara pagos de cheques no cobrados o
pasivos no Pagados cuando los Organismos de la Administracion Pubhca Paraestatal no reunan los
requisitos sefialados en el presente articulo.

S Capituio i
. Por Solicitud de Recibos Oficiales y Reintegros de los Organismos
de la Admmlstraclon Publica Paraestatal

Articulo 50.- Los Orgamsmos de la Administracion Publica Paraestatal, realizardn las
concmacmnes correspondientes con.la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda para determinar
" los saldos dlspon[bles en los fondos centralizados. :
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a) Por el monto total de pasivos no pagados del ejercicio fiscal inmediato anterior al Uitimo dia hah

¢} Por el monto de ias economias de los fondos centralizados de gasto corriente e !nversriéh-,j

correspondiente al ejercicio fiscal inmediato anterior.

d)  Porel monto total de los fondos comprometidos, los cuales e encuentran_considerados en sus.

e) - Por el remanente del Fondo y/o Cuenta bancaria del fondo estatal de desastres naturales.

f) - Por cancelacién parcial de ministracion.

'g).  Por el saldo disponible de Anticipo de ministracicn.

h)  Por amortizacién parcial o total o cancelacién de anticipos de ministracién.,

) “Porel saldo de la cuenta de Fondo Revolvente.

iy - Porel remanente de saldos de cuentas bancarias de recursos federales, anexando los siguientes
datos: o : :

*  Fuente de Financiamiento

° NUmero(s) de ministracién (es)
Importe del'Refrendo y/o Economia
Estado de Cuenta o Consulta de Saldo

L]
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Unicamente se expediran estos recibos oficiales, previa autorizacion por parte de la Tesoreria.

En el caso de la solicitud de recibos oficiales de abonos, amortizaciones y cancelaciones de
anticipos de ministracion, serd responsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica
Paraestatal verificar previamente con el Departamento responsable de la Direccién de Coordinacion
Municipal y Financiamiento Publico de la’ Tesorersa Umca de Ia Secretarfa de Hacienda, a fin de no
duplicar los registros de amortizacion.

La Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda por ningtin motivo elaborar recibos oficiales
por los saldos de los Fondos Centralizados, si los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal,

no realizan las conciliaciones correspondientes. Las conciliaciones deberan incluir los movimientos:

" presupuestarios que contablemente afectaron la dlspomblhdad a fin de evitar sobreglros ‘contables al
emitir el recibo oficial correspondiente :

Articuio 51.- r_a Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, emitira recibo oficial por el
concepto que corresponda, cuando los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, ingresen
recursos a través de la cuenta bancaria No. 002100017901174052, de la Institucién Bancaria Banamex,
'S.A., una vez que el recurso quede disponible en |a cuenta antes mencionada, indicando ef ntimero de

referencia que les corresponda -

Los Organismos dela Admtnlstramon Publica Paraestatai al realizar los deposﬁos observaran
las s;gwentes con5|deraczones
N Realizaran deposﬂos por dzversos conceptos ala cuenta bancarla |nd|cando el nimero de referencia
que le corresponda

. Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, enviaran a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda, originai y copia del formato de reintegro segtn formato (SH-TE-CF-FR-
060), copia al carbon y copia fotostatica de las fichas de depésito y/o transferencia eiectronlca
por los abonos que se hayan efectuado en la instltumon Bancarla

lIll.  Efectuaran los depositos por concepto de devolumones de gastos no ejer0|dos correspondientes
a recursos presupuestarios estatales del ejercicio wgenie

V. Realizarén depdsitos de recursos no aplicados, provenientes de anticipos de ministracion.

V. Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal y sus Organos Administrativos que

generen ingresos propios por cualquier concepto y Entidades que emitan bases para concurso -

de licitaciones en obra piblica, depositaran en BANAMEX, S.A. cuenta No..002100017901 174052,
indicando el nimero de referencia que le corresponda.

VL. Por dis'honibi'lidad en el fondo de gasto corriente e inversion.

VII. Los formatos de reintegro segln formato (SH -TE-CF-FR-060), deberan reqmsﬂarse debldamente
y contendran !os s:gmentes datos segun sea el caso:
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a) Por amorﬂzacién total 0 barcial de p'réstamos, préstamos Puente y anticipos de Ministrge
otorgados: especificaran |g fecha, e importe, nimero de orden de Pago y/o anticipg

ministracion Que se afectara, anexando Copia fotostatica de Jos mismos,

En el caso de Ja solicitud de recibos oficiales de abonos, amortizaciones Y cancelaciongg
- anticipos de ministracion, sera responsabilidad de los Organismos de la Administracicn Pubj;
Paraestatal,. verificar previamente con el Departame_nto responsable de Jg Dire_ccién ]
- Coordinacién Municipal y Financiamienio Publico de 13 Tesoreria Unica de la Secretarigfj
fin de no duplicar los registros de amoriizacion, ‘

b) Por cancelacion parcial o total de [as mihistraciones, del afio en curso: especificaran ef iIMpor
' nlmero de ministracién y documento multiple, e indicaran Si es cancelacidn parcial o totg

Mediante oficio de aclaracion que dicho activo se encuentra considerado en Jos

) Por reintegros por concepto de retenciones de 1% de obras de beneffcio soCial, ,

g} Por reintegros por concepto de vidticos, anexaran Copia de la orden de Pago a proveedoreg
Y coniratistas con | que solicitaron la transferenci_a.‘ siempre Y cuando dichos viaticos
Correspondan a Fondo General.

| VIll. Sonlos responsables
Nica de la Secretary

IX. Enviar de forma \oﬁcnal a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, las aclaraciones
Posteriores cuando ésta se lo solicite, cuando dichos reintegros n¢
descrito en el formato SH-TE-CF-
contable. Toda aclaracion generars |
- Cancelacién de Recibos Oficiales.
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Cuando realicen depdsitos, deberan solicitar la elaboracién de los recibos oficiales correspondientes -

a mds tardar treinta dias naturales después del deposito, de considerarse que el dltimo dia se
inhabil, se recibird al'siguiente dia habil. :

En caso de que los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, ho observen lo anterior,
dicho saldo se registrara posterior al cierre del ejercicio; como ingreso de Ley de afios anteriores.

Los Organismbs de la Administracién Ptiblica Paraestatal, que soliciten la elaboracién de recibos

oficiales posterior a fa fecha que indica ia fraccién anterior, deberan pagar $480.00, en las dreas

de recaudacion de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al articulo 51 de la Ley de
Derechos del Estado de Chiapas. - : '

Cuando soficiten devolucion de recursos por depdsitos que hicieran indebidamente a las cuentas
de Tesorerfa Unica, pagaran la cantidad de $480.00, en las dreas de recaudacién de ingresos de

la Secretarfa de Hacienda de acuerdo al artculo 51 de la Ley de Derechos del Estado de

Chiapas.

La Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, ser4 Ia instancia facultada para determinar Ja
devolucién de recursos de los depdsitos indebidos que realicen los Organismos de la
Administracién Pablica Paraestatal en las cuentas de fa misma. '

La Tesoreria Unica de la’ Secretaria de Hacienda por ningtin motivo expedira recibo oficial con
fichas bancarias con la leyenda de: Duplicado.

Asimismo cuando la Institucién Bancaria efectie cargos mayores a ios importes de los cheques
que expidan los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal (cheques pagados de mas
por el banco), debera solicitar mediante oficio la expedicion del recibo oficial ‘correspondiente
cuando el banco bonifique el cargo indebido, anexando copia de la ficha de depésito a la cuenta

- concentradora de la Tesoretia Unica de la Secretaria de Hacienda.

La Tesoreria Unica de fa Secretarfa de Hacienda, tendra la facultad de aplicar o no las fracciones
IX; X, Xil, Xl del presente articulo. _ .

Cuando la Institucién Bancaria entregue a los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal
fichas con la leyenda de: Duplicado, estos deberan solicitar la certificacion de las mismas, indicando

la siguiente leyenda:

“Certificamos que este documento es un duplicado del original, mismo que fue destruido por
imprimirse en forma incorrecta”, ' ' :

* O los documentos que proporcione fa institucion financiera, la cual debe acreditar el depésito.

XV,

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal tendran las siguientes obligaciones:

a)- Enviar a ia Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda dentro de los primeros cinco dias
habiles del mes de enero, el registro de firmas del Jefe'de la Unidad de Apoyo Administrativo
y/o Director Administrativo o Su equivalente. ' -
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. ; _ En casos extraordinarios Y previa autorizacion de I Tesoreria Unica de la Secretaria dg
A _ : Hacienda, el Jefe de ia Unidad de Apoyo Administrativo, podra delegar facultad para firmar el
o formato de reintegro en su representacion. . ‘

_dias del mes de enero, el nombre de las personas facultadas para recibir los comprobantes
- de las fichas de depdsito y recibos oficiales, anexando copia fotostatisa de una identificacién
oficial. : ' - | '

Articulo 52.- Los reintegros correspondientes al ejercicio fiscal inmediato anterior, se sujetaran
a lo siguiente: ' : ' '

l Los reintegros cotrespondientes a recursos federales que efectuen ios Organismos de la
Administracién Plblica Paraestatal » 8€ realizaran a través de cheques a favor de Ia Secretaria
de Hacienda y remitirios a Ia Tesoreria Unica de la citada Secretaria, mediante oficio o formato de
reintegro indicando en el mismo lo siguiente: '

‘a)  Importe y concepto det reintegro.
b) Indicar con Claridad el fondo.
¢} Indicar el nimero de ministracion del reintegro, anexando copia de la misma.

d) Indicar la solicitud de expedicion del recibo oficial.

Para este tipo de reintegros, los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, anexaran
ia validacion por parte de la Direccién de Programacién del Gasto de invers‘ién de fa de la -

La Tesoreria Unica de Ia Secretaria de Hacienda tendr4 Ja facultad de expedir ef recibo oficial sin
ia validacion correspondients. - ‘ '
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Reintegros a la Tesoreria de la Federacién, derivados de Convenios establecidos entre los
Organismos de la Administracion Publica Paraestatal y las Dependencias Federales.

Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal que por especificaciones del convenio
signado con entes federales, tengan que reintegrar recursos por diversos conceptos a la Tesoreria

de la Federacién, deberan realizarlo directamente, -siempre y cuando los recursos hayan sido

ministrados a las cuentas bancarias que manejan 108 Organismos de la Administracion Publica
Paraestatal e informar mediante oficioala Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando
copia de la ficha de depdsito y/o formato SAT 16; en caso contrario deberan solicitar el reintegro
a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando la Linea de Captura que emita el
Sistema SIAFF o la cuenta bancaria a la que se realizara el reintegro.

Cuando se trate de reintegros por observaciones de auditoria y la cuenta bancaria este cancelada,
la Tesorerfa Unica de fa Secretaria de Hacienda depositara a la cuenta bancaria aperturada

correspondiente.

Reintegros cotrespondientes arecursos federalespor refrendos y economias al cierre del Ejercicio
Fiscal de Ramo 23, 33 y recursos federales extraordinarios. : :

Los Organismos de la Administracion Publica Paragstatal, elaboraran cheques a favor de la
Secretaria de Hacienda por los refrendos v economias que se determinen al cierre del ejercicio

fiscal inmediato anterior y remitirlo a fa Tesoreria Unica de la citada Secretaria, mediante oficio
_indicando er: el mismo lo siguiente:

a) Importe'y concepto del reintegro, refrendos y/o economiz. |
by Indicar con claridad la fuente de financiamiento y ministracion que corresponde.
'c). Indicar la solicitud de expedicion de! recibo oficial.

En este tipo de reintegros, los Organismos de la Administracion Plblica Paraestatal, anexaran la

validacion per parte de la Direccion de Programacion del Gasto de Inversion de la Subsecretaria

de Inversionas de-la Secretaria de Planeacion, Gestidn Publica y Programa de Gobierno.

‘La Tesoreriz Unica de la Secretaria de Hacienda tendré la facultad de expedir ei recibo oficial sin
ia validacion correspondiente. :

Queda estrictarmente prohibido depositar recursos federales y de convenios en la cuenta bancaria
No. 0021000:17901174052 de Banamex, S.A; con excepcion de las retenciones a contratisias
correspondientes al 1% beneficio social, actualizaciones y recargos del 2% del Impuesto Sobre
Néminas, cuoias de recuperacion, sanciones y observaciones por auditorias, siempre y cuando
dichas auditorias, correspondan a recursds_ Estatales.

Tratandose de reintegros por sanciones, deberan anexar 1a observacion de la funcién publica
estatal. '
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v,

Convencional, Agua Potable, Energia Eléctrica) y viaticos con

Nl

Queda bajo Ia responsabilidad de los Organfsmoé de la Administracion Publica Paraestatal realiz
depésitos de recursos federales a la cuenta No. 00210001 7901174052 de BANAMEX S.A

mismos que posterior al cierre del ejercicio sera considerado como Ingresos de Ley de ejer
anteriores. ' : : N N - ‘

cicid;
Reintegros de i‘endimientos generados en las cuéntas'de los Organismos de |a Administracié?i
Plblica Paraestatal de recursos federalizados. | - - ' o ;

. , o
De los reintegros que realicen los Organismos de Ia Administracion Publica Paraestatal,.deberét!
elaboraran cheques a favor de Ia Secretarfa de Hacienda y remitirlo-a ia Tesoreria Unica de dic:h;t
Secretaria, mediante oficio indicando en el mismo lo siguiente: ' ' i
a) Importe y concepto del reintegro.

b) Indicar con claridad el fondo, cuenta bancaria Yy ministracién que corresponde.
¢} Indicar ia solicitud de expedicion del recibo oficial.

Capitulo 1V
De las Ministraciones
Articulo 53.- La Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, otorgara el recurso de::
nismos de la Administracién Publica Paraestatal, apegarse a lo

, ntimero de miinistracion,
banco y cuenta bancaria en I3 que se le depositaran los recursos. Quedando disponible de acuerdo:
a la fiquidez y autorizacién de la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, - :

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, enviaran a Ia Tesoreria Unica de la :
-Secretarfa de Hacienda, soficitud de fondo revolvente, segun formato SH-TE-CF-FFR-0010 con.§
base a las ministraciones autorizadas, los dias lunes en e} horario de 9:00 2 14:00 h :
USB, copia fotostatica de Ia ministracién y formato de validacién

otiginales. Quedando_ disponible de acuerdo a la liquidez y autorizacion de la Tesoreria Unica _de:'*
la Secretaria de Hacienda.

Los .Organismos de Ia Administracién Puablica Paraestatal, enviaran a

la Tesoreria Unica de la’ |
Secretaria’ de Hacienda la orden de pago de gastos basicos (

Arrendamientos, Telefonia
base a las ministraciones
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autorizadas, ‘segan el formato SH-TE-CF—OPPC—-O_OH en original y dos copias firmadas por el

- Titular y/o Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o Coordinador
~de Administracion, los dias Itines en el horario: de 9:00 a 14:00 horas, anexando copia fotostatica

de la orden de ministracion y soportes correspondientes. Quedando disponible de acuerdo a la

liquidez y autorizacién de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda,

~ Los Organismos de la' Administracion Publica Paraestatal, enviaran a la Tesoreria Unica de la -

Secretarfa de Hacienda, érdenes de pago a proveedores y contratistas diversas con base a las
ministraciones autorizadas, segtin el formato SH-TE-CF-OPPC-0011 en original y dos copias
firmadas por el Titular y/o Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo o
Coordinador de Administracion, 10s dias martes en el horario: de 9:00 a.14:00 horas, anexando
copia fotostatica de la orden de ministracién Y soportes correspondientes. Quedando disponible
de acuerdo a la fiquidez y autorizacion de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

Tratandose de Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas de Obra Publica, deberan anexar
copia de la validacién de la Secretaria de la Funcién Publica 0 del Organo de Control Intemo
correspondiente, salvo que las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas_corresponda a

anticipos de contratistas en los términos de la Ley Estatal de Obra Publica.

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, deberan enviar a la Tesoreria Unica

de'la Secretaria de Hacienda dentro de los-primeros cinco dias habiles del mes de enero, oficio.
de Registro de Firmas del Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo -

0 su equivalente, autorizados por ef Titular,

- Cuando-exista cambio de funcionarios de los Organismos de fa Administracion Publica Paraestatal,

deberdn informar a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, el cambio de registro de

firmas, dentro de los primeros cinco dias habiles de que se realice el movimiento.

A falta del Jefe de Unidad de Apbyo Administrativo det Organismo de la Administracin Piblica

Paraestatal, serd facultad del Titular, asignar la facuttad de la firma autorizada de OPPC y Fondos

Revolventes, informando a la Tesoreria Unica de la. Secretaria de Hacienda de manera oficial,

A falta de Titular en " los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal podrs firmar el

-encargado dei Despacho o Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo o su equivalente, previo

cumplimiento de la fraccion V del presente articulo.

. Es responsabilidad de ios Organismoé de la Administracién Pdblica Paraestatal, Ia au‘téntic_idad

de-las_firmas de las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas y Fondos Revolventes.

Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, los dfas viernes de cada mes, deberan

conciliar con las dreas correspondientes de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, los

saldos de los fondos centralizados federa!izadqs,.eé,tatales y Registros Céntables. Asimismo,
sera responsabilidad de los Organismos Publicos de la Administracion Paraestatal incluir ios

-

~ Mmovimientos presupuestarios, que contablemente afecten la disponibilidad para evitar sobregiros -

contables por la emision de recibos oficiales.
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- Los Organismos de [a Adrministracion Publica Paraestatai, seran los responsables de llevar/
control de los saldos disponibles de las ministraciones con relacién a las drdenes de pago,

proveedores y contratistas, fondos revolventes, traspasos presupuestarios ¥ solicitud de recity
de la Secretaria de Hacienda ¥ de los pagos realizadg

oficiales enviadas a ta Tesoreria Unica

VII.  Los Organismos de Ia Administracién Publica Paraestatal
Secretaria de Hacienda, las Ordenes de Pago a Provee

e anticipacién a la fecha g
. 1a quincena que corresponda y a la fecha del entero de Jas contribuciones.

Articulo 54.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, realizara depdsitos de lot
recursos federales de ejercicios anteriores y ejercicio fiscal vigente, de acuerdo a las ministraciones

que mensualmente se les otorga a los Orgartismos de la Administracién Publica Paraestatal, previaf
_disponibilidad y radicacion de recursos federales. '

La Tesoreria depositard Recursos Federales correspondientes al Ramo 33 y Otros Recursog
del sjercicio fiscal vigente con base al lineamiento vigente. C

| Articulo 55.- La Secretaria de Hacienda podra autorizar a los Or:

ganismos de la Administracién
Pablica Paraestatal adecuaciones presupuestarias en la modalidad de traspaso Compensado generando|
rministraciones virtuales o'memorandums de traspaso. : ’

Cuando los Organismos de la Administracién Ptblica P

a Proveedores y Contratistas y Fondos Revolventes con base a |

araestatal ‘tramiten Ordenes de Pago!
|
lo siguiente:

as ministraciones virtuales, observaran

a)  Indicar en el formato de Orden de Pago a Prov
. nlmero de ministracion normal que generd
“memorandum de traspaso correspondiente.

eedores y Contratistas y/o Fondo Revolvente, el
el traspaso compensado y ministracion virtual o el |

b)  Anexar copias fotostéticas de la ministracion normal y virtual.

. Capitulo V ‘ - B
De los Préstamos, Préstamos Puente Yy Anticipos de Ministracién i

_ Articulo 56.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de
disponibilidad financiera, por concepto de préstamos, présta
debiendo los Organismos de la Administracién Publica Parae

Hacienda, podra otorgar fecursos previa
Mos puente y anticipos de ministraciér}, ‘
statal, apegarse a lo siguiente:
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PR
ke

I Préstamos:
~a) 'Los Organismos de a Administracién Piblica Paraestatal deberan enviar oficio de solicitud
de préstamo a la Secretaria de Hacsenda, anexando el formato SH- TU DCMFP-AMOP 0080 i
debidamente requisitado. ?

El Titutar de la S_ecretaria de Hacienda, es el gnico iacultado para autorizar tos préstamos. |

b) Los Titulares dé'los Organismos de la Administracion Pablica Paraestatal; son los facultados
para firmar las 6rdenes de pago y los contratos de créditos que se deriven.

c) Una vez autonzado el prestamo la Tesorena Unica de la Secretarsa de Hacienda, dejaré .
disponible el recurso en ¢! fondo centralizado que corresponda o en su ¢aso podré depositar
el recurso a la cuenta bancaria que mdlque ia Entldad :

Asnrmsmo una vez autonzado el prestamo los Orgamsmos de la Admmastraclén Publica

Paraestatal deberan enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda la solicitud de . ;

orden de pago a proveedores y contratistas debldamente requusatada en los Iomnatos SH- !
. TEaCF-OPPC-OH ' : S

d) Paraefectosde ||quldar el préstamo los Orgamsmos deta Administramén Piblica Paraestatal, |
_deberan observar lo s:gunenie - ‘

1. Cuando se Irate defecursos federales deberan presentar a la Tesoren‘a Unica cheque
a favor de ta Secretaria de Hacienda, a mas tardar en las fechas establemda en los
contratos correSpondientes

2. Tratandose de r'ecursos estatales los Organismos de la Administracién Plblica Paraestatal -
 debenin efectuar el depdsito y/o transferencia bancaria a la cuenta No. 17901174085,
. clabe 002100017901174052, denominada Secretaria de Hacienda de la institucion
Financigra Banamex, S.A.con gl numemdereferenciaaslgnadaacadaﬁnudad anexando
el formato SH-!’ E-CF-FP.-GSU

3. “En-caso de mcumphmtemo de pago, la Tesoreria Unica aplicard fos descuentos
‘directamente de las érdenes de ministraciones autorizadas al Organismo de la
Administracién Publica Paraestatal, -con la finafidad que sean liquidados en e mtsmo
ejermcm fiscal,

1. Préstamos puente.
a) Los préstamos pusnte, se otorgaran:
1. Cuanto exista Ia autorzacién presupuestaria y ministracién de recursos con fhente de

financiamiento federal y la Tesorena de la Federacion no haya depositado los recursos
_ correSpondlentes .
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2

- iaa)

. hotificar a la Tesoreria Unica de la Secretaria .de Hacienda, la fuente de financiamiento |

~ Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda: la solicitud de orden de pago a proveedores y
-' Los Orgamsmosde la Adm:mstracron Pﬁb;fic.éfi?;araésté
. Para :(rafchV:t:o.é de iiduidar los ‘ﬁrérsta.lmos"puén:te, los Orgléni_'-sm.o-s-'d'é la 'Adminis;rré;c.ién Publica
1 Presentar a Ia Tesorerla Unlca cheque afavordela Secretanade Hamenda anexéndo '
2 La Dir_ecci()n de Cﬁordinacién Municipal y Financiamiento Publico, e‘nQiaré ala Direcciéﬁ

. Anticipos de Ministracién

.,.Se-otorgarénranticipos:‘-'de ‘ministracién cuando los recursos se encuentrér‘i previstos |
- :-presupuestariamente; exista disponibilidad financiera y previa validacion de la'Subsecretaria !
-de Egresos, en el que.se especifique el proyecto, el importe” v la fuente definanciamiento.

Los Organismos de la Administracién Ptblica Paraestatal deberan realizar lo siguiente:

2. Presentar a la Tesoreria Unica de.la Secretaria de Hacienda, solicitud de anticipo de
ministracion, anexando: - ' : '

Ty

Los Organismos de Ia Administracién Piblica Paraestatal, deberan enviar oficio de solicitug
de préstamo puente a la Secretaria de Hacienda, anexando el formato SH-TU-DCMFP-‘
..,.AMOP-QOBO,.d.e:bidamente requisitado: . - .. . P e T

ph b hy

Los Titulares de los Organismos de la Administracién Puiblica Paraest_atal Son_los- facuftados?
_para firmar las érdenes dé Pago y los contratos de crédito que se deriven. :

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal al requerir préstamo puente, deberan|

Asrir'nism'o, los Organismos de la Administracién Pl]blica Paraestatal deberan enviar a la

contratistas debidamente requisitada en el formato SH-TE-CF-OPPC-011. .

tal, deberdn reintegrar de inmediato. }
el recurso otorgado, en caso de que la orden de ministracion en garantia sea cancelada.

Paraestatal, deberan observar lo siguiente:
el formato SH-TE-CF-FR-060, 0 en su caso; . .

~ de Control Financiero el descuento directo de la orden de: ministracién.cofrespondiente y
- solicitud de:expedicion de recibo:oficial: - . oo o

1. Solicitar validacion pfesupuestal de la Subsecretaria de Egres_os de la Secretaria de
" Hacienda. : o -
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> Oficio de validacién'presupuestal emitida por la Subsecretaria de Egresos de
Hacienda. :

¢ Formato SH-TU-DCMFP-AMOP-OQSO; debidamente requisitado.

Asimismo, los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal deberan enviar a la

Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda la solicitud de orden de pago a proveedores y -

contratistas en el formato SH-TE-CF-OPPC-0011.

¢) Una vez autorizado el anticipo de ministracion, los Organismos de la Administracién Pablica

- . Paraestatal enviaran a la Tesoreria Unica la solicitud para el depésito a la cuenta bancaria,
salvo en aquelios casos que la Subsecretaria de Administracién apoye en la elaboracion de
las nominas, se dejara disponible al fondo centralizado que corresponda. '

~d) Los Titulares de los Organismos de la Administracion Publica Paréestatal, son los facultados -

para firmar los anticipos de ministracién que se deriven.

&) ‘e)Efanticipo de ministracion serd amortizado mediante la orden de ministracion gue emita la

Subsecretaria de Egresos, la cual debera coincidir con la validaciér formulada previamente
y dentro del mismo ejercicio fiscal. : - '

| Capitulo VI -
Por los Pagos Descentralizados y Centralizados

Articulo 57.- Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, realizaran los pagos

descentralizados de Prestadores de Servicios en funcién de la disponibilidad financiera determinada
por las ministraciones y/o por su Orden de Pago a Proveedores y Contratistas en el formato SH-TE-

CF-SR-0011 totalmente legible, evitando asi su rechazo y de acuerdo a sus compromisos de pago.
Considerando lo siguiente: : . :

i

V.

Todos los compromisos de pagos que hayan adquirido los Organismos de la Administracién
Publica Paraestatal se realizaran a través de la Banca Electronica.

Los pagos que por su naturaleza no se puedan realizar a través de la Banca Electrénica, se
realizaran mediante cheque, justificando a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda
plenamente el motivo por el cual no se realizaron a traveés de transferencias electrénicas.

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, deberan apegarse al articulo 69 del

" presente, Lineamientos Operativos de la Banca Electrénica, solicitindole su debida observancia,

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, dentro del sistema contable tendran
las opciones de consulta, altas, cambios y bajas de las Cartas de Autorizacion en el formato SH-
TE-CF-CA-0020 o Aviso de Cambio en el formato SH-TE-CF-MDPC- 0030 del catdlogo de

proveedores.

Los Organismos de ta Administracion Pdblica Paraestatal, verificaran que el R.F.C. de los
prestadores de servicio sea correcto, completo y que coincida con o registrado en [a base de

61

2
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. :’ . ,
datos, debido a que este dato es indispensable par{’:t realizar el abono a la cuenta bancaria
correspondiente. E ' o =‘

VL. Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal solicitaran a los prestadores de servicios
les informen oportunamente los cambios que realicen en sus cuentas bancarias. o

Es responsabilidad de Los Organismos de la Administracion Pablica Paraestatal el pago -

oportuno de los Prestadores_ de Servicios, asf como la custodia de la documentacién comprobatoria del

~ gasto.

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, serdn responsables dei control del

ejercicio del gasto de su presupuesto autorizado para el gjercicio vigente.

Las instituciones bancarias expediran fichas de depdsitos a cada prestédor de Servicios,

como comprobante def pago efectuado mediante abono a su cuenta bancaria y seran entregadas alos

' ~ Organismos de la Administracion Pu'blicarParaestata! para su distribucion correspondiente.

Articulo 58.- L os Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, enviaran a la Tesoreria

Unica de la Secretaria de Hacienda, carta de autorizacion de sus Proveedores y Contratistas

debidamente requisitada, mediante el formato SH-TE-CF-CA-0020, a través del cual otorgan autorizacion

expresa para que sus pagos se realicen a su cuenta bancaria correspondiente.

‘Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, -informaran mediante el formato de «avisyy
cambio» SH-TE-CF-MDPC-0030 a la Tesoreria Unica de la Secretan’a de Hacienda, con la finafid
mantener actualizados los datos ya que en funcion de ellos se realizardn los pagos correspondieh

'En caso de cambios en las cuentas bancarias de los proveedores y contratistas. Los

Asimismo, observaran lo siguiente:

a) ' Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, enviaran a la Tesoreria Unica de la

Secretarfa de Haciénda,_ orden de pago a proveedores y contratistas de recursos estatales en -
formato SH-TE-CF-OPPC-0011, totalmente legible, evitando asi su rechazo, anexando copias -
fotostatica de la ministracion correspondiente, debidamente requisitada en original y 2 copias
- firmadas por el Titular y/o el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Director Administrativo
0 Goordinador de Administracién; en caso de que el Titular del Organismo delegue la facultad de
firma de las referidas érdenes de pago,. dicha responsabilidad, debera asignarse en persona
distinta del Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo e informar a la Tesoreria Unica de la
Secretarfa Hacienda de manera oficial; las 6rdenes de pago seran recepcionadas en el horario:-

“de 9:00 a 14:00 horas de acuerdo a lo siguiente:

LUNES : - | Bésicos y Viaticos
MARTES Proveedores y Contratistas |

Los conceptos no considerados en el cuadro anterior que aplique orden de pago seran
recepcionados con 5 dias habiles a la fecha de la obligacion de pagos irreductibies.




Miércoles 10 de Febrero de 2016

Periddico Oficial No. 223-3a. Seccién

b)

o)

Para los pagos de dérechos a instituciones federales via Internet , por el uso, goce y
aprovechamiento del espacio aéreo mexicano, el importe a pagar debera ser en pesos, sin
centavos; asf mismo anexar formato (Hoja de ayuda para el pago en ventanilla bancaria) para su

- respectivo tramite.

‘En caso de encontrar alguna inconsistehcia en los datos plasmados en 1a orden de pago, se
~ devolveran a los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal en formato SH-TE-CF-

FDOPPC-0012, a través de 1as ventanillas de atencion de la Tesoreria Unica de la Secretaria de
Hacienda. o L ‘ _ _

Tratandose de Ordenes de Pago a Proveedores y Contratistas de Obra Publica, deberan anexar
copia de la validacion de la Secretarfa de la Funcion pyblica o del Organo de Control Interno

correspondiente.

Los Organismds dela Administracion Plblica Paraestatal, enviaran formato SH-TEFCF—OPPC-

0011, debidamente firmadas con tinta azul y en hoja original (No Reciclado) a la Tesoreria dela

Secretaria de Hacienda de forma individuatizada por Fondo Financiero, fuente y subfuente de
financiamiento por cada proveedor y/o-contratista, indicando en el mismo elimporte de la estimacion
(es), factura (s), recibo {s) , documento que genere el pago y partidas presupuestales. Cuando el
pago cofresponda a varias ministraciones es obligacion de los Organismos de la Administracion
Publica paraestatal, realizar las sumas correspondientes. - : "

Para el pago de capitulo 4000, los Organismos de la- Administracion Pablicé Paraestatal, podran

- enviar 6rdenes de pago a proveedoresy contratistas globales para deposito a cuenta del organismo,
- anexando relacion debidamente requisitada en original y dos copias, firmada por los funcionarios
. facultados para suscribir las 6rdenes de pagoa proveedores Y contratistas y debiendo observar

que los pagos correspondan a la misma fuente de financiamiento.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, de acuerdo a 1a disponibilidad financiera,
depositara en la cuenta bancaria de los proveedores y contratistas los recursos financieros por el

- monto que soliciten los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal.

Para el deposito de las cuentas bancarias de los proveedores Y contratistas, la Tesoreria Unica -

de la Secretaria de Hacirenda Unicamente realizara transferencias financieras para abono a cuenta.

Tratandose de pagos masivos a distintos beneficiarios, enviaran a la Tesoreria Unica de la
Secretaria de Hacienda la solicitud de orden.de pago a proveedores ¥ contratistas debidamente
requisitada, anexando archivo en medio electrénico,” a través del cual se efectuaran las
transferencias financieras correspondientes. ' : -

‘En-caso de solicitudes de orden de pago masivos para atencion del Departamento de Pago a
Proveedores y Contratistas por concepto de estimuios, becas y ayudas, pensién vitalicia y Premio
Chiapas, mayores a 10 depositos individuales dentro de la instruccién de una sola orden de pago,
enviara archivo en medio magnético, a través del cual se efectuara la dispersion de las
transferencias financieras. ' ' '
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magnético validado registros y el img,
de § -——. Para su dispersign”. _ ‘

) Cuando log Ofganismos de ia Administracién Pubii
' moneda extranjera ge Ba

Ncos Extranjeros Y de moneda hacional g Bancos Extranjero§i
o . Proveedores y Contratistas, enviaran a iq Tesoreria Unica della-Secretarig de Hacienda las Orde
g : de pago corres_pondientes, dnexando gf formato Ng.

requisitado y se realizaran

de acuerdo al co
sy Presupuesto. Asimismo seﬁafar el codi
€

(SH-TE-DP-DPPC-001) dobicame;
sto de la divisg en el momento del pago, con carg

Y conceplo de pago. En
0mo del recurso seg men
era reintegrar a |g cuenta emi

depdsito solicitado y ef ret
: Publica Paraestatal, deb
N Para estar en condicion
' ~ Normatividag vigente.

g9 - Los Organismos de la
control de log saldos dj
de pago g proveedores
de recibos oficiales, en

Administracion Publica Paraestatal, seran los responsables de lleva
Sponibles de Iag ministraciones con relacion a las solicitudes de 6rden

Y Contratistas, fondog revolventes, fraspasos Presupuestarios Y exped
viadas a la Tesoreria Un

ica de ia Secretaria de Haciendg,

h)

Los Organismos de la Administracion Publica,Paf’aestatal, conciliarén a través de las Ventanil
de Atencion de Ordenes_ de Pago a Proveadore

s y‘Cont'ratis_taS de la Tesorerig de la Secretarfz§
de Hacienda los dias viernes del ejercicio actual hasta g gitimo viernes del mes de febrero del}
ejercicio inmediatoposterior en el horario de 9:00 a 15:00 horas. '

) Los Organismos ge ia Administraci
el R.F.C. ia cuenta Y la Clabe inter,

. orden de Pago, sea correcto
‘indispensable pbara realizar |

on Publica Paraesiatai
bancaria de Jog
Y que coincida con o .

» verificaran el nombre o razon socia
Proveedores y Contratistas, plasmadas en |

egistrado en la bage de datos, debido g que e
a transferencia financiera g Ja cuenta bancarig Correspondiente.

)

'Los Organismos de la Administracion Pudblic
resupuesto y de g custo

a Paraestatal, seran fésponsabies dgj ejercicio de

dia y conservacion de ig documentacign comprobatoria Y justificatoria
de las Operaciones. de Pago solicitadas a |5 Tesorerfa Unica de la Secr

etaria de Hacienda, en los
términos de !asrdisposicfones aplicables, sin que por ello queden eximidos de ser fiscalizadog por
los Srganos de control Correspondientes. o '

K) La Tesoreria de |
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)] Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal.que cuenten con delegaciones
administrativas, solicitaran el pago de sus proveedores y contratistas a |a Tesoreria de la Secretaria
de Hacienda por medio de sus Unidades de Apoyo Administrativo, mismas que deberan contar
con la disponibilidad financiera Y presupuestaria correspondiente. - '

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal deben.acudir a las ventanillas de
atencién de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda a.recoger las fichas de depdsito realizados a
traves de la Direccién de Phgos, de lunes a viernes de 10:00 a 14:00 horas, siendo éstos los
responsables de comunicar a los proveedores y contratistas de los depésitos realizados, asi como de
la guarda y custodia de los comprobantes del deposito. : ‘

‘La Direccion de Pagos de la Tesoreria Unica de Ia Secretarfa de Hacienda, resguardarg las -

fichas como maximo un mes posterior a la fecha en que se realizé el depdsito.

En caso que los Organismo_s de la Administracion Publica Paraestatal no acudan a recoger
las fichas en los tiempos establecidos en el pérrafo anterior, presentaran solicitud por escrito describiendo
fa documentacion requerida anexando el recibo de pago de $480.00 emitido porias areas de recaudacion
de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al articulo 51 de la Ley de Derechos del Estado
de.Chiapas, por concepto de blsqueda. - -

" Articulo 59.- Para el pago de vidticos, los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal,
enviaran orden de pago a proveedores y contratistas en formato (SH-TE-CF-OPPC-011), totalmente
legible, evitando asi su rechazo, anexando formato (s) dnico (s) de comisién (es) y relacién anexa de
comisionados (original y dos copias), debidamente firmada por el Jefe de la Unidad de Apoyo
Administrativo y/o Director Administrativo o Su equivaiente conteniendo lo siguiente:

l. El nombre;del_beneficjario: (A nombre de la Dependencia agregando la cuenta béncéria de Gastos
Diversos). .. - _ %

i

i El Regisfté Fede,ral de Contribuyente (RFC). de la Dependencia.

i Elimporte total del viatico,

V. Institucién Bancaria, No. de Cuenta y No. de Clabe Interbancaria,

V. En observaciones indicar: (pago de vidticos segin relacién anexa de comisionados). -

~Articulo 60.- Cuando los Organismos de la Administracién Pablica Paraestatal, em)ien Srdenes
de pago a proveedores Y coniratistas en formato (SH-TE-CF-OPPC-001 1), totalmente legible, evitando
asi su rechazo, para el pago de servicios basicos, para su recepcién y validacion en las ventanillas de

atencion de la Tesoreria de |a Secretaria de Hacienda en el horario de 9:00 a 14:00 horas; observaran
fo siguiente: - '
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l.-  Para el pago servicios basicos:
a) Luz {anexar copia del recibo).

b) .Aglja (anexar copia del recibo). -

Para el pago de Basicos. (CFE), deberd indicar en el nombre del beneficiario de la OPPC (nombre

de la Dependencia, agregando la cuenta bancaria de Gastos Diversos). -
ll.-  Para el pago de teléfono con cuenta maestra, radio, téievis_ién por cable y/o satelital:
a) Telefonfa Convencional (anexar copia fotostatica de la factura).

b) Paraelpagode Servicios de Radio Comunicacién (anexar copia de la factura, !istado; reporte
0 documento emitido por el prestador de servicios). :

¢} Para el pago de Televisién por Cébie y/o Satelital, {anexar copia de la factura, listado, reporte

o documento emitido por el prestador de servicios).

En caso de encontrar alguna inconsistencia en los datos plasmados en la orden de pago, la
Tesorerfa de la Secretaria de Hacienda a través de las Ventanillas de Atencion de la Tesoreria Unica

- de la Secretaria de Hacienda, devolvera las mismas a los Organismos de la Administracién Publica

Paraestatal en formato SH-TECF-FDOPCC-0012.

Articulo 61.- Cuando los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, efecttien pagos
de contribuciones estatales, federales y retenciones a terceros, derivados de los pagos centralizados,
tramitaran a la Tesoreria Unica de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria, debiendo observar lo
siguiente: o : '

I Enviar con cinco dias de anticipacién-a la fecha del entero la orden de pago a Proveedores y

Contratistas con los soportes correspondientes para depoésito a la cuenta bancaria aperturada
para tal fin. ' ' :

Articulo 62.- Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal Cuyos proveedores y
contratistas utilicen el programa por descuento financiero slectrénico «Cadenas Productivas» deberan
enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda con 72 horas habiles de anticipacion a ia
fecha de vencimiento la orden de pago a proveedores y contratistas de acuerdo al formato No. SH-TE-
OPPC-0011 indicando el niimero de ministracion, fuente de financiamiento, importe, fecha de vencimierdo
de los contra-recibos e indicar en la misma la solicitud de expediciéh del Recibo Oficial correspondiente.

Capitulo VHi
‘Del Pago de Sueldos

- Articulo 63.- Los Organismo de fa Administracién Publica Péraestat'ai, deberén incorporar al

personal de nuevo ingreso, al sistema de Némina Electrénica, de manera inmediata posterior al primer

cobro. - .

&6




Articulo 64.- El procedimiento del pago de sueldos del personal de los Organismos de ia
Administracion Publica Paraestatal, se efectuard a través del sistema de Némina Electronica.

! La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, debera observar lo siguiente:

a) Designar el Banco para el Pago De Sueldos Via Némina Electrénica del personal de los
"Organismos de la Administracion Piblica Paraestatal.

b) Actuallzar periddicamente el Software de Némina Electrénica, asesorando al personal
~ designado por los Organismos de la- Administracion Publlca Paraestatal para el manejo y
control del mismo.

H- Los Organismos de la Administracién Publica Paraéstatal, observaran lo _s".iguiente;

a) Solicitar mediante oficio a la Tesoreria Umca la apertura de Ias cuentas bancanas para el
pago de sueldos dei personal asu cargo

b) Firmar fa nédmina y/o recibo de pago, recepcaonando ei talon como comprobante de pago
para el traba;ador .

de la tarjeta, rep03|0|ones cargos indebidos, entre otros.

En caso del personal que cause baja, se reservara el derecho de continuar con la tarjeta de
débito, medzante el status de chente normal del banco.

Remitir al banco la informacién del padrén de empleados de cada Organismo de la
Administracién Publica Paraestatal, para la elaboracion de contratos individuales, tarjetas de
débito y NIP,; por cada empleado. ‘ :

9

e) Solicitar a ia institucién bancaria correspond:ente la. apertura de cuentas y sohcﬂudes de
contratos del personal de nuevo ingreso.

fy | Cancelar Ios comprobantes de pago de Némina Electrénica, rete,nidds por bajay temporéfes.

~g) Efectuar el abono a las cuentas individuales del personal,i

Cuando la Tesoreria tnica de la Secretaria de Hacienda, se encargue de la maquila de cheques
de néminas de los Organismos de la Administracion PUblica Paraestatal, estas deberan reintegrar el
recurso y solicitar la expedicion del recibo of|C|aI que ampara la némina correspondlente o

i Artl’culo 65.- L.os Organismos de la Administracién Publica Paraestatal elaborarén acta
administrativa de cancelacion de comprobantes de pago y emitiran listados analiticos, para su reglstro
contable y presupuestario.

67

:.'Mie'rcoles 10 de Febrero de 2016 ' _ Periédico Oficial No. 223-3a. Seccién -

¢} Los Organismos de la Administracién Pudblica Paraestatal, seran los responsables de realizar
las gestiones necesarias ante la institucion bancaria correspondiente, por la problemética
que se presente en el manejo de las tarjetas de débito de su personal como: extrawo danos
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‘ A;ticulo 66.- Los Organismos de la Administ_racidn Publica Paraestatal, elaboraran acta
administrativa de cancelacion de cheques y emitiran listados analiticos, para su registro contable y
presupuestario. o '

Articulo 67.- En el procedimiento de Bldqueo_ y Reexpediciéh de Cheques; los Organismos

de la Administracion Publica Paraestatal comunicaran en forma opottuna, al personal bajo su adscripcion
sobre el procedimiento.de bloqueo y reexpedicion de cheques de sueldos, en los siguientes casos:

L Extravio y robo de cheques

E! beneficiario comunicara por escrito anexando copia fotostatica legible de la credencial de

elector, el extravio o robo de cheques, debiendo informar inmediatamente a la Unidad de Apoyo

Administrativo y/o Director Administrativo o su equivalente, a fin de realizar el bloqueo de los
cheques extraviados seglin el banco que se trate a traves del sistema de proteccién de cheques.

~ Los beneficiarios, solicitaran a los Organismos de fa Administracién Pubiica Paraestatal, en el
€aso que proceda la solicitud de blogueo, se efectué la reexpedicion correspondiente y en caso
contrario solicitaran por la misma via, se les proporcione mediante oficio, copia del anverso y
reverso del cheque pagado, con base a los tiempos establecidos por las Instituciones Bancarias,
para los fines legales que procedan. ' :

1. Deterioro de cheques.

El beneficiario entregara a los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal et cheque
- deteriorado anexando el talon de percepciones con los datos de referencia legibles y ésta procedera
a su eancelacion; solicitando a la vez el reproceso del cheque ante la misma. :

_ Capitulo VIIi
De las Inversiones Financieras
. ,‘7 - .
Articulo 68.- Para la inversion en mesa de dinero, los Organismos de la Administracion Publica
Paraestatal, enviaran a la Tesoreria Unica.de la Secretaria de Hacienda, la informacién de los saldos
disponibles Estatales y Federalizados de las cuentas bancarias que manejan, para que ésios se inviertan

en los diferentes instrumentos de inversién que ofrece el sistema financiero mexicano, considerando o

siguiente:

l.  Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, determinarén el saldo disponible real
de cada cuenta maestra de recursos estatales y federalizados, de acuerdo a los registros contables
y notificaran en la periodicidad que establece la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda.

IIl.- De los saldos disponibles, deben cénsiderar los compromisos de pago y un monto necesario

para efecto cubrir los gastos imprevistos o extraordinarios, entendiéndose como gasto imprevisto

aquellos que deban ser pagados el mismo dia en gque se generen.

. El saldo que determine cada Organismo de la Administracion Pdblica Paraestatal después de
restarle los compromisos de pago y el monto necesario para gastos imprevistos, ser4 invertido
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- siguiente.

Los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, deben enviar de forma diaria el informe
de saldos bancarios en cuentas maestras estatales 'y federalizadas a invertir en mesa de dinero
segun formato SH-TE-GFI-ISBC-0020, a la Tesoreria Unica-de la Secretaria de Hacienda, firmado

a mas tardar alas 14 00 horas

. sus cuentas bancarias en instrumentos financieros que garanticen al 100% los recursos del Erario
Estatal 'y no- podran mvertlr en mstrumentos que szgnlflquen un nesgo flnanC|er0 para eI Erano
Estatal.

Sera responsabilidad de los Organismos. de. la Administracion Publica. Paraestatal, realizar la
corifirmacion via telefonica del informe. de saldos bancarios-a invertir enél formato (SH-TE-GFI-
1SBC-0020) al Area de Gestién de Fmanzas e inversnones de la Tesorerla Unlca en e! cual
ratificaran lo sngu:ente e e o : " '

|- Fecha de Inversi6n ... e o i
Il.  Nimero de Cuenta -
Il.. Montos a.invertir

para la entrega de cheques a los beneficiarios, preferentemente los dias martes y viernes, siendo
esponsabilidad de estas, librar cheques que no hayan considerado en el reporte enviado al Area
de Gestion de Finanzas e Inversiones de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda.

de cuenta de cada Institucion Bancaria, que los comprobantes de los montos invertidos en mesa
de dinero sean entregados al Area de Gestion de Finanzas e Inversiones de la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda, a mas tardar el dia siguiente habil después de realizar Ia i inversion.
Lo anterior, constituird el soporte de los registros contables y las conciliaciones. bancanas

Los rendimientos que generen las cuentas de inversion en mesa dé'diherd'dé Iéé"O'rgahismos
enta bancaria que corresponda.

Los saldos disponibles estatales y federalizados que envien ‘los Organisﬁ‘\os de la
inistracién Publica Paraestatal para su inversion, seran colocados en los instrumentos de inversion

0s mercados financieros.
modificaciones a los saldos de inversion én mesa-de dinero, una vez que se hayan notificado

imente mediante el formato SH-TE-GFI-ISBC-0020 a la Tesoreria Unica de la Secretar;a de
ac nda Asimismo, observaran !as fracciones |, Ii y Il del presente artfculo. '

en:mercado de-dinero, por el piazo ex;stente desde €l dla de Ia mversmn hasta el prlmer dia habll )

por el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Directores Administrativos e'su equwalente »

Los Organlsmos de Ia Adm[nlstrac:|on Publlca ParaestataE mvertlran 1os recursos fmancneros de .

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, dében establecer politicas intemas

Los Organismos de la Administracidn Publica Paraestatal, autorizaran - notificaran ‘al ejecutivo

a Adminiistracién Ptiblica Paraestatal, seran traspasados diariamente por la lnst;tumon Bancana ala

decida la Tesoreria Unica de la Secretarla de Hacienda, de acuerdo a las perspectivas y cond:cmnes _

-Sera responsabilidad aplicable a los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal,
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l-as aperturas, cancelacionesy vigencias de cuentas maestras de recursos estatales'y"
“federalizados, se regiran de acuerdo a las politicas establecidas para tal caso. :

Las disposiciones de Ia Administracion Pdblica F’araestatal, en materia de Inversiones

Financieras, descritas en el-presente capitulo son de obser;vancia, aplicacion y de caracter general
~para las Entidades y Organismos Auxiliares dei Poder-Ejecutivo de acuerdo a {a Clasificacion
Administrativa para et ejercicio-vigente. Lo : '

_ Articulo 69.- Para efectos de operar la banca electrénica, los Organismos de la Administracion
Publica Paraestatal a través de sus titulares, se apegaran a lo siguiente: ' :

- . Deberan celebrar contratos con instituciones bancarias parala instalacién deta banca electrénica,

para efectuar sus operaciones financieras.

. Autorizar a Jas instituciones bancarias para incorporar a la banca electrénica de i3 Tesoreria
Unica.de la Secretaria de Hacienda, el status de consuita de las cuentas bancarias que manejen,

M.  Realizar las siguientes Operaciones: consultas, traspasos y pagos.

i

V. Delegaralos funcionarios el manejo y uso de la banca electronica,

VL El Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo v/o Dirécto_r Administrativo 6 su -equivaiente, dé_beré

~a) Fecha_

b) _Hora N
" ¢) - Nimero de cuenta y/o CLABE
) Npmbre de la cuenta,

©) dnstitucidn bancaria,

f)  importe. f
g) Plaza.
h) Sucursal.

i} Nimero de referencia del movimiento o niimero-de Tolio,
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VIt. Registrar dlanamente dentro del Sistema. de Contabilidad Gubernamental, los. movxmlentos
financieros correspond:entes alas transferenmas electronicas. _

Vill. Impnmlr mensualmente los estados de cuentaa traves de Ia banca eiectrémca conla ﬂnairdad de
agilizar la elaboracion de las concmacsones bancarias.

IX. Realizar las transferencias de fondos a cuentas proplas y de terceros a través de la Banca
Electrénlca de Ias diferentes mstntucnonas bancarlas

X. .- Solicitar a la institucion bancaria correspondlente el numero de rastreo del SPEi para confrrmar
la recepcnon de los recursos al Banco Destuno

Xl. Solicitar a traves de oﬁcio‘a la institruciones bancarias, 1a instalacién, capacitacion y cancelacson '

del servicio-del manejo de la Banca Electronica.

Articulo 70.- Para el manejo y uso de la banca electronica, los Orgamsmos dela Admlnlstramon
Publica Paraestatal, se apegaran alos manua!es de usuano de la anst:tucmn bancaria correspondlente

La banca e|ectron:ca ofrece los S|gmentes ser\ncms

i. - Consulta de Saldos: permite consuitar saldos a la techa en que se requiera, asf como respaldar '
dtcha informacién-en medlos magnéticos. )

i ConsUIta de Movimientos: permite consultar movimientos de las operacuones realizadas de dos
meses anteriores a la fecha en que se efectie, asi como respaldar dicha mformaclon en medios

- magnéticos.

.- Impresion de Estados de Cuenta: permite la impresion de Estados de Cuenta, asi como fespaldar
dicha mformamon en medlos magnétlcos ' '

V. Traspasos a terceros de una misma institucion bancaria, de una cuenta propla auna de terceros
El abono se aplica el mismo diadesu operac;on ‘

V. Transferencias de terceros en diferentes instituciones bancarias: permite reallzar eI abono ala
cuenta bancaria que se encuentra en.una institucién bancaria distinta de la cuenta bancaria origen.
Dependlendo del monto de la transaccion, deberan sujetarse a las siguientes modahdades

a) Sistema de pago eiectrc’mico interbancano.- Cuando el importe de la transaccion es igual o
mayor a $50,000.00, el mismo dsa ;

- b) Sistema de orden de pago - Cuando el tmpor’ce de la transaccion sea menor-de $50 000.00, el'

mismo dia.

c) . Para los pagos que se reahcen entre las mismas mstttumones bancanas la operacién
financiera se hard de manera 1nmed|ata
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El horario para el envio de los SPEI, lo determinarén las instituciones bancarias.

VI.  Proteccién de Cheques: proteger de alteraciones fraudulentas los cheques que las instituciones
. bancarias pueden operar en ventanilla, protegiendo la cuenta de origen, nimero de cheque, fecha;
beneficiario e importe. D e : : T

VIl.  Conciliaciones Automaticas: permite realizar conciliaciones bancarias diarias en forma automatica.
VIHl. Bitdcora de Operaciones: permite conocer las operaciones realizadas dentro de la Banca
Electronica, asi como la hora, fecha y nombre del usuario. '

IX.  Informacién Financiera: permite consultar: las tasas de mercado de dinero y de capitales, asi
como los diferentes tipos de cambio, entre otros. ]

~ Con fundamento en los articulos 1205 y 1298 — A del Cédigo de Comercio y el Articulo 52 de
la Ley de Instituciones de Crédito; para efectos de comprobacion y soportes, todos los reportes que
genera la banca electrénica tendran validez oficial y legal. ' '

, : Capitulo IX : _
Programa de Pagos a Proveedores y Contratistas por Descuento Financiero Electronico-
' : “Cadenas Productivas”
Articulo 71.- Para la operatividad del programa de pagos a proveedores y ‘contratistas por
descuento financiero electrénico “Cadenas Productivas”, podran participar los intermediarios financieros

que mediante solicitud manifiesten su interés de participar en dicho programa, En tal caso, la Tesoreria
determinara su incorporacion.

Articulo 72.- Son fac_ultades.y obligaciones de la Tesorerfa de la Secretaria de Haci-enda: ,

I Utilizar el programa “Cadenas Productivas”, para efectuar el pago a sus proveedores y contratistas,
tanto en gasto corriente como de inversion. '

il. Informar a los proveedores y contratistas que la afiliacién a la Cadena Productiva es a través de
la Promotora de Nacional Financiera.

.- Actualizar la relacion de los prestadores de servicios afiliados.

IV.  Contar con la Autorizacién de los recursos correspondientes-a las obras que se operan en el
Programa Cadenas Productivas, -

V.  Publicar la informacion relativa a los descuentos financieros de lunes a viernes en los horarios

que Nacional Financiera y Factoraje electronico tienen establecidos para dicha actividad. Asimismo,

informaran a los proveedores y contratistas, el horario de operacion para aplicar los contrarecibos
el cuai sera de lunes a viernes de 8:00 a 13:00 horas. ' '

‘Los documentos dados de alta en e} Programa “Cadenas Productivas” en caso de ser operados
por los prestadores de servicios, son adeudos. reconocidos por tos Organismos de la
Administracién Publica Paraestatal. : ' '

72
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VI.  Fijarlos plazos de vencimiento que tendran los proveedores y contratistas, para utilizar el descuento
financiero, los cuales seran, como minimo noventa dias y como méximo ciento ochenta dias.

VIl. . Informar a los Organismos Publicos los importes operados en el programa “Cadenas Productivas”.

VIll. La Tesoreria recepcionara de los Ofganismos Ptblicos de la Administracion Publica Paraestatal

la orden de pago a proveedores y contratistas de acuerdo al formato No. (SH-TECF-OPPC-

' " 0011) anexando a la misma el AVISO DE NOTIFICACION que emite el Sistema de Nacional

* Financiera e indicando el fondo de origen de los recursos y la fecha de vencimiento de los contra
recibos para el pago oportuno a las instituciones financieras.

IX. Establecer los mecanismos de control interno necesarios a fin de realizar con base a las drdenes

' de pago a proveedores y contratistas emitidas por los Organismos Publicos, los pagos a las
cuentas bancarias del programa, por fos vencimientos de los contra recibos -aplicados por los
proveedores y contratistas.

_ La Tesoreria designa a la (s) persona(a) facultada para e! manejo Y uso del programa para la
reahzacnon de alta de los documentos de los proveedores y contratistas.

Articulo 73.- Los proveedores y contratistas, revisaran a través del Programa los documentos
dados de alta por la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda y seleccionaran los que deseen operar a
través de descuento financiero. :

De acuerdo con lo dispuesto por el Articulo 45 K de la-Ley General de Organizaciones y
Actividades: Auxiliares del Crédito y el Articulo 2038 del Cdédigo Civil Federal, la institucion financiera

notificard a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a través de un mensaje de datos con su

cofrespondiente acuse de recibo, que realizaran el descuento financiero de los documentos solicitados
por los proveedores y contratistas. La institucion financiera depositara el importe correspondiente del
descuento financiero a la cuenta que los proveedores y contratistas indiquen. -

Articulo 74.- La Tesoreria acepta expresamente las notificaciones que la mstltucmn financiera

le otorgue conforme al articulo 45 K de la Ley General de Orgamzamones y Actividades Auxiliares del

Crédito y el articulo 2041 del Codigo Civil Federal.

- Seran recibidas las notificaciones a' traves ‘del médulo del sastema denommado Aviso De
Notificacién. Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1205 y 1298 A del Codlgo de Comercio,
los mensajes de datos que la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, transmita o comunique, a través
del programa “Cadenas Productivas”, tendran pleno valor probatorio y fuérza legal para acreditar la
operacion realizada, el importe de la misma, su naturaleza, asf como las caracteristicas y alcances de

sus instrucciones. En los términos del articulo 52 de la Ley.de Instituciones de Crédito, el uso de tos’

medios de identificacién, para realizar operaciones a través del programa “Cadenas Productivas”,
sustituira la firma autdgrafa y produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos
. correspondientes y en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.

" Nacional Financiera, no prestara Ios servicios del programa “Cadenas Productlvas” en {os-
siguientes casos:

73
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a)  Cuando lainformacién dada de alta por la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, en el Programa
sea insuficiente, inexacta o errénea, a juicio de Nacional F:nanmera 0 factoraje electrénico.

b) Cuandola Tesorena de la Secretaria de Hacnenda notifique oportunamente por. cualqwer medio,
' con acuse de recibo, que algin documento no deber ser descontando o redescontado

Articulo 75.~ La documentacion oficial y formatos que los Organismos de la Admmlstrac:on
Publica Paraestatal presenten a fa Tesoreria Umca de ia Secretaria de Hacaenda deberan observar io
agu:ente

b Sera responsabilidad de Ios Titulares, Jefes de Unidad y/o Directores de los Orgamsmos Publicos
de la Administracién Publica Parasstatal, el registro y autenticidad de las firmas de solicitud,
validacion y autorizacién plasmadas en documentos oficiales, con tinta azul.

1. Los formatos 0 documentos oficiales de Tesorena Ui'nca de ia Secretaria de Hacienda, deberan
- ser presentados como io establece el presente Lineamiento y los instructivos de elaboracién para
€l ejeI'C[CIO fiscal vigente. - ‘

. Losformatos o documentos oficiales que sean presentados alas areas respectivas de ta Tesoreria

Unica de la Secretaria de Hacienda, no seran recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras

- con liquidos correctores o de naturaleza, similar, cambios manuales a procedlmzentos
documeni’adob y errores tlpograflcosk ' :

V. Los formatos o documentos oficiales no seran recibidos por la Tesoreria si se presentan en hojas
recicladas. ‘ :

De no cumplir con o anterior, la Tesoreria Unica de Ia Secretaria de Hacienda rechazara los
‘documentos gue no obssrven dichos requisitos de presentacion, quedando -bajo_responisabilidad del
Titular, Jefe de Unidad y/o Director de los Organismos Publicos de la Administracion Publica Paraestatal

las repercusrones a que haya lugar.

Amcuio 76.- La documentamon oficial y formatos que los Organismos de la Admlms*rac;on
Pablica Paraestatal presenten. a la Tesoretia-de la Secretaria de Hacienda y Constituyan solicitud,
validacién y autorizacidn de pago, mediante transferencia elactrénica, deberan contener la cuenta y/o
fondo de origen del recurso, y la cuenta destino con los siguientes datos:

a. - =Numero de cuemia y CLABE Interbancaria

b. N'omb“re de la-cuenta

¢.  Institucion Bancaria
d. ~ Importe

e. Plaza

i Sucursal
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Cuando los Organismos de ia Administracién Publica Paraestatal requieran tramitar pagos
masivos a distintos beneficiarios, deberan anexar archivo en medio electrénico, plasmando en el
documento correspondiente que las transferencias electronicas se efectuaran conforme a la informacion.

contenida en dicho archivo. :

_ Sera responsabilidad de los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, realizar
las gestiones cotrespondientes ante la Direccion de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda,
cuando las transferencias se realicen & cuentas incotrectas y la banca no rechace dicha transferencia,
asi como el reintegro y cargos bancarios que se deriven. ' '

‘Salvo casos excepcionales, los depésitos que no se puedan realizar a través de banca

electrénica, la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, a solicitud por escrito y debidamente™

fundamentada de los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, podra emitir y entregar.

para su pago cheques nominativos, guedando bajo la estricta responsabilidad de los Organismos dela . -

Administracién Paraestatal, el proceso de pago que se ejecute y la entrega de la poliza del cheque :
pagado, debidamente requisitada, a la Direccion de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, .
en un plazo no mayor de 15 dias naturales a la fecha de su entrega. - -

_Tratdndose de cheques que hayan sido detertorados 0 no aceptados por la institucion bancaria
por datos incorrectos, los Organismos de la Administracion Paraestatal procederan a su cancelacion y
envio a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, solicitando a la vez el reproceso del cheque, cuando
estos correspondan al ejercicio en vigor. ' ' ' : o

7 De conformidad con o dispuesto en el articulo 192 de la Ley General de Titulos y Operaciones
de Crédito, los cheques nominativos emitidos por |a Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, tendran
una vigencia de 6 meses a partir de la fecha de su expedicion. ' =

-Es responsabilidad de los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, infermar por
escrito a la Tesoreria de la Secretarfa de Hacienda, dentro de los primeros quince dias habiles del mes
de enero, y en casos de cambios, los nombres y firmas de las personas habilitadas para recibir fichas
de depésitos efectuados y cheques nominativos para su tramite de pago. '

Las personas habilitadas deberan recoger las fichas de depésito 0 cheques nominativos, en
la Direccion de Pagos de la Tesoreria de la Secretarfa de Hacienda, en horario de lunes a viernes de

10:00 a 14:00 horas.

_ La Direccién de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda proporcionarainformacion
de pagos efectuados, Unica y exclusivamente a [0S Organismos Ejecutores del Gasto, mediante entrega
de fichas de deposito sefialada en el parrafo anterior. : ‘

La Direccién de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, resguardard las fichas
durante un mes posterior a la fecha en que se realizo el depdsito. ' o

En caso gue los Crganismos de la Administracién Publica Paraestatal no acudan a recoger
las fichas en los tiempos establecidos en el parrafo anterior, presentaran solicitud por escrito describiendo
ta documentacion requerida anexando el recibo de pago de $480.00 emitido por las areas de recaudacion

75.
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de ingresos de ia Secretarla de Hamenda de acuerdo al Articulo 51dela Ley de Derechos del Estado' '

de Chiapas, por concepto de busqueda

Los Organismos de Ia Administracic')n Plblica Paraestatal, son los responsables de comunicar.

a los proveedores y contratistas de los depositos realizados, asi como de la guarda y custodia de los

comprobantes del depdsito.

‘Toda documentacién oficial y formatos que los Organismos de la Administracién Publica

Paraestatal, presenten a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, y constituyan solicitud, validacion
y autorizacién de pago, deberan ser originales y con firmas autdgrafas autorizadas, y entregados en las

ventanillas de atencién de la Direccién de Control Financiero de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda,

apegandose a calendario y horario-establecido segun concepto del pago

_ Capitulo X
De las Ordenes de Pago a Proveedores y Contratrstas y Fondos Revolventes

Articulo 77.- Los Organlsmos de la Administracién Publica Paraestatal enviaran sohmtud de
Autorizacién de techo financiero para Fondos Revolventes. -

Articulo 78.- Los Orgamsmos de la Admmlstracmn Publica Paraes’ratal sohcﬂaran deposno
de recursos a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, de acuerdo al formato SH-TE-CF-FFR-
0010, los recursos para fondos revolventes, de acuerdo a las siguientes partldas.

“NOMBRE | PARTIDA
CAPITULO 2000 MATERIALES Y
. SUMINISTROS- _ .

Materiales y Utiles de Oficina o - | 21101
Materiales y Utiles de Impresién y Reproduccién o | 21201
Materiales Fotograficos ‘ _ o - 21202
Materiales Heliograficos : B _ o 21203
Alimentacion de Personas ' ' 22111
Utensilios para el servicio de alimentacion - | 22301
Materiales de limpieza = . | o | 21601
Material eléctrico 'y electronico - | 24601

- Materiales complementarios . - - ' ' R 24801
Medicinas y productos farmacéuticos - ) o 25301

- Combustibles(Excepto parque vehicular) o 26111 .
Lubricantes y Aditivos (Excepto parque vehicular) S 26112
Prendas de proteccion personal - 27201 -
Herramientas menores. - - 29101
Refacciones y accesorios menores de edificios 29201
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Retacciones y accesorios menores de equipo de iransporie. 29601

Refacciones y accesorios menores de maquinaria y otros equipos 29801
CAPITULO 3000 MATERIALES Y SUMINISTROS |
“Servicio de Telefonia Celular . - 31501
Servicios Postal - o e _ 31801
Servicio Telegrafico T 31802
Servicios de Apoyo Administrativo, Fotocopiado e !mpresmn ‘ ' 33602
Fletes y Maniobras = - 34701
Conservacién y mantenimiento menor de inmuebles : 35101
Mantenimiento y conservacion de mobiliario y equipo de- admtnlstramon 35201
Reparacion y mantenimiento de equipo de transporte ) o - 35501
Mantenimiento y Conservacién de mobiliario y equipo 35701
Instalaciones - 7 - - | 35706 -
Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion : 35801
Pasajes Nacionales Aéreos ] | | 87
Pasajes MNacionales Terrestres : 37211
Viaticos Nacionales g} ' B — 37511
Gastos de Ceremonial o _ ' 38101 -
Gastos de orden salicial y cultural ' : 38201
.Congresos y Convenciones o 38301
| Otros Impuestos y Derechos - o - 39202
| Otros Pasajes _ : . 37213

Los Organlsmos dela Admmzstrac:on Publica Paraestatal apllcaran los pagos con cargo a las
parhdas autorizadas hasta el importe de.$2,000.00 por operacién, sin conceptos acumulables.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hamenda, tendré la facultad de autorizar a petlcxc’)n de
los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal partidas no incluidas en el parrafo anterior.

Articulo 79.- En caso de que los Organismos de la Administracion Plblica Paraestatal ejerzan
recursos publicos a través del Capftulo 4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Ayudas, podrén
pagarlo directamente, previa orden de pago a proveedores y contratistas enviada a la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda, mediante formato No. SH- TE CF- OPPC 0011 debldamente requisitada:

Articulo 80.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Ha(:lenda podra autorizar mcrementos

en los techos financieros de fondos revolventes de los Organismos de la Administracién Publica.

Paraestatal, previa disponibilidad financiera y presupuestaria correspondiente. -
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Capitulo Xi
De la Tesorerfa Unica

Articulo 81.- Derivado de contfatos de prestacién de servicios celebrados entre el Poder
Ejecutivo y particulares, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, - podra efectuar pagos de
manera directa a proveedores y contratistas, observando lo S|gwente

. Que en dichos contratos se establezca de forma directa el procedlmlento de pago centralizado o
' global a favor del: proveedor o0.prestador de servicios:

L Que Ia Subsecretaria de Admm:strac;on en el ambito de su competencia notifique de manera:
oficial a la Tesorerfa Unica la obligacion de efectuar los pagos centralizados y el calendarlo enel
cual se fijan las fechas de entero o pago. '

Articulo 82.- Con fundamento en los contratos de prestacion de servicios celebrados entre la -
Administracion Publica Paraestatal y particulares, la Tesoreria Unica ‘en coordinacién con la
Subsecretaria de Administracién y Subsecretaria de Egresos, deberdn establecer procedimientos
sobre recursos erogados por cada una e informar a las Dependencias, Subdependencaas y Organos
Desconcentrados para su aplicacion presupuestal, financiera y contable.

Artuculo 83.-La Secretana de Hacienda a través de la Tesorerla Unica, podra celebrar contratos
con prestadores de servicios para establecer mecanismos de pago.

Articulo 84.- La Tesorena Unica de la Secretaria de Hacienda, podra efectuar pagos y
_transferencias electrénicas de manera directa a cuentas bancarias de las Delegac:ones de la
Administracion Plblica Paraestatal por casos excepcionales y/o sea sollcﬁado por las Dependencias,
Subdependencias y Organos Desconcentrados a través ‘de los pro""edlmlentos establecidos en el
presente ordenamlento

Artl’culo 85.- Derivado de Anticipo de ministracién, Préstamos; Préstamos Puente y Acreedores

Diversos (FONDEN) autorizados por la Secretaria de Hacienda, la Tesoreria Unica, podra efectuar

- pagos y transferencias electrénicas de manera directa a cuentas bancarias de proveedores, contratistas

y prestadores de setvicios, asi como a las cuentas bancarias de los Organismos de la Administracion

Pubilca Paraestatal, cuando lo soliciten a través de los procedimientos establecidos en el presente
ordenamiento.

| Articulo 86.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, podra efectuar pagos y
- transferencias electrénicas de manera directa a cuentas bancarias de proveedores y contratistas y/o
Organos de la Administracién Publica Paraestatal derivado de: ministraciones, Anticipos de ministracién,
Préstamos, Préstamos Puente y Acreedores diversos (FONDEN), cuya fuente de financiamiento sean
fondos etiquetados y/o comprometldos los cuales se encuentren registrados contabiemente como
pasivos en la Tesoreria Unica, cuando dIChOS pagos sean solicitados por los Organlsmos de la
Admlnlstramon Publica Paraestatal. : 5 :

Articulo 87.- La documentacién oficial y formatos que los Organismos de la Administracion
Pulblica Paraestatal presenten a la Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, deberan observar lo

siguiente:
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a}  Seraresponsabilidad-de los Titulares, Jefes de Unidad y/o Directores de los Organismos Publicos

de la Administracién Paraestatal, el registro y autenticidad de las flrmas de solicitud, validacion y

autorizacion plasmadas en documentos oficiales.

b} Los formatos o documentos oficiales de Tesoreria Unica de-la Secretaria de Hacienda, deberan

ser presentados como lo establece el presente Lmeamlento y los mstructlvos de elaboracmn para

el ejercicio fiscal vigente.

c¢) Losformatos o documentos oficiales que sean presentados a las areas respectivas de la Tesoreria

Unica de la Secretaria de Hacienda, no ser4n recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras

con liquidos correctores o de naturaleza s:mllar camblos manuales a procedlmlentos
documentados y errores tlpograflcos

d) Los formatos 0 documentos oficiales no seran recibidos por la Tesorena sise presentan en hojas
recicladas vy las firmas deberan ser con tinta azul.

De no cumplir con Io anterior, la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda rechazard los:

documentos que no observen dichos requisitos de presentacion, quedando bajo responsabilidad del
Titular, Jefe de Unidad y/o Director de los Organismos Pudblicos de la Administracion Publica Paraestatal
las repercusaones a que haya lugar. : :

" Articulo 88.- La documentacion oficial y formatos que los Organismos de la Administracion
Publica Paraestatal presenten a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda y Constituyan solicitud,
validacién y autorizacion de pago, mediante transferencia electronica, deberan contener la cuenta y/o
fondo de origen del recurso, y la cuenta destmo con los siguientes datos:

a)  Numero de cuenta y CLABE Interbancaria

~b)  Nombre de la cuenta (Nombre del Beneficiario de la cuenta)
c) Institucién Bancaria

d) Importe

e) Plaza

f) Sucursal

Cuando los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal requieran tramitar pagos
masivos a distintos beneficiarios, deberan. anexar archivo en medio elecirénico, plasmando en el

documento correspondiente que las transferencias electronlcas se efectuaran conforme a Ia informacion -

~ contenida en dicho archlvo

Seré responsabilidad de los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, realizar las
gestiones correspondientes ante la Direccion de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda,
cuando las transferencias se realicen e cuentas incorrectas y la banca no rechace dicha transferencia;
asi como el reintegro y cargos bancarlos que se deriven. -
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Salvo casos excepcionales los depositos que no se puedan realizar a través. de banca
electrénica, la Tesoreria de la Secretaria de- Hacienda, a solicitud por escrito v debidamente
fundamentada de los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal, podrd emitir y entregar
_para su pago cheques nominativos, mediante oficio, habilitando en el mismo a quien se le entregard el
(los) cheque (s), anexando copia legible de su identificacion oficial. Quedando bajo la estricta
responsabthdad de los Orgamsmos dela Admm[stramon Paraestatal, ef proceso de pago que se ejecute.

Los cheques emltldos con importes superiores a $2,000.00 llevaran el sello “para abono en
cuenta”, salvo indicacion en sentido contrario, manifestada por los Organismos de la Administracion
Publica Paraestatal, en el apartado de observamones del documento de solicitud de pago, con la leyenda

“no aplicar sello para abono en cuenta”. . .

Es responsabilidad de los Organismos de la Admmlstramon Publica Paraestatal, fa entrega o]
devolucion de la pdliza del cheque pagado, debidamente requisitada, a la Direccién de pagos de la
Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, en un plazo no mayor de 15 dias habiles a la fecha de su
entrega. A la omision de la entrega de pélizas en el periodo menc;onado ia Tesorena Unica se reserva
la-atencion de solicitudes de pago bajo el mismo esquema.

Tratandose de cheques que hayan sido deterlorados 0 no aceptados por la institucion bancaria
por datos incorrectos, los Organlsmos de la Administracién Publica Paraestatal procederan a su
cancelacion y envio a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, solicitando a la vez el reproceso
del cheQue cuando estos correspondan al ejercicio en vigor.

En caso de solicitar la elaboracién de cheque certificado, debera tealizarse la aclaracién en el
apartado de observaciones del documento sohcﬁante mencmnando la razon dela certlflcacmn

Las disposiciones de Ia Admznlstramon Pubhca Paraestatal en materia de cheques nominativos,

 descritas en el presente capitulo seran de observancia, aplicacién y de caracter general a las Unidades -

Administrativas, Dependencias y SubdependenCIas del Poder Ejecutivo de acuerdo a la Clasificacion
Administrativa Vigente.

De conformidad con lo dlspuesto en el articulo 192 de la Ley General de Titulos y Operaciones |

de Crédito, los cheques nominativos emitidos por la Tesoreria de la Secretaria de Hamenda tendran
una vngenma de 6 meses a partir de la fecha de su expedicion.

Es responsabuldad de los Organismos de la Administracién Pablica Paraestatai informar por
escrito a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, dentro de los primeros guince dias habiles del mes
de enero, y en casos de cambios, los nombres y firmas de las personas habilitadas para recnbn’ fichas
de deposﬂos efectuados y cheques nominativos para su tramite de pago.

Las personas habilitadas deberan recoger las fichas de deposﬁo o cheques nomlnatlvos en
la Direccién de Pagos de la Tesorerfa de la Secretarsa de Hacienda, en horario de lunes a viernes de
-10:00 a 14:00 horas.

La Direccién de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda proporcionara informacién
- de pagos efectuados, Gnica y exclusivamente a los Organismos Ejecutores del Gasto, mediante entrega
de fichas de depésito sefialada en el parrafo anterior.
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 La Direccién de Pagos de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, resguardara las fichas
urante un mes posterior a la fecha en que se realizé el depdosito. : ‘

En caso que los Organismos de la Administracion Publica Paraestatal ho acudan a recoger
{as fichas en los tiempos establecidos en el parrafo anterior, presentaran solicitud por escrito describiendo
 la documentacion requerida anexando el recibo de pago de $480.00 emitido por las dreas de recaudacion

de ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al Articulo 51 de la Ley de Derechos del Estado

- de Chiapas, por concepto de busgueda.

Los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, son los responsables de comunicar
~ a los proveedores y contratistas de los depositos realizados, asi como de la guarda 'y custodia de los

comprobantes del deposito.

Toda documentacion oficial y formatos que los Organismos de la Administracion Publica
Paraestatal, presenten a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, y constituyan solicitud, validacion
y autorizacion de pago, deberan ser originales y con firmas autografas autorizadas, y entregados en las
ventanillas de atencién de la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda, apegandose a calendario y horario

- establecido segun concepto del pago.
Titulo Tercero o
De los Poderes Legislativo, Judicial y de los Organismos Subsidiados,
' ' Sectorizados y Auténomos '

Capitulo | -
Disposiciones Generales

Articulo 89.- En el presente Ti’tulo se entendera por Or’ganismosi

a) Al Poder Legislati\'r{) |

b) Al Poder Judicial

¢}  Organismos Sut;sidiados

d) Organism.os Sectorizados

e)  Organismos Auténomos - | S ' >

Articulo 90.- Los Organismos informaran por escrito a la Tesoreria Unica de la Secretaria de

Hacienda, dentro de los primeros cinco dias habiles del mes de enero, el niimero y nombre de las
cuentas bancarias donde se depositaran los recursos presupuestarios correspondientes al gjercicio

fiscal vigente.

dependencias y /o entidades de la Administracion Publica Federal, seran ingresados a través de la
Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda de conformidad con lo establecido en el articulo 69 dela

Articuio 91.- Los Organismos que obtengan recursos derivados de convenios con




. Périédico Oficlal No. 223-3a. -Se&cic’m Miércoles 10 de Febrero de 2015

TRy

Ley Géneral de Contabilidad Gubernamental vigente, con excepcién de los recursos financieros que e

Propio convenio, acuerdo, lineamiento o normatividad establezca que deberdn ser recepcionados
directamente por los Organismos Ejecutores. o '

responsabilidad de los Organismos el registro de la cuenta bancaria receptora en el Sistermna

Es
SIAFF, lo anterior derivado del convenio de transferencia de recursos firmado con Dependencias y/o

Entidades de la Administracion Pablica Federal. Con excepcion de los recursos del Ramo 23,28y 33.

En caso de sufrir alguna modificacién el convenio respectivo, enviaran a la Tesoreria Unica
de la Secretaria de Hacienda, el convenio modificado debidamente requisitado.
_ Es responsabilidad de los Organismos sblicitar la expedicion de-CFD) ( Comprobante Fiscal
Digital por Internet) de acuerdo al articulo 29 Yy 29A del Cdédigo Fiscal de ia Federacién.

- Capitulo ll ;
Por los Depositos y/o Reintegros en Tesoreria Unica

Articulo 92.- | g Tesoreria Un_ica de la Secreiaria de Hacienda, emitira recibo oficial por el

concepto Que corresponda, cuando los Organismos, ingresen recursos a través de la cuenta bancaria

No. 002100017901 174052, de Ia Institucién Bancaria BANAMEX, S.A., una vez que el recurso guede
disponible en la cuenta antes mencionada. :

Los Organismos al realizar los depoésitos, observaran las siguientes consideraciones:

I F{ealizarép depdsitos por diversos conceptos a la cuenta bancaria de la Tesoreria Unica de la

Secretaria de Hacienda en BANAMEX, S. A. No. 0021000179011 74052 indicando el nimero de

referencia que le corresponda.

Nl Enviarala Te'_soren’a'L'inica de la Secretaria de Hacienda, originél Yy copia del formato de reintegro
. 'SH-TE-CF-FR-0060, copia al carbdn y copia fotostatica de la (s} ficha (s} de depdsito (s) por los

a) Por amortizacién total o parcial de .préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion
otorgados: especificaran la fecha, el importe, nimero de orden de pago y/o anticipo de
ministracion que se afectara, anexando copia fotostatica de los mismos. ' '

b}  Porcancelacion parcial ¢ total de las ministraciones, del afio en curso: especificaran el importe,
ndmero de ministracién y documento. mitiple, e indicarén si'es cancelacién parcial o total,
- anexando copia fotostatica de |a ministracién y documento mdttiple.

C) F’orl-las reténcionés quihcenales Gue generen los créditos Otorgados a los trabajadores dei
Poder Legislativo y Judicial por concepto de Crédito de Vivienda INFONAVIT, deberan realizar
los reintegros a la Tesoreria de la Secretaria de Hacienda Ios dias 15 y 30 de cada mes.

.  Cuando realicen depdsitos, deberan solicitar la elaboracion de los recibos oficiales
'correspondientes mediante formato de reintegro. A més tardar treinta dias naturales después del
depdsito, en caso que el dltimo dia sea inhabil se recibira el siguiente dia habi.
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En caso contrario, los Organismos, deberan pagar $480.00 en las Areas de Recaudacion de
Ingresos de la Secretaria de Hacienda de acuerdo al articuio 51 de la Ley de Derechos del
Estado de Chiapas. : '

En caso que los Organismos, no observen los dos parrafos anteriores; ia Tesoreria Unica de Ia
Secretaria de Hacienda, registrara dichos recursos como lrigreso_o_le Ley de afios anteriores. -

Cuando soliciten devolucién o traspaso de recursos por depdsitos que hicieran indebidamentea

las Cuentas de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda cancelaciones y/o reexpediciones

Estado de Chiapas.

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, tendra la facultad de aplicar o no las disposiciones

" de las fracciones anteriores.

La Tesoreria Unica de Ja Secretarfa de Hacienda, serd Ja Unica instancia facuitada para determinar

~ la devolucién de recursos de los depésitos indebidos que realicen los Organismos en las cuentas
- de Tesoreria Unica de la citada Secretaria : - . '

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda tnicamente expedira recibo oficial con fichas
bancarias con la leyenda de “Duplicado”, cuando fa Institucion Bancaria entregue a los Organismos
fichas con la certificacion de las mismas, indicando Ia siguiente leyenda: Certificamos que este
documento es un duplicado del original, mismo que fue destruido por imprimirse enforma incorrecta.

O los documentos que proporcione la institucion financiera, la cual debe acreditar e depésito.

identificacién oficial.

Los recibos oficiales, seran entregados en la Tesoreria Unica de |a citada Secretaria, 48 horas

después de haber recibido el depésito; en el horario de 9:00 a 14:00 horas.

Los Organismos, serdn los responsabies de guardar la confiabilidad del niimero de cuenta'bancaria

y nimero de referencia que le corresponda.

Queda estrictamente prohibido depositar recursos federales y de convenios en Ja cuenta

bancaria de BANAMEX, S.A. cuenta No. 002100017901174052: con. excepcion de las retenciones a
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contratistas correspondientes al 1% beneficio social, Cuotas de recuperacién, sanciones y observaciones
por auditorias, siempre y cuando dichas auditorias, correspondan a recursos estatales.

Queda bajo la responsabilidad de los Organismos realizar depdsitos de recursos federales a
la cuenta en mencién; mismos que seran considerados como Ingreso de Ley. '

Articulo 93.- Los reintegros correspondientes a recursos federales que efectien los
Organismos se realizardn a través de cheques a favor de la Secretarfa de Hacienda y remitirios a la
Tesoreria Unica de la citada Secretaria, mediante oficio o formato de reintegro indicando en el mismo lo
siguiente: ‘ ) '

a})  Importey cdncépto del reintegro..

b) Indicar con claridad el .fondo. .

c) Indicar el num_ero de mihistraéién' del reintegro, anexando copia ‘de la misma.
d)  Indicar la solicitud de expediéién del r-ec_ibo oficial.

Para este tipo de reintegros, los Organismos de la Administracién Publica Paraestatal, anexaran
la validacion por parte de la Direccién de Programacion del Gasto de la inversién de la Subsecretaria

de Inversiones de la Secretarfa de Planeacion, Gestién Publica y Programa de Gobiermno:

'La Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda tendré la facultad de expedir el recibo oficial
“sin la validacion correspondiente. : '

. Reintegros a la Tesoreria de la Federacién, derivados de Convenios establecidos entre los
Organismos y las Dependencias Federales. : '

Los Organismos que por especificaciones del convenio signado con entes federales, tengan que-

reintegrar recursos por diversos conceptos a la Tesoreria de la Federacion, deberan realizarlo
directamente, siempre y cuando los recursos hayan sido ministrados a las cuentas bancarias
- - que manejan los Organismos e informar mediante oficio a la Tesoreria L'erica de la Secretaria de
Hacienda, anexando copia de la ficha de deposito y/o formato SAT 16; en caso contrario deberdn
solicitar el reintegro a. ia Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, anexando la Linea de
Captura que emita el Sistema SIAFF o la cuenta bancaria a la que se realizar4 el reintegro.

Cuando se trate de reintegros por observaciones de auditoria ¥ la cuenta bancaria este cancelada,
la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda depositard a la cuenta bancaria aperturada
correspondiente. . _ ' '

Il.  Reintegros correspondientes a recursos federales por refrendos y economias al cierre del Ejercicio
Fiscal de Ramo 23, 33 y recursos federales extraordiniarios.

Los Organismos elaboraran cheques a favor de la Secretaria de Hacienda por los refrendos y
economias que se determinen al cierre del ejercicio fiscal inmediato anterior y remitirlo a la Tesoreria
Unica de la citada Secretaria, mediante oficio indicando en el mismo io siguiente:
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a) Importey coricepto del reintegro, refrendos y/o economia. - -
p) Indicar con claridad la fuehte_de financiamiento y ministracion que corresponde.

¢) Indicar la solicitud de expe_dicién del recibo oficial.

En esté tipo de reintegros, los Organismoé, anexaran la validacién por parte de 1a Direccion de
Programacién del Gasto de la Inversion de la subsecretaria de inversiones de la Secretaria de
Planeacion, Gestion Publica y Programa de Goblerno. )

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda tendr4 la facultad de expedir el recibo oficial sin
1a validacion correspondiente. : '

‘Reintegros de rendimientos generados en las cuentas de los Organismos de recursos .
 federalizados. ‘ o

" Delos reintegros que realicen los Organismos, deberan elaboraran cheques a favordela Secretaria _ |
’ de Hacienda y remitirio a la Tesoreria Unica de dicha Secretaria; mediante oficio indicando en el 1
“mismo lo siguiente: | _ _ . : S

a) Importe y concepto del reintegro. . | | ‘ ' \ |

b) Indicar con claridad el fondo, cuenta bancaria y inistracion que corresponde.

¢) Indicar la solicitud de expedicion del recibo oficial. -

Capitulo il
Delas Ministraciones

Articulo 94.- Las ministraciones de los recursos se sujetaran a lo siguiente:

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, otorgara la disponibilidad de los recursocs
" ministrados a través de las Cuentas Bancarias, de acuerdo alas ministraciones que mensualmente
se les asigna a los Organismos, por concepto de gasto corriente, Servicios personales e inversion.

Los Organismos, dispondrén de estos recursos, para la emision de cheques O transferencias a
través de Ia banca electrénica, con cargo a la cuenta bancaria apertura para tal fin.

~ La Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda, realizara 1a radiacion de recursos a 10s
- Organismos Subsidiados, Autonomos, Entidades Sectorizadas, Poder Legislativo y Judicial, de -
acuerdo a la disponibilidad y liquidez financiera de los recursos estatales.

Tratandose de recursos tederales, la Tesoreria Unica de la Secretaria Hacienda, realizara los
depésitos, previa radicacién de la Tesorerfa de la Federacion. .

La Tesoreria depositara Recursos Federales, correspondientes al Ramo 33 y Otros Recursos
el ejercicio fiscal vigente con base al lineamiento vigente. - ' R ‘
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Capituio v _
Por los Préstamos, Préstamos Puente Y Anticipos de Ministracién

Articulo 95.- La Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, podré otorgar recursos previa

_ disponibilidad financiera, por concepto de préstamos, préstamos puente y anticipos de ministracion,

debiendo los Organismos, apegarse a lo siguiente:

-~ Préstamos:

a) Los Organismos, enviaran oficio de solicitud de préstamo a la Secretarfa de Ha.ciendé.
Anexando el formato SH-TU-DCMFP-AMOP-0080 debidamente requisitado. -

El Titular de la Secretaria de Hacienda, es el Unico facultado para autorizar los préstamos.

b) Los Titulares de los Organismos, son los facultados para firmar las Ordenes de pago y los
~ contratos de crédito que se deriven.

¢} Una vez autorizado el préstamo la Tesoreria Unica de la Secretaria de Haciehda, debera
depositar el recurso a la cuenta bancaria que le indique el Organismo.

d) Para efectos de liquidar el préstamo, los Organismos, enviaran a la Tesorerfa Unica de la

Secretaria de Hacienda, cheque a favor de la Secretaria de Hacienda, anexando el formato
SH-TE-CF-FR-060. . : o '

e) Encasode incumplimiento de pago, la Tesoreria podra aplicar los descuentos directos de
las 6rdenes de ministraciones emitidas al Organismo, en el mismo ejercicio fiscal.

Préstamos puente:
1. Los préstamos puente, se otorgaran:

“a) Cuando exista la autorizacion presupuestaria y ministracion de recursos con fuente de
financiamiento federal y la Tesoreria de la Federacién no haya depositado los recursos.

b} los Organismos enviaran oficio de solicitud de préstémo. puente-a la Secretaria de
' Hacienda, anexando el formato. SH-TU-DCMFP-AMOP-0080 debidamente requisitado.

¢) Los Titulares de los-Organismos, son los facultados para firmar la solicitud y las érdenes
de pago que se deriven. : - ‘

d) Los Organismos al requerir préstamo puente, deberdn notificar a la Tesoreria Unica de
la Secretaria de Hacienda, |a fuente de financiamiento correspondiente, anexando copia
fotostdtica de Ia orden de ministracién que garantizara al préstamo para que la Tesoreria

* Unica de la citada Secretaria autorice y deposite el recurso en la cuenta bancaria que
_ indique - ‘ ' : -
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e) Los Organismos, relntegraran de mmedlato el recurso otorgado, en caso de que la. ah
ministracién en garantia sea cancelada, o debera indicar via oficio la sustitucion de fa
orden de ministracion de donde se descontaran los recursos otorgados.

f) - Para efectos de liquidar el préstamo, los Organismos, enviaran a la Tesoreria Unica de
la Secretaria de Hacienda, cheque a favor de la Secretaria de Hacienda, anexando el
formato  SH-TE-CF-FR-060, o en su caso la Direccién de Coordmacmn Municipal y
Financiamiento Publico, enviard a ta Direccién de Control Fmanclero el Descuento directo
de la orden Mmtstrac:on correspondiente y solicitud de expedicién de recibo oflcral '

. Anthlpos de Ministracion:

a) Se otorgaran anticipos de ministracién cuando- Ios recursos se encuentren prewstos ' \
presupuestariamente, exista dlSpOﬂIbﬂldad financiera y previa validacién de la Subsecretaria
de Egresos, en el que se especifique el proyecto, el importe v la fuente de financiamiento.

N
: 1
~b) -los Organlsmos que soliciten anticipos de mm;stramones deberan realizar lo 5|gU|ente L II

1 - Sollcatary en su caso, obtener, la validacion presupuesta[ de la Subsecretana de Egresos
de la Secretaria de Hacienda.

2 Presentar a la Tésoreria Unica de la Secretarfa de Hacrenda la solicitud de ardicipo de
' ministracion, anexando :

s Oficio de validacion presupuestal emitido por Ia Subsecretana de Egresos de la
~ Secretaria de Hacienda. . ‘ ,

*  Formato SH-TU-DCMFP-AMOP—OOSO, debidamente reqUisitado.

¢) Una vez autorizado- el anticipo de ministracion, los Organismos enviaran a la Tesoreria _ ‘ E
Unica la Orden de Pago de Proveedores y Contrafistas debidamente requisitados en formatos '
- SH-TE-CF-OPPC-0011. Tratandose de recursos federales invariablemente, seran Y
depositados a la cuenta bancaria del fondo que corresponda. . !

d) Los tltulares de los organismos, son los facultados para firmar los antaCIpos de ministracion
‘ - Que se deriven.

e) EI an’umpo de ministracion sera amortlzado mediante la orden de ministracién que emita la
Subsecretaria de Egresos, la cual debera coincidir con la validacién previa y dentro del
mismo ejercmlo fiscal.

Articulo 96.- La Tesoreria Unica radlcara recursos a las Unlver3|dades con base alo s:gwente

a) Recursos Estata!es correspondlentes a Servicios Personales y Proyecto Institucional a las
Universidades en dos exhibiciones, de acuerdo a la dlsponlbstldad y liguidez financiera de los ‘
recursos estatales y con base a las ministraciones mensuales que -emite la Subsecretarla de . I
Egresos de la Secretaria.
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b)  Reclrsos Federales con base -a ministraciones autorizadas y al Lineamiento vigente.

¢)  Las Universidades, enviaran durante lo

d) | Las Universidades, enviaran durant

o ) Capitulo V-
Por la Presentacién de Documentacion Oficial ante la Tesoreria Unica

Articulo 97.- La docy

mentacién oficial y formatos que los Organismos presenten, deberan
observar lo siguiente: ‘

» Jefes de Unidad y/o Directores de los' Organismos o su -
equivalente, el registro y autenticidad de las firmas de solicitud, validacién y-autorizacion plasmadas

en documentos oficiales.

L. Los formatos o documentos oficiales de Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda deberan
Ser presentados como lo establece e

presente ordenamiento y los instructivos de elaboracion
para el ejercicio fiscal vigente. o | :

que sean presentados a las areas respectivas de la Tesoreria
no seran recibidos si presentan: tachaduras, enmendaduras
turaleza similar, cambios man uales a procedimientos

. Losformatos o documentos oficiales
Unica dela Secreta‘n’a de Hacienda,
con liquidos correctores o de na
documentados y errores tipograficos

De no cumplir con lo anterior, la Tesorerfa Uni

7 Titulo Cuarto
De los Municipios

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 98.- En el presente Titulo se en-tenderé por Municipios a los 122 municipios del Estado.

Articulo 99.- Los municipios
, de

Hacienda, dentro de |
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-

srrespondientes a las Participaciones del Ramo 28 y Aportamones del Ramo 33, del ejercicio flscal
ente, anexando copia de las cardtulas de aperturas de las cuentas bancanas

_ Cuando se trate de recursos federales dlferentes a las Aportaciones del Ramo 33, denvado
e convenlos especificos, notificaran a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, la ‘cuenta
ncaria correspondiente anexando copia de la caratula de aperiura de la cuenta bancariay del convenio

specrfico

_ Cuando los municipios realicen cambio de cuentés bancarias, notificaran por escrito a la
‘esoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, con tres dias habiles de anticipacion a Ia fecha de
eposato anexando copla de las caratulas de aperturas de cuentas bancarias.

Articuio 100.- Los funcionarios mummpales (PreS|dente Secretario Mumcupal Y Tesorero)
eberan acudir a la Tesorerfa Unica de la cr[acla Secretaria para el registro de flrmas presentando la

iguiente documentac;on
Coplas fotostatlcas de Identificacion OfICIal

Constancia de i\fiayona y Validez expedlda por la autondad electoral en el caso de Presndentes
Municipales. :

Copias fotos_,tética's de Acta de cabildo y nombramientos del Tesorero y Secretario Municipal.
Requisitar el Formato de Registro de Firmas de los tres funcionarios municipales.

~ Cuando se realice el cambio de cualquiera de los func:onarlos municipales cnados deberan
acudir a la Tesoreria Unlca de la Secretana de.Hacienda, para la actuahzacaon del registro de firmas

correspondientes.

Los funcionarios muntmpales registrados, seran los tnicos facultados de recibir informacién y
documentacmn mherentes a las operaciones con la Tesorerfa Unlca '

Capitulo 11
De los Deposntos ylo Remtegros en Tesoreria Unlca

~

Articulo 101.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, emitira rembo ofaclal por el ..
concepto que corresponda, cuando los municipios, ingresen recursos a traves de ia cuenta bancaria
No. 002100017901174052, de ia Institucion Bancaria BANAMEX SA, una vez que el recurso quede

dlSponlble en la cuenta antes mencionada.

Los municipios al realizar depésitos deberan acudir a la Tesorena Unica de la Secretaria de
ac:lenda para solicitar el nlmero de referencia y observaran las S|gu|entes consideraciones:

- Enviarala Tesoreria Unica de la Secretaria de Hamenda ongmal y copia del formato de reintegro
SH-TE-CF- FH 0060 y/o oficio, copla al carbon y copia fotostatica de la (s) flcha (s) de deposﬂo

89
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Estatales. :

(s) por los abonos que se hayan efectuado en la cuenta bancaria No. 002100017901174052 de la

institucion bancaria BANAMEX, debiendo contener los siguientes datos segtin sea el caso:

a) Por cancelacién parcial o total de las ministraciones, del afio en curso: especificaran el importe,
fuente de financiamiento, nimero de ministracién e indicaran si es cancelacion parcial o
total, anexando copia fotostatica de la ministracion correspondiente. '

b) Por reintegros por concepto de 1% de Beneficio SoCia!.

Cuando realicen depdsitos, solicitaran la elaboracién de los recibos oficiales correspondientes

mediante formato de reintegro. A mas tardar treinta dias naturales después del depdsito, en caso.
que el ditimo dia sea inhabil se recibird el siguiente dia habil. - '

_En caso que los muhicipios, no observen el parrafo antérior: la Tesoreria U_nica de la Secretaria

de Hacienda, registrara dichos recursos como Ingreso de Ley de aiios anteriores.

- Cuando soliciten devolucién de recursos por depésitos indebidos a las cuentas de la Tesoreria
- Unica de la- Secretaria de Hacienda, cancelaciones y/o reexpediciones de los recibos oficiales,
_seran realizados de manera oficial. '

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda tinicamente expedira recibo oficial con fichas
bancarias con la leyenda de “Duplicado”, cuando ia Institucién Bancaria entregue a fos municipios
fichas con la certificacion de las mismas, indicando la siguiente leyenda: Certificamos que este
documento es un duplicado del original, mismo que fue destruido por imprimirse en forma incorrecta.

‘O los documentos que proporcione la institucion financiera, la cual debe acreditar el depésito.

Los recibos oficiales, serén‘en"[regados en la Tesoreria Unica de la citada Secretarfa, 48 horas
después de haber recibido el depdsito; en el horario de 9:00 a 15:00 horas.

Cuando se trate de reintegros de recursos federales, por refrendos, economias o cancelacion de

ministraciones los municipios, -enviardn cheques a favor de la Secretaria de Hacienda y remitirlo .
a la Tesoreria Unica de la citada Secretaria, mediante oficio e indicando en el mismo lo siguiente. -

a). Importe y concepto del reintegro.

' b) Indicar con claridad el fondo y ministracion que ,correéponde.

c) Indicar la expedicién del recibo oficial.

Queda estrictamente prohibido depositar-recursos federales y de convenios en la cuenta bancaria
de BANAMEX, S.A. cuenta No. 002100017901174052; con excepcioén de las retenciones a
contratistas correspondientes al 1% beneficio social, cuotas de recuperacién, sanciones y
observaciones por auditorias, siempre y cuando bichas auditorias, correspondan a recursos
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Queda bajo la responsabilidad de los municipios realizar depdésitos de recursos federales a la
cuenta en mencién; mismos que seran considerados como Ingreso de Ley.

V.  Cuando no'sea posible aplicar el proceso de domiciliacion de los diversos programas convenidos

por los Ayuntamientos con las Dependencias Estatales, enviaran cheque a favor de la Secretaria -

de Hacienda y lo deberan remitir a la Tesoreria Unica, mediante oficio, indlcando lo siguiente:
a) importe y concepto del reintegro

b} Indicar con claridad el mes a que corresponde el reintegro

c). Solicitar la eiaboracién expedicion del recibo -oﬁcia!.

VI. Cuando los Municipios realicen reintegros recursos federales por observaciones de auditon’a
distintos al Ramo 33, dicho relntegro deberan realizarlo dlrectamente a la Tesoreria de la

Federacmn

Capitulo il
De las Ministraciones

Articulo 102.- Las ministraciones de los recursos se sujetaran a lo siguiente:

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacuenda realizara la radicacién de recursos a los
municipios de acuerdo a lo siguiente:

l. Las Participaciones e Incentivos por administracion se ministraran de acuerdo a lo siguiente:

a) Fondo-GeneraI, los dias 15 y 30 de cada mes o el dia habil anterior si este no lo fuera.

b) - Impuesto sobre Automéviles Nuevos, Fondo de Fiscalizacién y Recaudacion, Compensacion

del Impuesto Sobre Automéviles Nuevos, Impuesto a la Venta de Gasolinas y Diésel, Fondo
de Extraccion de Hidrocarburos y Fondo de Compensacmn ios dias 30 de cada mes o el dia
habil s:gunente si este no Io fuera. : :

¢}~ Fondo de Fomento Municipal e !mpuesto Especial sobre Produccion y Servicios, a mas
© tardar a los cmco dias habiles s;gu:entes en que ia Tesorerta de la Federacson radlque los .

recu I’SOS

1l Fondos de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal (Fondo I} y ‘Fondo para el
Fortalecimiento de los Municipios (Fondo IV) del Ramo 33, al siguiente dia habil, en que la Tesoreria
de la Federacion radique los recursos de acuerdo al calendano publicado en el Dlarlo Oficial de la
Federac;on del ejercicio flsca! wgente

Para el Caso del fondo IV, este podria verse disminuido por retenciones hechas al amparo de los

articulos 37 'y 51 de la Ley de Coordinacion Fiscal, 313 A del Cédigo de la Hacienda Publica de! -

Estado de Chiapas, por obllgaCIones pend:entes de pago, a la Comzsu)n Nacional del Agua

4
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V.

Vil.

-

Los rendimientos financieros, generados de los Fondos 1ll y IV, se radicaran de acuerdo alo
S|gu|ente

a) Del Fondo lll'en ef mes de noviembre de.cada ejercicio fiscal.

b) Del Fondo IV en el mes de diciembre de cada ejercicio fiscal.

‘Fondo Municipal de Proteccmn ClVli (FOMPQ), despues de haber reC|b|d0 la sollcrtud por parte

de la Secretaria de Proteccién-Civil.

Las Economl’as del Programa de Desayilnos Escolares, se radicaran una vez que el Sistema
para el Desarrolio Integral de la Familia, deposite los recursos e informe el desglose por municipio
a la Tesoreria Unlca y el ayuntamiento confirme por escrito la cuenta bancaria a deposﬂar

Tratadndose de autorizaciones presupuestarlas con recursos federales extraordinarios, la Tesorerla
Unica de la Secretarla Hacienda, reahzara los depdsitos, previa radicacion de la Tesoreria de la
Federacion.

Los Recursos Federales, correspondientes a Convenios para el Otorgamiento de Subsidios, los

depdsitos se realizaran a las cuentas bancarias que comunique el municipio, con base a lo
dispuesto en dichos Convenios, a través del formato de depésito de recursos federales de acuerdo

al lineamiento vigente.

Cap:tulo v
De las Obligaciones de los Mummp:os yla Tesoreria Unica.

Articulo 103- Los Municipios, observaran lo siguiente:

‘Acudir ala Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda para recibir las hojas de liquidacion. por

los depositos efectuados a sus cuentas bancarias, en el horario de 9:00 a 16:00 horas, los dias
habiles del 5 al 15 de cada mes.

Acudir a la Tesorerla Unica de la Secretaria de Hacienda para recibir los Recibos Oflczales
originales emitidos por esta Tesoreria Unica, a favor de los- ayuntamientos en el horario de 9:00 a
16:00 horas, los dias héabiles del 5 al 15 de cada mes.

En caso de que no acudan a recoger la hojas de liquidacion y reci_bosf oficiales en los tiempos
establecidos, pagaran $480.00, en las areas de recaudacion: de ingresos de la Secretaria de

‘Hacienda de acuerdo al articulo 51 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas de Derechos

para realizar |la bisqueda de 10 soi|c1tado

Porlos ingresos que los municipios perciban, deberan enviar a la Tesoreria Unica el Comprobante
Fiscal Digital por Internet (CFDI), con fundamento en los dispuesto en el Cddigo Fiscal de la.
Federacion.
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Articulo 104.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda observara Io,siguiente:' ‘

I, Emitirla Hoja Unica de Liquidacién, mensualmente por los depdsitos realizados a las cuentas
bancarias de los mumcnplos y los entregara a los funmonanos munlc:pales facultados para tales
efectos.

g | 'Entregar a los Funciohario munzmpales facultados Recibos Oficiales originales emmdos por la
Tesoreria Unica a favor de los Ayuntamienios.

Cuando los municipios soliciten copiaé simples y/o Certificaciéon de hojas de !llqmdac:on y
_Rec;bos Oficiales de ejercicios anteriores y/o vigentes seran con base en los articulos 50 y 51 dela
. Ley de Derechos del Estado de Chiapas. :

Capituio V 7
Por Anticipos de Ministracidn

Articulo 105.- La Tesoreria Unica de la Secretaria de Haciénda podré otorgar recursos alos

municipios por concepto de Anticipos de Ministracién, previo acuerdo del Secretario de Hamenda yala .

disponibilidad financiera; debiendo apegarse a lo siguiente:

I. ~ .Se otorgardn Anticipos de Mlnlstrac:on de recursos que por Ley les corresponda cumpllendo
_ estrictamente con los S|gu1entes requisitos.

é) Oficio de solicitud firmado por el PreSIdente Municipal, dirigirlo al Tltular de la Secretana de
Hacienda.

b) Actade cabildoen la 'que se autorice la solicitud del anticipo y la firma del Contrato de Mandato.

_¢) Firmar Contrato Mandato correspondtente que garantice la plena recuperacion del Antncrpo
de Mimstramon - :

- d) . Todos los anticipos deberan quedar Ilqwdados a mas tardar el 31 de diciembre de-cada
ejercicio fiscal. -

Capitulo VI
Servicios Bancarios de Domiciliacidn

Articulo 106 Para los servicios bancarios de domiciliacién de los Contratos de Mandato de

los diversos programas convenidos con Organismos Publicos, los funcionarios municipales (Presidente,
Secretario Municipal y Tesorero) deberan cumplir y observar lo siguiente:

I Acudlr ala Tesorerla Unica de la Secretaria de H‘amenda parala fn’ma del Contrato de Prestac:on
' de Servicios Bancarlos de Domiciliacion.

II. . Entregar Acta de Cabildo.

]
il
I

|
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t

. Dentro de los servicios bancarios de domiciliacion, particfparan los recursos de las Participaciones
' y Aportacio_r.les que le:corresponda a los municipios. . i :

i
I

IV.  LaTesoreria Unica transferir4 los recursos domiciliados & los Organismos Publicos en los tiempos
y las formas convenidos en los contratos de mandato. :

‘ Capitulo Vil _
Por la Presentacién de Documentacion Oficial ante la Tesoreﬁ'a Unica

Articulo 107.- La documentacién oficial y formatos que los municipios presenten a la Tesoreria
Unica de ia Secretaria de Hacienda, observaran lo siguiente: o

L Sera responsabilidad de los Presidentes Municipales, el registro y autenticidad de las firmas de
solicitud, validacién y autorizacion plasmadas en formatos y documentos oficiales.

It. . Losformatos o documentos oficiales que sean presentados a las éreas respectivas de la Tesoreria -

U_nica de la Secretaria de Hacienda, no seran recibidos sl presentan: tachaduras, enmendaduras

con liquidos correctores o de naturaleza simifar, cambios manuales a procedimientos
documentados y errores tipogréficos. ‘ o

De no cumplir con lo anterior, Ia Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda rechazara los
documentos que no observen dichos requisitos de presentacion, quedando bajo responsabilidad de los
Presidentes Municipales las repercusiones a que haya lugar.

Titulo Quinto
De las Publit_:aciones Oficiales

Capitulo |
‘De los Pagos Centralizados

Secretarfa, en formato SH-TE-CF-OPPC-0011, totaimente legible, evitando asi su rechazo debidamente

requisitada. en original y 2 copias firmadas por el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo los dfas
miércoles en el horario de 9:00 a 14:00 horas. '

Para el pago de las publicaciones oficiales el niimero de la OPPC comenzard con el digito
7(siete) y los tres digitos restantes consecutivos por cada dependencia ejecutora.

por el monto

La Tesoreria Unica de la Secretarfa de Hacienda, de acuerdo a ta disponibilidad financiera,
depositard en la cuenta bancaria de los prestadores de servicios los recursos financieros
que solicite el Instituto de Comunicacisn Social del Estado.
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. Para el manejo adecuado de los recursos Pubilcos El Instituto de Comumcac:on Social del Estado,

observaré lo &gurente

a)

o

Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacaenda dentro de los primeros cinco dias

habiles del mes de enero, oficio de  Registro de Firma del Jefe de la Unidad de Apoyo

Admlnlstrattvo y/o Director Administrativo o su equivalente autonzados por el tltular

Enviar a la Tesoreria Unica de la Secretarla de Hamenda carta de autorizacién de sus:

Prestadores de Servicios de Publicaciones Oficiales, debidamente requisitada, mediante el
formato SH-TE-CF-CA-0020, a través del cual otorgan autorizacion expresa para que sus
pagos se reahcen a su cuenta bancaria correspondiente. :

_En caso de cambros en Ias cuentas bancanas de los prestadores de Servicios. El Instituto
de Comunicacion Social, informara mediante el formato de “aviso de cambio” ‘SH- TE-CF-
MDPC-0030 a la Tesorerfa Unica de la Secretaria de Hacienda,.con la finalidad de mantener
actualizados los datos ya gue en funcién de ellos se realizaran los pagos correspondientes.

Seré responsabmdad del Instltuto de Comunicacion Socnal realizar las gest:ones :

correspondientes ante la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, cuando las
transferencias se realicen a cuentas incorrectas y la banca no rechace dicha transferenma.

Para el depésito de las cuentas bancarias de Ios prestadores de sennclos la Tesoreria
Unica de la Secretaria de Hamenda Unicamente realizara transferenmas ﬂnanCIeras para
abono a cuenta.

Salvo casos excepmonales los depésitos que no se puedan realizar a través de la Banca

Electrénica, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, a solicitud por escrito y
debidamente fundamentada del Instituto de Comunicacién Social, podra emitir y entregar
para su pago cheques nominativos, habijlitando en el mismo a quien se le entregara el (los)
cheque (s), anexande copia legible de su identificacién oficial. Quedando bajo ia estricta

_ responsablladad del Instituto el proceso de pago que se ejecute

" Los cheques emitidos con importes su eriores a 2,000.00 llevaran el sello “para abono en
p p

cuenta”, salvo-indicacién en sentido contrario manifestada por los el instituto de Comunicacion
Sacial en el apartado de observaciones del documento de solicitud de pago con la leyenda
“no aplicar sello para abono en cuenta”.

Es responsabilidad del Instituto de Comunicacién Social, la entrega o devolucién de la poliza
del cheque pagado, debidamente requisitada a fa Direccién de Pagos de la Tesoreria Unica

-de la Secretaria de Hacienda, en un plazo no mayor a 15 dias habiles a la fecha de su
entrega. A la omision de la entrega de pélizas en el periodo mencionado, la Tesoreria Unlca
~ se reserva la atencién de solicitudes de pago bajo el mismo esquema ‘

Tratandose de cheques que hayan sido deteriorados o no aceptados por la institucion bancaria *

por datos incorrectos, el Instituto de Comunicacién Social , procedera a su cancelacion y
envio a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hamenda sohmtando alavezel reproceso del
cheque, cuando estos correspondan al ejermclo en vigor. -
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f)

)

k)

En caso de solicitar Ia elaboracién de cheque certificado, deberd realizarse la aclaracion en
el apartado de observaciones del documento solicitante, mencionando la razén de Ja
certificacion, '

Yy se realizara de acuerdo al costo de la divisa en el momento del pago, con cargo a su
presupuesto; asimismo sehalar el cédigo de ruta (SWIFT, ABA, IBAN) para depésitos en e
extranjero, domicilio del beneficiario, domicilio del banco receptor; fecha y lugar de nacimiento

la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, los dias viernes de cada mes, los saldos
del Fondo de Publicaciones Oficiales del ejercicio vigente. : :

El Instituto de Comunicacion Social del Estado, debers verificar el nombre o razén social, ‘el
RF.C.y la

términos de las disposiciones aplicables, sin que por ello QUedeneximidos_ de ser fiscalizados
por los érganos-de control correspondientes. - : :

La Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda sera responsable Gnicamente de realizar
las transferencias financieras; a solicitud del Instituto de Comunicacién-Social del Estado,

por lo que la informacién contenida en las 6rdenes de pago a Proveedores y Contratistas es

de estricta responsabilidad del Instituto de Comunicacién Social del Estado.

a Clabe interbancaria de los prestadores de Servicios, piasmadas en la orden de
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prestadores de servicios de los depdsitos realizados, asi como dé la guarda y custqdia de
. los comprobantes de! deposito. ' : '

fichas como maximo un mes posterior a la fecha en que se realizé el deposito. . -

En caso que el Instituto de Comunicacion Social no acuda a recoger las fichas en los tiempos
_establecidos en el parrafo anterior, presentaran solicitud por escrito describiendo ja documentacion
requerida anexando el recibo de pago de $480.00 emitido por las areas de recaudacion de ingresos de

concepto de blsqueda.

Titulo Vi
~ De los Recursos Federales

_ s Capitulo Unico
De los Recursos Federales transferidos a los Organismos Publicos

Articulo 109.- Con fundamento en los articulos 329 y 350-A del Codigo de la Hacienda
Publica para el Estado de Chiapas y al articulo 69 de la Ley General de Contabilidad _Gubemamental
vigente, la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda transferira recursos federales a'los Organismos
Publicos conforme al calendario de radicaciones por parte de la Tesoreria de la Federacion.

Los recursos federales a que se refiere el presente articulo, seran depositados a las cuentas
bancarias especfficas de los Organismos Ejecutores en las que se manejen exclusivamente 108 recursos
- del fondo correspendiente y sus rendimientos financieros. o - : ‘

Articulo 110:- Los recursos del FONE, FASSA, FAM, CONALEP, |EA, FASP y otros recursos
federales podran ser radicados de manera directa a los entes ejecutores con base a Lineamientos
_especificos que emita la propia Secretaria de Hacienda ‘del‘ Estado._ o o

‘Articulo 111.- Los Organismos realizardn los pagos de recursos federales en funcion a las
ministraciones que mensualmenie se les otorga
Considerando lo siguiente:

Todos los comprorhisos de pagos que hayan adgquirido, deberan realizarse a través de la Banca
- Electrénica. - : |

Los pagos que por su naturaleza no se pueda

plenamente el motivo por el cual no se realizaron a través de transferencias eléctrénicas.

Es responsabilidad de los Organismos el pago oportuno de los prestadores de servicios y
contratistas, asi como la custodia de la documentacién comprobatoria del gasto.

Los Orgénismos, seran responsables .del control del gjercicio del gasto de su presupuesto
autorizado para el ejercicio vigente. ' :

La Direccién de Pagos de la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda, resguardara las -

la Secretaria de Hacienda de acuerdo al articulo 51 de la Ley de Derechos del Estado de Chiapas, por -

y de acuerdo a sus compromisos de pago. .

n realizar a través de la Banca Electrénica., deberan
realizarlo mediante cheque, justificando a la Tesoreria Unica de la Secretaria de Hacienda -




; ]
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Transitorios

, Articulo Prlmero El presente Acuerdo entrara en vugor al dia siguiente de su publicaion en
el Periédico Oficial. :

" Articulo Segundo.- Cuando la estructura organica de los Organismos Publicos tenga
modificaciones realizada a través de las disposiciones juridicas o administrativas aplicables, la Secretaria
de Hacienda podra realizar modificaciones gue considere necesatias, a efecto de dar cumplimaento alo

que establece el presente Acuerdo. :

Articulo Tercero.- La Secretarfa de Haczenda estara facultada para la mterpretac:on de lo
dlspuesto en el presenie Acuerdo. :

Articulo Cuarto.- Se deroga todas las d:sposmsones de igual o menor jerarquia que el presente 5
Acuerdo y se opongan ai contenido del mismo. : )

Articulo Quinto.- Se abroga el Acuerdo por el que se expide la Normatividad Financiera del
Estado para el Ejercicio Fiscal 2015, publicado en el Periodico Oficial numero 161, de fecha 21 de enero
de 201 5. '

' Artlculo Sexto.-La Secretaria de Hacienda en el &mbito de su.competencia coadyuvara con’
los Organlsmos Prblicos, en el establecimiento de .sistemas de informacién que agilice los procesos
que el presente Acuerdo regula.

Articuio Séptimo.- En cumplimiento a lo previsto en el parrafo segundo del articulo 13 de la
Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Chlapas publiguese el presenie Acuerdo en
- el Periddico OﬂCIai :

Dado en Ié ciudad de Tuxila Gutiérrez, Chi-apas; alos 28 dfas del mes de dicjembre de 2015.

Mtra. Juana Maria de Coss Ledn, Secretaria dé Hacienda.- Rubrica.

Pu_blicacién No. 1380-@-20}1'6

Al margen un sello con el Escudo Nacmnal que dice: Estados Unldos Mex;canos Poder Ejecutlvo del -
Estado de Chiapas. : '

Vicente Pérez Cruz, Consejero Juridico del Gobernador, con fundamento en lo dispuesto en los articulos -
44 fraccion XXX de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Chiapas; 10, 51 fraccion '
V1 'y 253 en relacion al Articulo Segundo Transitorio de fa Ley del Notariado para el Estado de Chiapas;:-
y-2 del Reglamento Interior del Instituto de la Consejeria Juridica y de Asistencia Legal; y, )
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Co'n'siderando'

Con el objeto de dotar de certeza juridica a la ciudadania en los servicios notariales en el
Estado, mismos a los que se reconoce su genuina importancia para el nacimiento y perfeccionamiento
de numerosos actos juridicos contemplados en diversos ordenamientos legales, asi como proporcionar
a quienes realizan la funcién notarial el arancel respectivo, el cual determina los honorarios que han de
cobrar y de esta manera también dar certidumbre a los solicitantes de los servicios notariales respecto
de los gastos que habran de realizar en la celebracion de los actos juridicos en especifico, por lo que

este Instituto de la Consejeria Juridica y de Asistencia Legal con los fundamentos y consideraciones

anteriormente expuestos tiene a bien axpedir el siguiente:

Aranscei'de Hono}arios'para los Notarios
' del Estado de Chiapas

Articulo 1°.- El presente ‘Arancel determina la remuneracién que los Notarios cobraran por
los servicios profesionales que presten en el ejercicio de su funcion a los prestatarios de dichos servicios.

Articulo 2°.- Para efectos de este Arancel se éntendéré. por:
Arancel: Al Arancel de Honorarios para los Notarios del Estado de Chiépas. _

. Consejeria Jun’dica: Al Insti;uto de la Cdnsejerfa Jijrl’dica y de Asistencia Legal.
Consejo: Al Consejo E_staiaI de Notarios del Estado de Chiapas.

Dirgaccién: Ala Difeccién de'Archivo'Genera! y Notarias del Instituto de la Consejeria Juridica
y de Asistencia Legal. ' -

Ley: Ala Ley del Notariado bafé el Estado de Chiapas.

Monto de la Operacion: Al valor mas alto entre la contraprestacion pactada, el valor comercial
o ef valor fiscal de los bienes o derechos. _ ‘

SMG: Al Salario Minimo General.

Articulo 3°.- La remuneracion indicada en el articulo 1 de este arancel, comprende la totalidad

de los gastos notariales y de los honorarios que los Notarios cobraran. Los primeros les permiten -

recuperar las erogaciones que se ven precisados a hacer para un servicio adecuado y {os honorarios
son las cantidades que se les retribuyen por el servicio profesional que prestan.

El Notario podra excusarse de actuar, cuando los solicitantes no le anticipen‘la remuneracién

correspondiente.

-

Articulo 4°.- Los Notarios no podran cobrar como remuneracién, cantidad alguna adicional a
las determinadas en este Arancel, sin perjuicio y hecha excepcién de lo que corresponda a impuestos,
derechos; documentos, certificados, certificaciones, constancias, publicaciones, avalios y demds
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~ erogaciones que efectue el Notario por cuenta del solicitante y que sean necesarias para el otorgamiento

del instrumento. En todo caso, los Notarios deberan justificar a sus clientes las erogaciones que hayan
efectuado por estos Ultimos conceptos y que hubieren sido necesarias para y por el otorgamiento del
instrumento. : : ' ' ‘

" Articulo 5°.- PUbVIicado‘ en el Periodico Oficial el presehte Arancel, el Consejo enviara de
inmediato a los Notarios una copia legible del mismo, para que éstos lo fijen en un lugar visible al publico
"dentro del local donde tengan establecida su Notaria. o

Articulo 6°.- Todas las cantidades sefialadas en pesos en el presente Arancel deberan
actualizarse cada vez que se modifique el SMG, en la misma proporcién en que éste se incremente.

Dentro de los ocho dias hébiles siguientes a aquel en gue sea publicado el nuevo SMG, el
“Consejo efectuara las operaciones aritméticas correspondientes a fin de actualizar el Arancel en términos
de lo dispuesto por el articulo 253 de la Ley. ‘

Los factores y porcentajes fijados en el presente Arancel no podran ser objeto de modificacion -

o actualizacién en ningln caso salvo fo dispuésto por el presente articulo.

Cuando a I6s Notarios no les sea cubierta su remuneracion en el afio de calendario en el que

. prestaron sus servicios, sino en uno posterior, tendréan derecho a cobrar dicha remuneracion al valor

‘determinado por el Arancel vigente al momento del pago. Esto no seréd aplicable, por Unica vez, a

" remuneraciones devengadas y no pagadas con anterioridad a la fecha de publicacion del presente
“Arancel. = : : ' '

" Articulo 7°.- En operaciones sin cuantfa, tales como testamentos, poderes, reconocimientos
de firmas y en general en todos aquellos supuestos en los que en este Arancel no se establece una

3

cantidad minima como remuneracién, para la fijacion de ésta, los Notarios tomarén en cuenta las -

condiciones socioeconémicas de los solicitantes de sus servicios, s_ob_'re todo si son de grupos sociales
economicamente vulnerables. En estos casos el Notario podra cobrar una remuneracién menor a la

sefialada como maximo.

Cuando los Notarios presten sus servicios para atender asuntos de interés publico, de interés

~ social, 0-en programas de fomento a-la vivienda y regularizacién de la tenencia de la tierra, en términos

de los articulos 6° y 51, fraccién VIl de la Ley, este Arancel no serd aplicable, sino que cobraran la

remuneracion que, en su caso, se establezca en los convenios que las Autoridades y el Consejo

celebren al efecto. igualmente-se estara a lo acordado por el Consejo con las Autoridades para
operaciones derivadas de campanas de testamento para las clases populares.

La remuneracién que los Notarios deban cobrar con base en lo sefialado en el parrafo anterior,

“se actualizara en la época y conforme al procedimiento sefialado en el articulo 6° del presente Arancel.

Articulo 8°.- Parala determinacién de la remuneracién no se tomaran en cuenta los intereses,
ni cualesquiera otras cantidades o prestaciones accesorias. o
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Articulo 9°.- En los instrumentos en que se consignen dos o mas actos juridicos, la
remuneracion se determinard, salvo que este Arancel sefiale expresamente otra cosa, conforme al
siguiente procedimiento: : - :

L Se aplicara al acto de mayor cuantia la tarifa que le corresponda.

‘Il. A cada uno de los demas actos subsecuentes, accesorios o complementarios, el 50% de la
remuneracion que como Unicos les correspondiere. :

, . Artfeulo 10.- Si el servicio notarial se realiza entre las 20:00 horas de un dia y las. 8:00 horas
del dia siguiente 0 en séabado, domingo o en los dias sefialados coma de descanso obligatorio por la

Ley Federal del Trabajo, se cobrard hasta el 50% adlcmnat qobre el |mporte de la remuneracion establecida

en este Arancel.

_ Lo dispuesto en el parrafo anterior no serd aplicable para el caso de otorgamiento de testamento
en condiciones de urgencia y para el caso de que a juicio del Notario el testador sea persona de

€5Casos recursos. -

Articulo 11.-- Cuando el Notario ponga el instrumento la razon “No Paso”, percibira hasta
 $4,776.00 y si no llega a asentarlo en el protocolo hasta $2,387.40, pero en unoy en ofro caso no podra
exceder del 50% de la remuneracion relativa al acto que iba a otorgarse. Ademads de ta cantidad que
corresponda conforme a lo sefialado, el Notario cobrara !os gastos realizados por cuenta. del cliente a
que se refiere el articulo 4° de este Arancel.

Articulo 12.-.Los ¢casos no previstos en este Arancel y que tengan valor, se cotizaran de
acuerdo con el que tenga mas semejanza juridica, de los regulados especificamente.

Articulo 13.- Si son varios los solicitantes de un servicio notarial, todos ellos son responsables

solidarios de las remuneraciones que correspondan por la aplicacién del presen’[e Arancel, lo anterior
conforme al articulo 2584 del Cédigo Civil para el Estado de Chlapas

Articulo 14 Corresponde a las autoridades competentes que sehala la Ley, wgllar la estricta
aplicacion del presente Arancel, las que podran sohmtar la intervencion del Consejo para tal fin.

Articulo 15.- En Io’s instru_mentos en que se hagan constar operaciones traslativas de bienes
o .derechos, o actos juridicos definitivos y estimables en dinero que no tengan regulacién especial en

-este arancel, los Notarios percibiran la remuneracion caiculada sobre el monto de la operacion conforme .

- alo siguiente:
. Enoperaciones hasta de $131,340.05, una a cuota fila de $4,776.00.

_ 1I. En operacmnes de $131,340.06 en adelante, a la cuota fija senalada en Ia fracmon anterior, se le
sumaran las cantidades que resulten de la aplicacion progresiva de todos los renglones, hasta
fiiar el monto en un rengldn, de la siguiente tabla:
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$131,340.06 $262,680.11 . | 1.125% ,
' $262,680.12 = $525,360.22 _0.975% .
$525,360.23 | $1,050,720.41 0.825% , |
_ $1,050,720,42 $2,101,440.86 - . 0.675% . ~
1 $2,101,440.87 $4,202,881.72 - 0.525% - 7
$4,202,881.73 $8,405,763.42 | 0.375% : S
$8,405,763.43 __$16,811,526.86 . 0.225% _
$16,811,526.87 En adelante 0.075% ]

[ » cualquier préstamo o apertura de crédito con g_arantia se
considerard como una sola operacion, pero cuando se constitu '

|
- adicionales se estars a lo dispuesto por el articulo 9° de este Arancel. S ‘ ;

$398,000.18 $3,184.00 1

| $398,000.19 $796,000.32 . $3,980.00 ]

T . _$796,000.33 $1,592,000.64 __ $4,776.00 -
o ' $1,592,000.65 __En adelante $5,572.00 ;

Articulo 19.- En los contratos con reserva de 'domi.nio 0 sujetos a condicién, la remuneracion
se determinara conforme al articulo 15, de este Arancel. : ‘ '
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En los contratos de promesa se cobrara el 50% de la remuneracion que corresponda al contrato
definitivo. ' : : -

Articulo 20.- En los instrumentos en que se haga constar la constitucion del régimen de
propiedad en condominio o sus modificaciones, 1a remuneracion se integrara conformea las siguientes
" cantidades: . o ' " |

i Por una cuota fija, que se calculara con base al valor nominal total del condominio que el

constituyente le asigne, de acuerdo con la siguiente tabla: - -

$0.01 ' $992,653.80 o ~ $1,861.05.
$992,653.81 o $1,985,309.19 N $3,349.58
$1,985,309.20 - $3,97Q,;616.79 ‘ -$5,~,955.67'
$3,970,616.80 $7,941,‘233.56 $10,422.84
$7,941,233.57 ' ' '$15,882,468.71 - $17,867.01
$15,882,468.72 : $31,764,935.85 . . $29,779.96
$31,764,935.86 3 $63,529,871.67 C - $38,117.27
$63,529,871.68 : $127,059,744.94 $57,176.70
_$127,059,744.95 ' $254,119,488.30 ' $76,236.14
$254_.1:19,488.31 " Enadelante -1 $76,236.14 mas 0.1875 al
_ ' ' o millar sobre el excedente._J

.  En adicién a la cantidad resultante conforme a la fraccion anterior, se cobrara por cada unidad
privativa la cantidad consignada en la siguiente tabla: o

1a5 | $745.05
6a20 - | $617.70

- 21 en adelante . ‘ © . $491.92

 Articulo 21.- En las modificaciones al régimen de propiedad en condominio en que no se

 afecten’las unidades privativas se cobraran $6,551.07.

Articulo 22.- En los instrumentos en que se haga constar la lotificacion o sus modificaciones,
relotificacion, subdivision o fusién de inmuebles, la remuneracion se-integrara conforme a las siguientes
‘cantidades: : R : : : .

1. Por una cuota fija de hasta $6,368.00.

il.- En adicién a la cuota fija sefialada en la fraccion anterior, se cobrara por cada lote la siguiente
cantidad: : ' ' . S
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lad : $716.39

6a 20 . _ $477.61
21a60 o ~ $238.80

61 a 180 - ’ - $159.20
181 en adelante o $i19.41

Articulo 23.- En los instrumentos relativos a sociedades civiles, asociaciones civiles,

sociedades mercantiles y en general a toda clase de personas merales, la remuneracién se determinara

.

- por las siguientes cantidades:

Si no tiene capital social o si el monto de éste es hasta $163,786.62 se cobraran $6,551 .07.

Si el capital social excede de dicha cantidad, a la remuneracion a que se refiere la fraccién anterior,
se le sumardn las cantidades que resulten de la aplicacién progresiva de todos los renglones,
hasta ubicar el monto en un renglon, de la siguiente tabla: :

163,786. . $327,571.65 | 1.000%
$327,571.66 - $655,143.28 - . 0.800%
$655,143.29 _$1,310,286.59 _ 0.600%
$1,310,286.60 . | = $2,620,573.17 ~0.400%
$2,620,573.18 . $5,241,146.34 0.200%
$5,241,146.35 ' $10,482,294.25 ~0.100%
$10,482,294.26 $20,964,588.50 0.075%
 $20,964,588.51 ~ $41,929,177.03 . 0.050%
$41,929,177.04 | - ¢83,858,352.44 | - 0.025%
$83,858,352.45 $167,716,706.49 0.020%
$167,716,706.50 En.adelante- 0.015%

Por los aumentos o disminuciones de capital social de toda clase de personas morales se cobrard

el 50% de la cuota a que se refiere la fraccién | del presente articulo, adicionada con el 75% de ia
cantidad resultante de aplicar la tabla sefialada en la fraccion anterior.

Por la protocolizacion de documentos relativos a personas morales extranjeras que pretendan

realizar habitualmente actos de comercio o establecerse en la Repiblica Mexicana $9,927.72, la
cual se adicionara con la cantidad que resulte de aplicar una cuota de $98.70 por cada pdgina de
los documentos que se protocolizan. : : '

Articulo 24.- Por la protocolizacion de actas, de asambleas o sesiones, los Notarios percibiran

por remuneracion $3,276.34, si el instrumento es de hasta 8 paginas; por cada pagina adicional cobrara
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Cuando la protocohzamon implique ademas un aumento o disminucién del capital social, el
Notario cobrard la cantidad que resuite mayor entre la resultante de aplicar el parrafo anterior o la que
se determine de conformldad con la fraccion I!i del articulo anterior.

" Articulo 25.- En los mstrurnentos en gue se hagan constar poderes o mandatos; sustltuc:lon
‘revocacion, protocolizacion de los otorgados en el extranjero osus modificaciones, los Notanos percibiran

-como’ remuneracion lo s;gwente

l. En los que otorguen personas. fisicas hasta $1,638.16. En caso de que sean mas de uno los
-mandantes o poderdantes ademas de la cuota sehalada, cobraran hasta $163.98 por cada uno

de éllos.

Il.  Enlos que otorguen personas morales $2,948.38, excepto los otorgados en la escritura cdnstitutiva,
por los cuales cobrardn la cantidad de $490.33. '

“Hl. Sien el mismo instrumento constan dos o mas actos de los sefialados, cobraran la remuneracion
seftalada en las fracciones anteriores por el primero, y el 50% de la cantldad que corresponda por

cada uno de los siguientes. .

Artn’cqlo 26.- Por el ot‘Qrgémientp de ‘testament(_)s_ios Notarios cobraran lo siguiente:
.. Sise otorga en la notaria, ‘has‘ta $2,786.00.
Il .Si se 6torga fuera la notarfa, hasta $5,572.00.
Artfculo 27.- Los Notarios percibiran por su intervencién -en- tramites sucesorios:’
Por la escritura en qde se haga anstar la iniciacién del tramite suc&_asorio:

a) Sisetratade una testamentaria hasta $6,368.00.

b} Sise trata de una miestamentana hasta $11,542.00. En ésta queda mclwda la mformamon
de los dos testigos. ' : _

Il.  Por la protocolizacién del inventario y avaltios, el 0.50% del valor del Activo inventariado.

M. Por la escritura de adjudicacion de bienes, la cantidad-éme corresponda conforme al articulo 15
- de este arancel, més el 0.50% del valor del activo adjudicado. '

Articulo 28.- Por los instrumentos en que se hagan constar declaramones 0 mformamones

testimoniales, el Notario percibira hasta $1,638.16, si el mteresado es persona fisica y hasta $2,948. 38 ,

cuando el interesado sea persona moral.

Articulo 29.- Por ei instrumento en que se reconozcan o rat|f|quen firmas se cobrara conforme
a lo siguiente: : o
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L. Siel documento no contiene valor determinado, por cada documento:
a) Cuando todos los interesados sean personas,ﬁsicas, hasta $1,591.86.
~b). Cuando alguno de los interesados sea persona moral, hasta $2,948.38.

c) Enloscasos a que se refieren los incisos a) y b), si el documento excede de tres paginas, a
partir de la cuarta se cobrara $36.63 por cada pagina adicional.

ll.  Sien el documento constan actos u operaciones con valor determinado, se cobrara el 50% de |a

cantidad que resulte conforme a lo establecido por el articulo 15 de este Arancel, de acuerdo con
el acto u operacién de que se trate. :

Articulo 30.- En los instrumentos en que los Notarios hagan constar operaciones diversas a
las sefialadas en el presente Arancel'y que no tengan valor cobraran hasta $1,638.163 a los cuales

adicionaran hasta $327.95 por cada pagina del instrumento.

Articulo 31.- Por [as diligencias distintas a las sefialadas en este Arancel, que los Notarios

deban realizar fuera de-sug oficinas, tales como notificaciones, requerimientos, protestos, interpelaciones,

fe de hechos y entrega de documentos, cobraran hasta $3,276.34 por cada hora o fraccisn que destinen
‘a la diligencia, incluyendo el traslado. -

. Articulo 32.- Cuando para el otorgamiento de un instrumento sea necesario el andlisis de

expedientes judiciales, el Notario ademés de las percepciones establecidas por el presente Arancel,
percibira hasta $3,970.46. - : |

Articulo 33.- Los Notarios percibiran por el estudio, andlisis, planteamiento y resolucion

correspondientes a la instrumentacién:

I Sise trata de las operaciones a que' se refieren los articulos 15, 17, 20, 22, 23 y 26 de este

- Arancel, desde $477.61 hasta $4,776.00.
Il Enlos demés instrumentos, desde $238.80 hasta $2,388.00.

~ Artfeulo 34.- Por el cotejo de documentos el Notario cobrarg, sin que.se comprenda el costo
de reproduccién o fotocopiado, $297.71 hasta por tres paginas cotejadas, por cada pagina adicional, de

- la cuarta a la centésima $23.88, y de la centésima primera en adelante $19.09.

Por el cotejo de partida parroquial o de acta expedida por ministro de iglesia o culto cobrara
hasta la cantidad sefialada en e articulo 31 de este Arancel.

Articulo 35.- Por i expedicidn de testimonios, copias certificadas y certificaciones fos Notariog
percibiran: . ' ' '

L Si'e! documento que expida es hasta de 3 paginas $358.21.

Il.  Sieldocumento tiene entredy 100 paginas, ademds de la cantidad seftalada en el inciso anterior,
'$28.65 por cada pagina de la cuarta en adelante. ' ‘
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-

il.  Si el documento tiene 101 paginas o mas, ademas de las cantidades resultantes conforme a las -
' fracciones anteriores, cobrara $23.88, por cada pégina de la centésima ptimera en adelante.

se cobraran al 75%.

Articulo 36.- Los Notarios cobraran las siguientes cantidades:
Por recabér firmas fuera de la oficina hasta $318.39, por cada una.

. Por la tramitacién de constancias, certifiCacioneS, certificados, informes, avisos, avaluos, e
inscripcién de testimonios, hasta $477.59 por cada uno. '

_l‘i!. Pér'cha célculo y.su respectiva licjuidacién' fiscal hasta $525.36.

V. Porla tramitacién de permisos o autorizaciones o por la realizacion de cualguier otro tramite
administrativo diverso a los sefialados en las fracciones anteriores, desde $477.61 hasta $2,388.00.

V. Porlarealizacion de cualquier tramite o gestion fuera del lugar en que tenga establecida su oficina,
cobrard la remuneracion que convenga con los solicitantes.

Transitorios

Articulo Primero.- Este Arancel iniciara su vigencia al dia siguiente de su publicacién enel
Periddico Oficial. : ' '

Articulo Segundo.- Los Notarios del Estado de Chiapas, en-un término que no.exceda de
ocho dias habiles a la entrada en vigor del presente Arancel, deberan dar cumplimiento a la obligacion
a que se refiere el articulo 5° de este ordenamiento. ' ' ‘ ' : ; :

_ Articulo Tercero.- El Instituto de la Consejeria Jurfdica y' de Asistencia Legal expedira
~ anualmente el Arancel al que los Notarios sujetaran el cobro de sus honorarios, el cual se determinara
conforme al SMG. ‘ : -

Articulo Cuartb.-- En cumplimiento a lo dispuesto por' el articulo 8° de la Ley Orgénica c_ié la
Administracion Plblica del Estado dé Chiapas, publiquese el presente Arancel en el Periddico Oficial.

Dado en las oficinas del Instituto de la Consejeria Juridicra‘ y de Asistenéia Legal, en la ciudad
de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los cuatro dias del mes de febrero del afo dos mil dieciséis. . )

Vicente Pérez Cruz, Consejero Juridico del Gobernador.- Rubricas.
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Publicaciones Federaleg:

- - - Publicacién No. 303.5 991

El Consejo Nacional de Armonizacisn Contable con fundamento en los articulos g°, 7° Y 9°de
la Ley General de Contabilidag Gubernamentai-, aprobg ei siguiente: o

7 _Ac‘uerd'p Por el que se reformg la Norma Para armonizar |5 Presentacion de |5 informacién
. ‘ adicional_ del Proyecto del Presupuesto de Egresos : . :

Considerandos
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Entidad Federativa/Municipio

- Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal XXXX

Clasificacion por Tipo de Gasto ' Importe

Total

Pensiones y Jubilaciones

Participaciories

Transitorigos

Primero.- El presente Acuerdo entrard en vigor a partir del inicio del Ejercicio Fiscal de 2016.

Segundo.~ Las entidades federativas, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 7°, segundo
. parrafo, de'la Ley General de Contabilidad Gubernamental deberan publicar el presenie Acuerdo, en -

sus medios oficiales de difusidn escritos y electrénicos, dentro de un plazo de 30 dias habiles siguientes
a la publicacion del presente en el Diario Oficial de la Federacion.

Tercero.- En términos de los articulos 7° y 15 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, '

el Secretario Técnico llevara un registro publico en una pagina de Internet de los actos que los goblemos
~de las entidades federativas, municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal realicen para
la adopcu)n e implementacion del presente Acuerdo. Para tales efectos, los gobiernos de las Entidades
Federativas y los ayuntamientos de los municipios remitiran a la Secretaria Técnica la informacion

relacionada con dichos actos. Dicha informacion. deberd ser enviada a la direccién electrénica -

conac_sriotecnico@hacienda.gob.mx, dentro de un plazo de 15 dias habiles contados-a partir de la

conclusion del plazo fijado en el presente. Los municipios sujetos del presente acuerdo podréan enviar la -

informacion antes referida por correo ordinario, a la atencion de la Secretaria Técnica del CONAC, en el

domicilio de Cons’utuyentes 1001, Colonia Belen de las Flores, Delegacion Aivaro Obregodn, México,

D.F.,, C.P. 01110,

‘ En la Ciudad de México, siendo.las catorce treinta horas del ‘dl’a 10 de diciembre del afio dos
mil quince, con fundamento en los articulos 11 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, 12,

fraccion IV, y 64 del Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Credito Publico, el Titular de la
Unidad de Contabilidad Gubernamental de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, en mi calidad de Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Armonizacién Contable,
Hago Constar y Certifico que el documento consistente 1 foja Gtil, rubricada y cotejada, corresponde

con el texto del Acuerdo porel que se Reforma la Norma para armonizar la presentacion de la informacion

adicional del Proyecto del Presupuesto de Egresos, aprobado por el Consejo Nacional de Armonizacion

Contable, mismo que estuvo a la vista de los integrantes de dicho Consejo en.su cuarta reunién celebrada, -
-en segunda convocatoria, el 10 de diciembre del presente afio, situacion que se cemﬂca para Ios efectos

[egales conducentes.- Rubrica.

La Secretaria Técnica del Conse]o Nacional de Armonlzamon Contable Marla Teresa Castro Corro.-
Rubrlca : :
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‘Publicacién No. 394-B-2016
Acuerdo por el que se reforma y adiciona eI Manual de Contabilidad Gubernamehtal

El Consejo Nacional de Armonizacién Contable con fundamento en los arnculos 6,7y 9 de la Ley
General de Contabmdad Gubernamental, aprobo ei s:gu;ente - -

Acuerdo por el que se reformay ‘adrcnona el Manual de Contabilidad Gubernamental
Considerandbs

Que el 31 de diciembre de 2008 fue publicada en el Dlarlo Oficial de la Federacién la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, que tiene como objeto establecer los criterios generales que
\regzran la Contabilidad Gubernamental y la emisioén de informacion financiera de los entes. publicos, con
el fin de lograr su adecuada armonizacién, para facilitar a los entes publicos el registroy la f|scahzac:|on
de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general, contﬂbmr a medir la eficacia, economia y
eficiencia del gasto e ingreso pubilcos :

Que en este marco y en cumplimiento de sus funciones, el Consejo Nacional de Arrhomzac;on
Contable (CONAC) publicé en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de noviembre de 201 0, el Acuerdo
por el que se emite el IVIanuaI de Contabilidad Gubernamental

Que el 22 de diciembre de 2014 se aprobo por el CONAC el Acuerdo por el que Reforma y
Adiciona el Clasificador por Objeto del Gasto (COG) en el que se adicionan en los apartados D. y E. las
partidas 469. Otras transferencias a fldelcom|sos y 759. Otras inversiones en fideicomisos, para contribuir
a que la informacion presupuestaria generada por los entes auténomos contenga los elementos
necesarlos para dar cumpllmlento a lo dispuesto en los articulos 46 y 47 de la Ley

Que es necesario reallzar las reformas y adlcmnes al Manual de Contablhdad Gubemamental
que corresponden a las pamdas descritas en el parrafo anterior.

Por lo expuesto el COﬂSGJO Nacmnai de Armonizacton Contable aprcbo el agu:ente
Acuerdo por el que se reforma y adlc:ona el Manual de. Contabllzdad Gubernamental

: Se reforma el Gapftulo 11l para modificar el nombre enla Fielamon Contable/Presupuestaria del
Plan de Cuentas de la Subcuenta 1.2.1.3.9, asi como de la partida del COG 758; el Capitulo IV Instructivos
de Manejo de Cuentas, para reformar en el instructivo de la cuenta 1.2.1.3 el nombre de |a subcuenta
1.2.1.3.9 y de la partida det COG 759, y se adiciona en el instructivo de la cuenta 5.2.6.1 en el cargo 1
un rengldn por concepto de Otras transferencias a fideicomisos y en el apartado de observaciones el
COG 469; el Capitulo V Modelos de Asientos para el Registro Contable se reforma en el asiento | de
aperturay en el asiento V1.4.1.1 el nombre de la subcuenta 1.2.1.3. 8, el Capitulo V1 Guias Contabilizadoras
en la guia VL5 Inversiones Financieras en el asiento 1 el nombre de ia subcuenta 1.2.1.3. 9; y en el
Anexo | Matrices de Conversién en la A.1. Matriz Devengado de Gastos se adiciona la partida del COG
469 con sus respectivas cuentas de cargo y abono, se reforma el nombre de la partida del COG 759 asf
como de la subcuenta de cargo 1.2.1.3.9, se sustltuye la cuenta 2.1.6.4 relacionada a los COG 751,
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752, 753, 754, 755, 756, 757, 758, y 759 por la cuenta 2.1.1.5 y se adiciona una nota sobre la
desagregacion del COG 469, en la A.2. Matriz Pagado de Gastos se adiciona la partida del COG 469
con sus respeclivas cuentas de cargo y abono, se reforma el nombre de la partida del COG 759, y se
sustituye la cuenta 2.1.6.4 relacionada a los COG 751, 752, 753, 754, 755, 756, 757, 758, y 759 por la

cuenta.2.1.1.5, para quedar como sigue: , _ I,

’ _ - Capitulo 1l Plan de Cuentas

- Relacién Contable/Presupuestaria

SUBCUENTAS ARMONIZADAS PARA DAR CUMPLIMIENTO CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO' _‘
CON LA LEY DE CONTABILIDAD _ : _ _ "
1.21.3 Fideicomisos, Wandatos y Contratos (7500 INVERSIONES EN FIDEICOMISOS, ]
Anéiogos MANDATOS Y OTROS ANALOGOS |
121.3.9 | Otros Fideicomisos, Mandatos y Contratos | 759 Otras inversiones en fideicomisos il
' Analogos o L ¥
1
|
i

it
| i
|
i
|
R
I
i |
L

i ;

( | . o m
; |
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Capitulo 1V Instructivo de Manejo de Cuentas

GENERO GRUPO . RUBRO

. o - Inversionesg Financieras a
clivo ctivo No Circulante : ‘
A A Largo Plazo

NATURALEZA

Deudora

Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analog

os

, No. T CARGO
- 1

ABO_NO

1.21.3.9 Oftros ~ Fideicomisos, Mandatos y 759
| Contratos Anélogos

SU SALDO REPRESENTA

Ofras inversiones en fideicomisos ‘

OBSERVACIONES

TNUMEROT

GENERO

GRUPO RUBRO NATURALEZA
Gastos y 'l;ginsnfaeg?;::;s, Transferencias a Fideicomisos,
5.2.6.1 Ofras 9n ! Mandatos y Contratos Deudora
Pérdidas Subsidios y Otras Analogos '
. Ayudas E .
CUENTA Transferencias a Fideicomisos, Mandatos ¥ Contfratos Anaiogos af Gobier_no “
No. CARGO . No. | ABONO
1. ‘ 1 '
- Otras transferencias a fideicomisos
SU SALDO REPRESENTA
OBSERVACIONES

Se HeVaré auxiliar por beneficiario, de conformid
Gastp, partidas 461 a 463 y 469. .

ad con el cohcepto'4'600 del Clasificador por Objeto del

"2
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Capitulo V -
Modelo de Asientos para el Registro Contable

I ASIENTO DE APERTURA

Documento Fuente del Asiento: Auxiliar contable dei ejercicio inmediato anhterior.

1.2.1.3.9 | Otros Fideicomiscs, Mandatos y Contratos
" | Analogos ‘

V1.4 inversiones Financieras _ R : : : _ !
VI.4.1.1 Registro del devengado y pago de fidéicomisosJ mandatbs y contratos andlogos.

Documento Fuente del Asiento: Estado de cuenta g:iel ﬁduciario.'

1.2.1.3.9 | Otros Fideicomisos, Mahdatos y Contratos . ‘
' Andlogos . : : _ 7 : . ) Sl

Capitulo VI Guias Contabilizadoras : L |

V1.5 INVERSIONES FINANCIERAS . |

DOCUMENTO | PERIODN-
_ FUENTE -CIDAD

REGISTRO ; ! ‘
: . |
I
]

No. | . CONCEPTO CONTABLE . PRESUPUESTAL

CARGO ABONO | CARGO | ABONO - : ’ o

12139
Otros : .
Fideicomisos, ' | |
Mandatos y . ' ' l
Contratos : . ' |
Andlogos
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Hacienda y Crédito Pdblico, en mi calidad de Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Armonizacion
Contable, Hago Constar y Certifico que el documento consistente en 4 fojas utiles, rubricadas y
cotejadas, corresponde con el texto del Acuerdo por el que se Reforma y Adiciona el Manual de
Contabilidad Gubernamental, aprobado por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable, mismo que
estuvo a la vista de los integrantes de dicho Consejo en su cuarta reunién celebrada, en segunda
convocatoria, el 10 de d|0|embre del presente afo, S|tua0|0n que se certifica para los efectos legales
conducentes Rubrica.

La Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Armonizacién Contable, Maria Teresa Castro Corro.-
Rubrica.

Publicacién No. 395-B-2016

Acuerdo por el que se reforma la Norma para establecer el formato para la difusion de los

resultados de las evaluaci'ones de los recursos federales ministrad_os a las entidades federativas.

El Consejo Namonal de Armonizacién Contable con fundamento en los articulos 6°, 7° y 9° de
la Ley General de Contabilidad Gubernamental, aprobé el siguiente:
Acuerdo por el que se reforma la Norma para establecer el formato para la difusién
de los resultados de las evaluaciones de los recursos federales
ministrados a las enlidades federativas - '

Considerandos
Que el 31 de diciembre de 2008 fue p_ublicada.en el Diario Oficial de la Federacién'la'Ley

‘General de Contabilidad Gubernamental, que tiene como objeto establecer los criterios generales que
regiran la Contabilidad Gubernamental y ta emision de informacién financiera de los entes publicos, con

_elfin de lograr su adecuada armonizacion, para facilitar a los entes publicos el registro y la fiscalizacion .

de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y
eficiencia del gasto e ingreso publicos. As como su reforma el 12 de noviembre de 2012 adicionando el
Titulo Quinto “De la Transparencia y Difusion de la 1nformacic’m Financiera”.

~ Que en este marco y en cumplimiento de sus funciones; el Consejo Nacional de Armomzac:on
Contable (CONAC) publico en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de abril de 2013 la Norma para

establecer el formato para la difusién de los resuitados de las evaluaciones de los recursos federales *

ministrados a las entidades federativas.

Que es necesario realszar la reforma al punto denominado “Del segurmlento a Ios resultados y
recomendamones de las evaluaciones”, parrafo 17 de esta Norma.

Por lo expuesto, &l Consejo Nacional de Armonizacion Contable -aprobhdé el siguiente:
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Acyerdo por el que se reforma la Norma para establecer ol formato para la difusion
de los resultados de Ias evaluaciones de ios recursos federales
ministrados a las entidades federativas

Del seguimiento a los resultados y recomendaciones de las evaluaciones
17. Los entes publicos que realicen evaluaciones deberan dar seguimiento a los aspectos susceptibles

de mejora derivados de las recomendaciones emitidas en dichas.eva!uaciones, atendiendo los
mecanismos para el seguimiento a los aspectos susceptibies de mejora que correspondan.

Transitorios

Primero.- Ef presente Acuerdo entrarg en vigor a partir de!l dia siguiente de su publicacibn en
el Diario Oficial de la Federacion. o , '

Segundo.- Las entidades federativas, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 7°, segundo
- parrafo, de la Ley General de Contabilidad Gubernamental deberan publicar el presente Acuerdo, en

Tercero.- En términos de los articulos 7° ¥ 15 de la Ley General de Contabilidad Gubemamental, -
el Secretario Técnico flevara un registro publico en una pagina de Internet de los actos que los gobiernos,
de las entidades federativas, municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal realicen para _
la-adopcién e implementacion del presente Acuerdo. Para tales efectos, los gobiemos de las Entidades ‘

- integrantes de dicho Consejo en su cuarta reunién celebrada, en segunda convocatoria, el 10 de diciembre
del presente afio, situacién que se certifica para los efectos legales conducentes.- Rubrica.

La Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Armonizacicn Contable, Maria Teresa Castro Corro.-
Rubrica. - : ‘
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Publicacion No. 396-B-2016

Reforma al nombramiento del repfesentante del Consejo Nacional de Armonizacién’ Contable
ante el Sistema Nacional de Transparenma Acceso a la Informac;on y Proteccion de Datos
Personales.
N
El Corisejo Nacional de Armonizacion Contab!e con fundamento en Ios artlculos 6°, 7° y 9 de
la Ley General de Contablildad Gubernamental, aprob¢ la sagmente '

Reforma al nombramiento del Representante del Conseio Nacional de Armonizacién
‘Contable ante el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la informacién
y Proteccién de Datos Personales

Considerandos

Que el articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la !nformaclon Publlca_

dlspone que el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Protecmon de Datos
Personales tiene entre otras, la funcién-de establecer los criterios para la publicacién de los indicadores
que permitan a los sujetos obligados rendir cuentas del cumplimiento de sus objetivos y resultados
obtenidos y que para dar cumplimiento a esta funcion, el segundo pérrafo del mismo articulo establece
que en el desarrollo de dichos criterios participard, al menos, un representante de cada uno de los
integrantes del Sistema Nacional, asi como un representante del Consejo Nacional de Armonizacion

Contable, previsto en el articulo 6° de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, que tendré derecho”
a voz y podra presentar observaciones por escrlto a dichos criterios, las cuales seran consideradas,

pero no tendran caracter obligatorio.

Que el articulo 32 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,_
dispone que el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales contara con un Consejo Nacional, conformado por los integrantes del mismo y presmlldo
~por el Presidente del Instituto.

Que es necesario clarificar que la deS|gnaC|on del representante recae en la figura dei Titular
de la Umdad de Contabilidad Gubernamental y Secrstario Técnico del CONAC.

Por fo expues’to, el Consejo Nacional_ de Armonizacién Contable aprobé la siguiente:
Reforma al nombramiento del Representante del Consejo Nacional de Armonizacién
Contable ante el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacidn

: ' y Proteccién de Datos Personales

Se reforma el ,l]nic'o parrafo del Nombramiento para quedar como sigue:

Para dar cumpilmlento alo dlspuesto en el articulo 31 de la Ley General de Transparencia 'y
Acceso a la Informacion Publica, se nombra como representante del Consejo Nacional de Armonizacion
Contable (CONAC) ante el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién
de Datos Personales, al Titular de la Unidad de Contabilidad Gubermamental y Secretario Técnico del
CONAC, debiendo informar al CONAC de las actividades realizadas como representante ya que de

19
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conformidad con el referido articulo 31 tendra derecho a voz y podra presentar observacuones por
escrito a los criterios para la publicacién de los indicadores que permitan a los sujetos obligados rendir
cuentas det cumplimiento de Sus ob;etivos y-resultados obtenidos.

Transitorio

Unlco La presente Reforma entrara en v:gor al dia siguiente de su publicacion en el Diario

Oficial de la Federacion.

En ta Ciudad de México, siendo las catorce treinta horas del dia 10 de diciembre del afio dos
- mil quince, con fundamento en los articulos 11 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, 12,

fraccion IV, y 64 del Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el Titular de la -

Unidad de Contabilidad Gubemamental de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, en mi calidad de Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Armonizacion Contable,
Hago Constar y Certifico que el documento consistente en 1 foja util, rubricada y cotejada, corresponde
con el texto de la Reforma al Nombramiento del representante del Consejo Nacional de Armonizacion
Contable ante el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales, aprobado por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable, mismo que estuvo a la vista
de los integrantes de dicho Consejo en su cuarta reunién celebrada, en segunda convocatoria, el 10 de
diciembre del presente afio, situacién que se certifica para los efectos legales conducentes.- Rubrica.

La Secretaria Tecnlca del Consejo Nac:onal de Armonizacion Contable Maria Teresa Castro Corro -
Rubrica. o

Publlcac:on No. 397-B 2016
Reforma alas Reglas de Operaclon deI;Comlte Consu!tlvo
i
El Consejo Nac;onal de Armonizacion Contabie con fundamento en los articulos 6°, 7° y 9° de 1a Ley
General de Contabilidad Gubernamental aprobé la aguuente ! '

Reforma a las Reglas de Operacién del Comité Consultivo
Considerando's

Que el 31 de diciembre de 2008 fue publtcada en el Dtarlo Oficial de la Federacion la Ley
" General de Contabilidad Gubermnamental; que tiene como objeto establecer los criterios generales que
regiran la Contabilidad Gubernamental y fa emisién de informacion financiera de los entes publicos, con
el fin de lograr su adecuada armonizacion, para facilitar a los entes pablicos el registro y la fiscalizacion
.de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general; contribuir a medir Ia eficacia, economia y
eficiencia del gasto e ingreso piblicos.
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_ Que en este marco y en cumplimiento de sus funciones, el 13 de febrero de 2009 se insta!é_e!
Comité Consultivo del Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAG), mismo que realizé su

Primera Reunién de Trabajo el 27 de febrero de 2009 en donde se preserité el proyecto de Reglas de

- Operacion del Comité, las cuales fueron aprobadas.

Que con fundamento en el articulo 9°, fraccién IV de la Ley General de -Contabilidad
Gubernamental, el Consejo tiene entre otras, la facultad de emitir las reglas de operacién del Comité. .

Que se considera necesario homologar los plazos para elaborar el plan anual de trabajo; que
el Secretario Técnico del CONAC informe de la designacion como miembros del Comité a cada uno de
- los representantes municipales; que para efectos de la celebracién de la sesién del Comité se definala
suplencia de sus integrantes; que se adecue el nimero de sesiones que debe realizar el Comité en
congruencia con las que realiza el CONAC; que se homologuen los plazos de convocatoria con la
_ emisién de opiniones de los integrantes del Comité; que se realicen las modificaciones necesarias para
emitir las convocatorias y ajustarlas conforme a las Reglas de Operacién del CONAC, asi como otros
ajustes de formato. : : ‘ :

Por lo expuesto, el Consejo Nacional de Armonizacién Contable aprobé la siguiente:
Reforma a las Reglaé de Operacién del Comité Consultivo

Capitulo | _
Disposiciones Generales

Regla 1.- Las presentes reglas de operacion (Reglas) tienen por objeto establecer las bases

de integracién, organizacién y funcionamiento del Comité Consultivo (Comité), a fin de dar cumplimiento _

a lo dispuesto en el Articulo 13 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental (Ley).

Regla 2. Para los efectos de las Reglas, se utilizardn las definiciones establecidas en el
Articulo 4° de la Ley. , : :

' Regla 3.- El Comité elaborara su programa énual de trabajo durante el primer trimestre del
ejercicio fiscal. Dicho programa debera ser consistente con el emitido por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (Consejo), tanto en su objeto, contenido y alcance.

_ Capit’ulé ! :
De la Integracion y de las Sesiones del Comité Consultivo.

- Regla 4.- La designacién de los miembros del Comité se realizara conforme a lo siguiente:

. El Secretario Técnico del Consejo notificard a cada uno de los ocho integrantes de la Comisién

Permanente de Funcionarios Fiscales (CPFF) su designaciéon como miembros del Comité por

mandato de la Ley;

Il.  Paraelcasodelos representantes de los municipios que integran el Comité, el Secretario Técnico
del Consejo debera solicitar a la CPFF que proponga al- Consejo, para su designacién, un
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representante de cada uno de los grupos previstos en el articulo 20, fraccion 1Nl de Ia Ley de
Coordinacién Fiscal; una vez recibidas y aprobadas por el Consejo dichas designaciones seran

Mmunicipales. Los representantes de los municipios deberan contar con atribuciones en materia,
de contabilidad gubernamental en el municipio que representan; ‘

. El Secretario Técnico del Consejo debers solicitar a la Auditoria Superior de la Federacion, que
comunique el nombre y el cargo del funcionario Que representara a la Auditoria en e} Comité;

V. En o relativo al representante de las entidades estatales de fiscalizacion, el Secretario Técnico
del Consejo solicitara a ia Asociacion Nacionai de Organismos de Fiscalizacién y Control
- Gubernamental que remita al Consejo, para su designacién, la propuesta correspondiente;

V. ElSecretario Técnico del Consejo debera notificar al Director General del Instituto para el Desarrollo
- Técnico de las Haciendas Piblicas su designacion como integrante del Comité por mandato de la
Ley; -

VI. - Para el caso de los representantes de Ja Federacién Nacional de la Asociacién Mexicana de
- Colegios de Contadores Publicos y el Instituto Mexicano de Contadores Publicos, el Secretario

Vil. Con relacién a ios répresentantes de otras organizaciones de profesionales expertos en materia

contable, el Consejo decidira, en su momento, sobre la integracién de nuevos miembros, quienes
al incorporarse al Comité gozaran de voz y voto en el mismo. -

_ Todas las notificaciones, comunicaciones o nombramientos que se efectten para designar a
fos miembros del Comiié deberan constar por escrito y estar susctritas por los funcionarios o profesionistas
que cuenten con facultades o capacidad legal para tai efecto. - '

Regla 5.- Los miembros del Comité que representan a la CPFE seran renovados de acuerdo
- alo previsto en el articulo 20 de |3 Ley de Coordinacién Fiscal.’ Co

Regla 6.- L.os ocho representantes de los municipios seran sustituidos cada dos afios, conforme
a lo establecido en la regla anterior y a lo dispuesto en el numeral Il de Ia Regla 4 de las Reglas.

Tratdndose del representante de las entidades estatales de fiscalizacién, sera sustituido en el

mes de enero de cada tres afios conforme a lo establecido en el numeral IV de la Regla 4 de las Reglas.

Regla 7.- Todos los integrantes del Comité'podrén ser suplidos ‘como miembros del mismo,

Porquienes ocupen el puesto inmediato inferior al Suyo en la materia 0'en su caso a quien éste designe, .
debiendo informar de eflo al Secretario Técnico del Consejo. | :

Los represéntantes deberan contar con el cargo de Direccién de Contabilidad Gubernamental,
de Direccion de Armonizacién Contable o su equivalente. ' '

122




Mi¢rcoles 10 de Febrero de 2016 ' ' - Periédico OficialNo.'223-3a. Seccidn

Regla 8.- El Coordinador de la CPFF fungird como el Entace del Comité y el representante del
Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas Puiblicas, como el Secretario de Actas de dicho
cuerpo colegiado. :

Regla 9.- Los miembros del Comité podran hacerse‘acompaﬁar a las sesiones. de trabajo pbr
los funcionarios que en calidad de asesores designen. R :

Regla 10- Podran asistir a las sesiones de trabajo aquellos funcionarios publicos que por su
reconocida experiencia en determinados temas, el Comité invite de forma expresa, quienes tendran
derecho a voz pero no a voto. ' - -

Regla 11~ El Secretario Técnico-del Consejo v el titular de la unidad administrativa de la
- Secretaria de Hacienda responsable de la coordinacion con las entidades federativas, podran asistir a
- -1as reuniones de trabajo del Comité como invitados especiales permanentes. '

Capitulo il
De las Atribuciones del Enlace

Regla 12 Seran atribuciones del En_!ace;
i Fungir como vinculo entre el Comité y el Consejo; ‘
|| Pfeparar la Cdrrespondiente agenda de trabajo de fas reuhidnes del Comité;
- iii. Codrdinar ét desarrollo de las reuniones:
.iv. " Dar curso a los asuntos que reciba; Y;
' \/._ P.reparar el informe de actividades de! Comité.
| Capitulo IV

De la Emision de Opiniones

Regla 13.- La emision de las opiniones que el Secretario Técnico del Consejo solicite at Comité
se sujetara a lo dispuesto en la presente regla. '

El Secretario Técnico del Consejo deberd enviar el proyecto para opinién al Enlace del Comité,
ef cual distribuiré la documentacién correspondiente a cada uno de los miembros del mismo para que la
analicen y emitan su opinion. ' "

' Para efectos de lo anterior, el Comité podra crear subcomités para el andlisis de los proyectos.
~ Parala creacién de cada subcomité se requerira la aprobacion por mayorfa simple de los miembros del
- Comité presentes en la reunién. ' ' ‘

Si el tramite de la solicitud de opinién no es urgente, el Comité contar con un méximo de 30
dias naturales para rendir su opinion, contados a partir de la recepcion del proyecto. '
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Encaso de que la sohcﬂud de opinidn sea urgente el Comité contara con un plazo mammo de
10 dlas naturales para em;ttr su opamon contados a partir de la recepcion del proyecto

Una vez distribuido el proyecto, los miembros del Comité. prepararan su Opmlon y la remitiran
al Eniace Con base en las opiniones de los miembros det Comité,; el Enlace preparara un proyecio de
opinion conjunta. Dicho proyecto serd sometido a discusion de los-miembros del Comité con el fin de
lograr acuerdos sobre su contenido. En todos los casos se procurard obtener una opinién conjunta
- avalada por consenso. Sélo en caso de no poder obtener un consenso, el Enlace remitird la opinion
conjunta al Secretario Técnico del Consejo una vez que fa mitad de los miembros méas uno del Comité
presentes en caso de reunidn presencial o presentes a través del foro electrénico que se disponga para
tal efecto, voten a favor de la opinidn conjunta. Lo anterior, sin perjuicio de que puedan anexarse
posmones en lo partlcufar -

La distribucion entre los miembros del Comité vy la recopﬂamon de opiniones por parte del
- Enlace podra realizarse mediante medios electrénicos de comunicacion, a menos que el Enlace o la
mayoria srmple delos miembros def Comité decidan reunirse presencialmente para tales efectos

El Enlace del Comité a través del Secretario de Actas llevara un seguimiento de los acuerdos,
comisiones, encargos y solicitudes propuestos por el Secretario Técnico del Consejo a los mlembros
del Comité o las efectuadas por sus proplos miembros.

Capitulo V. -
Dela Creacién o E\Ilodificacién de Normas

" Regla 14 Cuando los mlembros del Comité estlmen oportuno fa creacion de nuevas normas
0 juzguen necesario modificar las existentes podran elaborar un proyecto de creacién y/o modificacion
de normas. El Enlace buscard que todos los proyectos sean avalados por tedos los miembros del
Comité. En el caso de que no se logre el consenso, dicho proyecto serd enviado al Secretario Técnico -
del Consejo tinicamente si es apoyado por mayorfa simple de los miembros del Comité que se encuentren -
en la réunion presencial o participen a través del foro electrénico, en caso de empate el Enlace del
Comlte tendra el voto de cahdad :

El'proyecto sera enwado por el Enlace del Comlte al Secretarlo Tecmco del Consejo paraque
éste lo someta a consideracién Y, en su caso, aprobacién del Conse]o conforme al procedimiento -
establecido en la Ley. .

Regla 15.- Para elaborar un proyecto de modificacién a las presentes Reglas sera necesario

el consenso de al menos dos tercios de los miembros del Comité. Una vez cumpildo lo anter;or el
-Enlace remltlra el proyecto al Conse;o para su emision. .

_ Cap:'tulo vi
Del Trabajo y Sesiones del Comité

Regla 16.- Los miembros del Comité podran realizar sus funciones mediante medios
electrénicos, por lo que los correos electrénicos y comunicaciones de naturaleza similar tienen el valor
de un documento impreso debidamente suscnto por el remitente. -
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Regla 17.- El Comité se reunira de manera ordinaria cuando menos dos veces al afio, pudiendo
ser presencial o medianie el uso de medios o de foros electrénicos que se dispongan para tal efecto.

También se podra reunir en sesiones presenciales extraordinarias Unicamente cuando:

1. Ei Enlace del Comité, a su juicio, asi lo determine, para lo cual emitird ia convocatoria
- respectiva; o, S o ‘ :

li. La mayoria simple de o8 miembros del Comité resuelvan la necesidad de sesiohar para tratar
cualguier tema, en cuyo.caso solicitaran al Enlace del Comité que realice la convocaioria respectiva.

‘ LLa Convocatoria para la reunion del Comité debera ser remitida, al menos, con 10 dias naturales
de anticipacién ala realizacién de la reunién, y debera contener el lugar, la fecha y la hora de la celebracion
de la reunién en primera convocatoria y ireinta minuios después la segunda convocatoria, debiendo
enviar a los integrantes del Comite, bien sea en forma documental o-el_ec_t'rénica, el orden del dia y 108

. documentos para opinidn que deba analizar el Comité en ia reunion que corresponda. '

Existe quorum para realizar 1as sesiones cuando en primera convocatoria se encueniren "

presentes en ia reunion o se pronuricien a través de medios electrénicos cuando menos la mitad mas
uno de los miembros y en segunda convocatoria con los que estén presenies. : '

Tratandose de pronunciamientos a través de medios electrénicos, estos deberan realizarse
antes de la fecha sefialada por el Eniace para el cierre de opiniones. El nimero de votos o abstenciones
emitidos por medios electronicos se consideraran equivalentes alos emitidos en una reunion presencial.

Regla 18.- Las sesiones del Comité se haran constar en actas elaboradas por el Secretario

de Actas del Comité, las cuales deberan suscribirse por los miembros que participaron en ellas 'y
enviarse al Consejo para su publicacién en la pagina de Internet dentro de los cinco dias habiles

posteriores a su elaboracién.

Regia 19.- En las actas de'las sesiones del Comité debera hacerse constar, al menos, lo
siguiente: - _

i. La lista de asistencia;

. La ve'riﬁcacién del quérum Ielgal' para sésionar_; '
i Elorden del dia; |

iv. Seguimientd de acuerdos;

v. Presentacion de propuestas recibidas a cargo de! Secretario de Actas.del Comité;’

Vi, Explicacion de propuestas presentadas a cargo del ponente; discusion y analisis por los miembros

del Comité;
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vil.  Aprobacién o rechazo :

Viii.  Resumen de acuerdos tomados a cargo del Secretario de Actas; Y,

ix.  Asuntos generales.

_ Capitulo Vit :
Capacitacién en Contabilidag Gubernamentaf

Regla 20.- £l Comitg y/o el Secretario Técnico del C
y/o realizacién de actividades o Proyectos de capacitaci

on para los usuarios de contabilidad
gubernamental.que lo necesiten, -

Capitulo Vil
Disposiciones Finales

Regla 21.- Todo Io relativo a la aplicacion, interpretacion
Regias sers resusiio por el Enlace, siempre y cuando cuente con el apoyo de lg mayoria simple de los

_ En virtud de lo anterior, el Comité no recibird recursos de ninguna-instancia de los gobiern
federal o locales para el desempefio de sys funciones. De igual forma, cuando los miembros del Comité
requieran asistir a sesiones de frabajo del mismo, los gastos de viaje correspondientes se realizaran
€on cargo a las instituciones que representan. - '

0s

T_ransitorio_

~ Unico.- La presente Reforma entrarg en vigor al dia siguiente de sy publicacién -en el Diario _
Oficial de la Federacicn, . '

onsejo podran coordinar |a preparacion

Y 1o no previsto en las presentes
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