INSTRUCCIONES GENERALES
El llenado de los formatos para los Fideicomisos Públicos se deberá realizar de acuerdo a las instrucciones generales que a continuación se indican y de forma específica como se detallan en los instructivos de llenado de cada uno, tomando en cuenta que la información que se incluye por separado debe mostrar congruencia y relación entre si al realizar un análisis en su conjunto. 

Es importante mencionar que la información sea presentada respetando el diseño de los formatos, lo cual facilitará la integración de una contabilidad general homogénea del Gobierno del Estado, pero a la vez respetando la particularidad que cada Fideicomiso posee; las cifras deberán tomarse de los registros que se reflejen en los documentos contables generados por el sistema de contabilidad, como son los libros diario, mayor, analíticos y cualquier otro documento que impacte en la información y coadyuve a la revelación suficiente y clara para la adecuada toma de decisiones.

Encabezado

Incluir la Coordinadora de Sector y el Nombre del Fideicomiso, fecha de elaboración  o presentación de la información y Número de hojas consecutivas.

Período

Deberá precisarse el lapso de tiempo ocurrido durante el ejercicio de que se trate, o a la fecha del corte que se informa. Es importante que en todos los casos se consideren la fecha de la información que sirvió de base para el llenado de los formatos.

Cifras
La información deberá elaborarse con cifras a pesos y de acuerdo a la naturaleza de la información, los montos serán acumulativos desde el inicio del ejercicio hasta la fecha en que se informe.

Firmas
Es indispensable que todos los formatos sean firmados por el Director General y el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo o su equivalente, respectivamente, según el titular del área responsable de la elaboración y presentación de la información; así mismo cuando se utilicen dos o más hojas de un mismo formato, las firmas se plasmarán en la última hoja con antefirmas en todas las anteriores.

Tamaño de los Ejemplares

(Hasta donde sea posible y los modelos prediseñados lo permitan) Los formatos deberán ser tamaño carta; sin embargo, podrán adaptarse de acuerdo a las necesidades propias de la información y atendiendo a la estructura que para cada uno se señala. En todo momento la información deberá ser legible y entendible.

Cantidad de Ejemplares
Todos los formatos deberán presentarse en un tanto original debidamente suscrito y solo en el caso de que alguno no sea aplicable por la propia actividad del Fideicomiso, deberá excluirse. Es de tomar en Cuenta que en el presente documento se incluye el modelo de cada formato con algunas Cuentas, pero es importante mencionar que cada área responsable tomará únicamente los rubros y Cuentas que les sea aplicable, tomando en cuenta el Catálogo de Cuentas anexo a la presente Normatividad, eliminando las que no utilicen.

IF-01  ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA

FINALIDAD
Mostrar el monto de los bienes y derechos con que cuenta el Fideicomiso; el monto de las obligaciones que constituyen sus Pasivos y la integración de su Patrimonio, el cual representa una parte de la Hacienda Pública Estatal.

CUERPO DEL FORMATO

Las cifras de cada una de las Cuentas que integran los grupos del formato, deben ser las mismas que se tengan como saldo final del Formato IF-04 en la Hoja de Trabajo en la columna de Balance.

Para el orden y Nombre de las Cuentas debe observarse la clasificación establecida en los rubros generales que se indican en el Catálogo de Cuentas autorizado por la Dirección de Contabilidad y Evaluación.

IF-02  VARIACIÓN EN LAS CUENTAS DE BALANCE

FINALIDAD
Analizar los aumentos y disminuciones de cada una de las Cuentas que integran el Estado de Situación Financiera, comparando los saldos actuales con relación a los registrados en el cierre del ejercicio anterior, así como mostrar una explicación clara y congruente de las razones que han provocado dichas modificaciones.

CUERPO DEL FORMATO

Cuentas

Se anotará el número y nombre de cada una de las Cuentas que presentan saldos en el Formato IF-04 Hoja de Trabajo dentro de la columna de Balance, del periodo que se analiza, incluyendo además las que presentaron al cierre del ejercicio anterior.

Saldos

En la Columna Ejercicio Anterior, anotar las cantidades de cada una de las Cuentas que se presentaron como saldos finales al cierre del ejercicio anterior dentro del Formato 
IF-01 Estado de Situación Financiera y en la Columna Actual anotar las que se muestran dentro de la columna de Balance del Formato IF-04 Hoja de Trabajo al periodo que se informa.

Variación

Anotar la cantidad que resulte de aplicar la operación aritmética de restar los saldos del ejercicio actual menos los saldos del ejercicio anterior de cada una de las Cuentas.

Sumas totales

Se anotará el resultado que se obtenga de la sumatoria de cada columna.

Comentarios

Se deberá asignar numeración progresiva a cada una de las Cuentas que presentan diferencias, realizando una breve descripción, en documento anexo, de las causas principales que originaron las variaciones.

IF-03  ESTADO DE RESULTADOS

FINALIDAD
Mostrar el resultado de las operaciones del fideicomiso, restando de los recursos obtenidos como Ingresos, los Gastos realizados para el logro de las actividades encomendadas.

CUERPO DEL FORMATO

Las cifras de este formato se obtienen de la balanza de comprobación acumulada al periodo que se informa y deben coincidir con los montos de la columna de Saldos Ajustados del formato IP-04 Hoja de Trabajo.

Concepto

Anotar el nombre de las Cuentas de Ingresos y Egresos que se hayan originado durante el período que se informa. 

Las Cuentas de Ingresos deberán presentarse tal y como se muestre en los Analíticos de Saldos de los Estados Financieros Mensual y en el formato IP-01 Análisis de los Ingresos. 

En las Cuentas de Egresos deberá especificar cada una de los Capítulos del Gasto que afecten a la Cuenta de Costo de Operación, tal y como se muestre en los Analíticos de Saldos de los Estados Financieros Mensual y en el formato IP-02 Análisis de los Egresos.  

Ingresos

Los ingresos son los recursos que se obtienen por concepto de Venta de Bienes y Prestación de Servicios, Diferencias por Tipo de Cambio a Favor, Productos Financieros, y Beneficios Diversos. Así mismo, anotar las cantidades que se muestran en la columna de Saldos Ajustados del Formato IF-04 Hoja de Trabajo, los cuales deben coincidir con los que refleja la Balanza de Comprobación Acumulada y con el formato IP-01 Análisis de los Ingresos, a la fecha de corte de la presentación de la información, en caso contrario justificar.

Egresos

Los Egresos son las erogaciones que se efectúan en la realización de las operaciones con recursos provenientes de rendimientos y por sus propios ingresos, las cuales deberán desagregarse por Capítulo del Gasto. Así mismo, anotar las cantidades que se muestran en la columna de Saldos Ajustados del Formato IF-04 Hoja de Trabajo, los cuales deben coincidir con los que refleja la Balanza de Comprobación Acumulada y con el formato IP-02 Análisis de los Egresos, a la fecha de corte de la presentación de la información, en caso contrario justificar.

Resultado del Ejercicio

El monto que resulte  de restar a los recursos obtenidos como Ingresos, el total de los Recursos Ejercidos en el cumplimiento de sus actividades.

IF-04  HOJA DE TRABAJO

FINALIDAD
Mostrar de forma específica cada Cuenta, los movimientos y las afectaciones contables generadas por la operación del Fideicomiso durante el período que se informa, partiendo de los saldos finales del ejercicio anterior, hasta la fecha del informe.

CUERPO DEL FORMATO

Cuenta: De acuerdo al Catálogo de Cuentas, anexo a la presente Normatividad, anotar el Número y Nombre de cada una de las Cuentas de los grupos de Activo, Pasivo, Hacienda Pública, Resultados y de Orden, en su caso, que le afecten.

Saldos Iniciales: Se deberá anotar los saldos reportados como finales (deudor ó acreedor) del Ejercicio Anterior, tal y como se presentó al 31 de diciembre del ejercicio inmediato anterior, dentro del mismo formato IF-04  Hoja de Trabajo en las columnas “Balance”.

Movimientos: Por cada una de las Cuentas se deberá anotar las cifras que se reflejan en las columnas de movimientos de la balanza de comprobación acumulada, generada por la información mensual, de acuerdo al período que se informa.

Saldos: Corresponderá al monto que resulte, de las afectaciones que sufran los Saldos Iniciales de cada una de las Cuentas, por las operaciones realizadas y registradas en la columna de movimientos conforme al párrafo anterior.

Ajustes Previos: En esta columna se registrarán movimientos no reflejados en la balanza de comprobación acumulada, pero que tienen un impacto en la información financiera y que por lo tanto es necesario registrarlas. El saldo inicial de las Cuentas Patrimonio del Período y Aplicaciones Patrimoniales del período, se deberá traspasar a las Cuentas Patrimonio y Aplicaciones Patrimoniales

Saldos Previos: Corresponderá al resultado que se obtenga en la operación aritmética de sumar o restar según corresponda, los montos registrados en la columna de ajustes previos a la columna de saldos, por cada una de las Cuentas.

Ajustes Presupuestales: Los montos de las Cuentas de Orden Presupuestales, deberán registrarse en esta columna cancelando el saldo que reflejen, mediante un cargo o un abono según corresponda.

Saldos Ajustados: Corresponderá al resultado que se obtenga en la operación de sumar o restar según corresponda, los montos registrados en la columna de ajustes presupuestales a la columna de saldos previos, por cada una de las Cuentas.

Ajustes de Resultados: Los saldos de las Cuentas de resultados, deberán registrarse en esta columna cancelando el saldo que reflejen, mediante un cargo o un abono según corresponda, para obtener el resultado del ejercicio.

Balance: Corresponderá al Resultado que se obtenga en la operación aritmética de sumar o restar según corresponda, los montos registrados en la columna de saldos ajustados a la columna de ajustes de resultados, por cada una de las Cuentas, el cual reflejará el Saldo Final.

Sumas: Se anotará el resultado que se obtenga de la sumatoria de cada columna

IF-05  ANÁLISIS POR ANTIGÜEDAD DE SALDOS

FINALIDAD
Conocer la antigüedad de los montos que integran los saldos reflejados en las Cuentas por Cobrar y por Pagar que se reflejan en el Estado de Situación Financiera, para la adecuada toma de decisiones, así mismo y evitar que se acumulen compromisos de recursos a través del tiempo.

CUERPO DEL FORMATO

Cuenta 

Se anotará el Número y Nombre de cada una de las Cuentas por Cobrar y por Pagar que presenten saldos en el Estado de Situación Financiera, al periodo que se informa.

Ejercicios

Por cada una de las Cuentas que se analizan, precisar el año en que se realizó el movimiento, que origina el derecho de cobro para las Cuentas por Cobrar y la obligación de pago para el caso de las Cuentas por Pagar.

Saldo Actual

Anotar la cantidad que resulte de sumar los saldos de los ejercicios de una misma Cuenta, cuyo monto deberá coincidir con los saldos que se reflejan en el formato 
IF-01 Estado de Situación Financiera,  al periodo que se informa.

Sumas

Anotar el monto que resulte de la sumatoria de cada columna de los ejercicios que se trate.

Nota:

Deberán elabora un formato para informar las Cuenta por Cobrar y otro por las Cuentas por Pagar que presenten saldos en el formato IF-01 Estado de Situación Financiera.

IF-06 INFORME SOBRE EL ESTADO DE VARIACIÓN DEL ACTIVO FIJO

FINALIDAD
Mostrar la fuente de financiamiento que originaron las modificaciones a cada una de las Cuentas del Activo Fijo, durante el período que se informa.

CUERPO DEL FORMATO

Cuenta

Se anotará el número y nombre de todas las Cuentas que integran el Activo Fijo reflejado en el formato IF-01 Estado de Situación Financiera al periodo que se informa, incluyendo además las que presentaron al cierre del ejercicio anterior.

Saldo del ejercicio anterior

Por cada una de las Cuentas que integran el Activo Fijo, anotar el saldo reflejado en la Columna Saldo Actual, al cierre del ejercicio anterior, de este formato.

Incrementos

En este grupo se incluirán los montos que originaron incrementos en el Activo Fijo durante el período que se informa; especificando los que fueron adquiridos con Recursos Federales, Recursos Estatales ó Recursos Propios. El incremento mediante otra fuente de financiamiento, se deberá incluir en la columna de Otros

Suma Total

Anotar el monto que resulte de sumar las cifras de las columnas que integran las adquisiciones con recursos federales, estatales, propios y otros.

Aumentos

Anotar el monto de los aumentos que hayan sufrido cada una de las Cuentas de Activo Fijo durante el período que se informa si corresponde a donaciones, transferencias, reclasificaciones ó cualquier otro caso.

Disminuciones

Anotar el monto de las disminuciones que hayan sufrido cada una de las Cuentas de Activo Fijo durante el período que se informa, ya sea por venta, bajas de bienes inservibles, donaciones, reclasificaciones y depreciaciones.

Saldo actual

Anotar el resultado que se obtenga en la operación de sumar al importe de la columna Saldo ejercicio anterior, los montos considerados en la columna de Suma total de incrementos, más los aumentos menos las cifras registradas en la columna de Disminuciones. El saldo de cada Cuenta deberá coincidir con los reportados en el formato IF-01 Estado de Situación Financiera.

Comentarios

Deberá asignarse numeración progresiva a cada una de las Cuentas, redactando de forma clara y detallada en documento anexo, las causas principales que originaron los incrementos y disminuciones, así como cualquier comentario que ayude a precisar las razones de variación.

Totales

Se anotará el resultado que se obtenga de la suma de cada Columna. El total que se refleje dentro de la Columna Incrementos Suma Total deberá coincidir con lo reflejado como Egresos del Ejercicio Actual dentro del Capítulo 5000 Bienes Muebles e Inmuebles del formato IP-02 Análisis de los Egresos.

IP-01 ANÁLISIS DE LOS INGRESOS

FINALIDAD
Conocer por cada rubro la fuente de financiamiento que origina los Ingresos, así como sus respectivas modificaciones que se presenten durante el periodo que se informa.

CUERPO DEL FORMATO

Concepto:

Ingresos Corrientes: Anotar la sumatoria de los recursos que obtienen directamente el fideicomiso derivado de las ventas de bienes, prestación de servicios, diferencia por tipo de cambio, productos financieros y beneficios diversos, etc.

Ingresos: Ingresos originados por la venta de bienes o prestación de servicios.

Diferencia por Tipo de Cambio: Los obtenidos por diferencias por el tipo de cambio de la moneda extranjera a moneda nacional a la fecha del corte de la información.

Productos financieros: Intereses ó rendimientos generados por los recursos invertidos en instituciones bancarias.
Beneficios diversos: Ingresos obtenidos por otros conceptos distintos a los anteriores. 

Aportación Federal: Recursos recibidos por el Gobierno Federal, del ejercicio anterior y del actual, indicando la fuente de financiamiento (PAFEF, PIFI, entre otros).
Aportación Estatal: Recursos recibidos por el Gobierno Estatal, indicando la fuente de financiamiento (Programa Normal, FIES, entre otros).
Otras Aportaciones: En caso de existir otro tipo de ingresos diferentes a los señalados anteriormente, deberá anotarse el importe y el concepto del origen del recurso.
Ingresos Totales de Período: Deberá anotarse el importe que resulte de la sumatoria de cada columna de los Ingresos.
Disponibilidad del Ejercicio Anterior: Corresponde al saldo que reflejan las Cuentas de Caja, Bancos ó Inversiones en valores, al 31 de diciembre del ejercicio 2007, para la columna del ejercicio anterior y al 31 de diciembre del ejercicio 2008, para el Actual.

Total de Ingresos Más Disponibilidad: Se deberá anotar el total de la sumatoria que resulte de los Ingresos Totales del Período más la Disponibilidad del Ejercicio Anterior. 
Ingresos del Ejercicio:

Anterior: Anotar los Recursos Captados durante el ejercicio inmediato anterior por cada uno de los conceptos descritos.

Actual: Deberá anotarse los Recursos Captados al período que se informa en cada uno de los diferentes conceptos.

Variación Respecto al Ejercicio Anterior:

Monto: Anotar la diferencia entre las cifras de los conceptos de la columna del ejercicio actual menos las del ejercicio anterior. 

Porcentaje: Lo que resulte de dividir el monto de la variación entre los ingresos del ejercicio anterior.

Nota

Con la finalidad de realizar un mejor análisis e interpretación de la evolución de los Ingresos del Fideicomiso, podrá incluirse información relevante al pie de página o en hoja anexa.

IP-01-01 CLASIFICACIÓN ADMINISTRATIVA DE LOS INGRESOS

FINALIDAD: 

Conocer los Ingresos por Fideicomiso en sus diferentes modalidades, que le permiten su funcionamiento en beneficio de los Sectores Social y Privado.

CUERPO DEL FORMATO:

Fideicomisos: Anotar el nombre del Fideicomiso.

Ingresos Corrientes: Anotar la sumatoria reflejada en este rubro en la columna del ejercicio actual, del formato IP-01 Análisis de los Ingresos.

Aportación:

Federal: Se deberán anotar los datos reflejados en el rubro de Aportación Federal que se encuentran en la columna del ejercicio actual, del formato IP-01 Análisis de los Ingresos.

Estatal: Se deberán anotar los datos reflejados en el rubro de Aportación Estatal que se encuentran en la columna del ejercicio actual, del formato IP-01 Análisis de los Ingresos.

Otros: Se deberán anotar los datos reflejados en el rubro de Otras Aportaciones que se encuentran en la columna del ejercicio actual, del formato IP-01 Análisis de los Ingresos.

Ingresos Totales del Período: Se refiere a la sumatoria de los Ingresos Corrientes y Aportaciones.

Disponibilidad del Ejercicio Anterior

Corresponde al saldo que reflejan las Cuentas de Caja, Bancos ó Inversiones en valores, al 31 de diciembre del ejercicio anterior, según formato IP-01 Análisis de los Ingresos.

Total de Ingresos Más Disponibilidad: Se deberá anotar el resultado de la sumatoria  de los Ingresos Totales del Período más la Disponibilidad del Ejercicio Anterior, mismo que deberá coincidir con el formato IP-01 Análisis de los Ingresos.

IP-02 ANÁLISIS DE LOS EGRESOS POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
FINALIDAD

Obtener la información relativa a los Recursos Erogados por Fuente de Financiamiento (Estatal, Federal, Ingresos Propios y/o Otros), para el logro de las actividades encomendadas con la finalidad de determinar las variaciones correspondientes al ejercicio anterior comparado con el actual.

CUERPO DEL FORMATO

Concepto/ Fuente de Financiamiento
Anotar las Cuentas de Costo de Operación y Aplicaciones Patrimoniales, en su caso, desglosando el tipo de Gasto por Capítulos por Fuente de Financiamiento (Programa normal, PAFEF, FIDES, etc.).
Egresos del Ejercicio

Anterior: Anotar los recursos ejercidos durante el ejercicio inmediato anterior, por capítulo del gasto y por Fuente de Financiamiento (Programa normal, PAFEF, FIES, PIFI, etc.).
Actual: Anotar los recursos erogados en el período que se informa por capítulo del gasto y por Fuente de Financiamiento (Programa normal, PAFEF, FIDES, PIFI, etc.).
Variación Respecto al Ejercicio Anterior:

Monto: Anotar la diferencia entre las cifras de los conceptos de la columna del Ejercicio Actual menos las del Ejercicio Anterior. 

Porcentaje: Lo que resulte de dividir el monto de la variación entre los Egresos del Ejercicio Anterior.

Egresos totales del periodo: Deberá anotarse la sumatoria de los Egresos de las Cuantas Costo de Operación y Aplicaciones Patrimoniales, obtenidos en el Ejercicio Anterior y Actual.

IP-02-01 EMPLEO Y REMUNERACIONES

FINALIDAD
Conocer la estructura autorizada de los Recursos Humanos por áreas y tipos de contratación, así como los Recursos que se Ejercen tanto en remuneraciones como el costo de las prestaciones que reciben.

CUERPO DEL FORMATO

Clasificación

Estructura Funcional

Áreas Directivas

Comprende desde directores, jefes de departamento, hasta jefes de oficina.

Áreas Administrativas

Corresponde al personal de apoyo administrativo como las secretarias, auxiliares administrativos, intendentes, mensajeros, vigilantes, etc.

Áreas Técnicas

Se refiere a profesionales y técnicos no clasificados en otras categorías, que realizan actividades específicas administrativas, como los técnicos especializados, analistas, etc.

Áreas Operativas

Comprende al personal cuyo trabajo está relacionado directamente con los procesos de abastecimiento, producción y distribución, excepto los que tienen encomendadas labores de dirección, supervisión técnica o administrativa.

De acuerdo al tipo de contrato por el que se rigen las relaciones laborales del personal a que nos referimos, puede ser de Servicios Profesionales o Asimilables a Sueldos y Salarios y Otros.
Número de empleos

Se anotará el Número de personas que laboran al período que se informa, por cada una de las áreas y tipo de contratación.

Remuneraciones

Comprende todas aquéllas remuneraciones efectivas realizadas por el personal que labora en el Fideicomiso; desglosando lo que comprende a sueldos, aguinaldos, prima vacacional y otras remuneraciones que reciban los trabajadores directamente por la prestación de sus servicios.

Prestaciones

Comprende todas aquellas erogaciones que el Fideicomiso se encuentra obligado a realizar, derivado de la relación laboral, las cuales están impuestas por las leyes para la seguridad social o cualquier otro derecho que tienen los trabajadores.

Total

Corresponde a la sumatoria de todas aquellas remuneraciones y prestaciones a que tiene derecho el trabajador, así mismo deberá coincidir con lo reflejado como ejercido en el Capitulo 1000 Servicios Personales del formato IP-02 Análisis de los Egresos.

Comentarios

Se deberá asignar numeración progresiva a cada uno de los concepto y en documento anexo redactar de manera clara y congruente, toda información adicional que ayude a determinar y comprender la aplicación de los recursos registrados en el capítulo 1000 Servicios Personales, así como la relación laboral del personal que labora en el Fideicomiso.

IP-02-02  EGRESOS EN CLASIFICACIÓN FUNCIONAL

FINALIDAD:
Obtener la información de acuerdo a la clasificación de funciones relativa a los Recursos Ejercidos por el Fideicomiso.

CUERPO DEL FORMATO:

Función/Subfunción: La función y/o subfunción  se deberá anotar en relación a las actividades y/o función  que realiza el Fideicomiso, en base a lo establecido en la agenda presupuestaria vigente.
Ejercido:

Ejercicio anterior: Anotar los Recursos Ejercidos del ejercicio inmediato anterior en base a la clasificación funcional, que le corresponda al Fideicomiso.

Del Periodo: Anotar los Recursos Erogados en la función que le corresponda del período que se informa.

Variación Respecto al Ejercicio Anterior:

Monto: Anotar la diferencia entre las cifras de los conceptos de la columna del ejercicio del período menos las del ejercicio anterior. 

Porcentaje: Lo que resulte de dividir el monto de la variación entre los Egresos del Ejercicio anterior.

IP-02-03 CLASIFICACIÓN ADMINISTRATIVA POR CAPÍTULO DEL GASTO

FINALIDAD: 

Conocer las Erogaciones realizadas en el período que se informa, de acuerdo a la Clasificación Administrativa por Capítulo del Gasto.

CUERPO DEL FORMATO:

Fideicomiso: Anotar el Nombre del Fideicomiso.

Concepto: Se agruparán los Gastos de acuerdo a la Clasificación Administrativa por Capítulo del Gasto.

	CAPÍTULO
	DESCRIPCIÓN

	
	

	1000
	SERVICIOS PERSONALES

	1100
	Remuneraciones al personal de carácter permanente

	1200
	Remuneraciones al personal de carácter transitorio

	1300
	Remuneraciones adicionales y especiales

	1400
	Pagos por concepto de seguridad social

	1500
	Pagos por otras prestaciones sociales y económicas

	
	

	2000
	MATERIALES Y SUMINISTROS

	2100
	Materiales y útiles de administración y enseñanza

	2200
	Alimentos y utensilios

	2300
	Refacciones, accesorios y herramientas

	2400
	Materiales y artículos de construcción

	2500
	Materias primas, productos químicos, farmacéuticos y de laboratorio

	2600
	Combustibles, lubricantes y aditivos

	2700
	Vestuarios, blancos, prendas de protección personal y artículos deportivos

	2800
	Materiales, suministros y prendas de protección para seguridad pública

	2900
	Mercancías diversas

	
	

	3000
	SERVICIOS GENERALES

	3100
	Servicios básicos

	3200
	Servicios de arrendamiento

	3300
	Servicios de asesoría, informáticos, estudios e investigaciones

	3400
	Servicios comercial y bancario

	3500
	Servicios de mantenimiento, conservación e instalación

	3600
	Servicios de difusión e información

	3700
	Servicios de pasajes, viáticos y traslado

	3800
	Servicios oficiales

	3900
	Otros servicios

	
	

	4000
	AYUDAS, SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS

	4100
	Ayudas

	4200
	Subsidios

	4300
	Transferencias


	CAPÍTULO
	DESCRIPCIÓN

	
	

	5000
	BIENES MUEBLES E INMUEBLES

	5100
	Mobiliario y equipo de administración

	5200
	Maquinaria y eq. agropec., industrial, de comunicaciones y de uso informático

	5300
	Vehículos y equipo de transporte

	5400
	Equipo e instrumental médico y de laboratorio

	5500
	Herramientas y refacciones

	5600
	Animales de trabajo y reproducción

	5700
	Maquinaria y equipo de defensa y seguridad pública 

	5800
	Bienes inmuebles

	5900
	Otros bienes muebles e inmuebles

	
	

	6000
	OBRAS PÚBLICAS

	6100
	Obras públicas por contrato

	6200
	Obras públicas por administración

	6300
	Estudios de preinversión

	6400
	Programas concertados de desarrollo social

	
	

	7000
	INVERSIÓN FINANCIERA Y OTRAS EROGACIONES

	7100
	Concesión de créditos y fideicomisos

	7200
	Adquisición de valores

	7300
	Erogaciones contingentes

	7400
	Erogaciones especiales

	7500
	Fondos comprometidos de inversión pública

	7600
	Fondos comprometidos de gasto corriente

	7700
	Fondos de aportaciones y subsidios federales

	7800
	Fideicomisos de inversión

	
	

	9000
	DEUDA

	9100
	Amortización de la deuda pública

	9200
	Intereses de la deuda pública

	9300
	Comisiones de la deuda pública

	9400
	Gastos de la deuda pública

	9600
	Adeudos de ejercicios fiscales anteriores

	
	


IP-03 COMPARATIVO DE INGRESOS Y EGRESOS

FINALIDAD
Conocer el resultado obtenido (Superávit o Déficit) como consecuencia de las operaciones financieras de los Fideicomisos, mediante la comparación de los Ingresos y los Egresos.

CUERPO DEL FORMATO

Ingresos

Se deberán anotar los datos reflejados en el formato IP-01 Análisis de los Ingresos dentro de la columna Ingresos del ejercicio actual, conforme a las instrucciones específicas que para cada uno de los conceptos se mencionan.

Egresos

Se deberán anotar los datos reflejados en el formato IP-02 Análisis de los Egresos dentro de la columna Egresos del ejercicio actual, conforme a las instrucciones específicas que para cada uno de los conceptos se mencionan.

Superávit y/o Déficit del período: Anotar la cantidad que resulte de la operación aritmética de los Ingresos Totales del período menos los Egresos Totales del Período.

Suma igual a los Ingresos Totales del Período: Se deberá anotar el resultado de sumar o restar los conceptos Superávit o Déficit del período determinado más los Egresos Totales del Período 

Superávit y/o Déficit Acumulado: Anotar la cantidad que resulte de restar los Ingresos Totales más Disponibilidad menos los Egresos Totales del Período

Suma igual a los Ingresos Más Disponibilidad: Deberá anotar el resultado de sumar o restar el Superávit y/o Déficit Acumulado más los Egresos Totales del Período.
IP- 04 FLUJO DE INGRESOS Y EGRESOS

FINALIDAD: 

Mostrar el comportamiento de los Ingresos y Egresos, así como la Disponibilidad del Fideicomiso a una fecha determinada.

CUERPO DEL FORMATO:

Concepto: Anotar el Nombre de las Cuentas que afecten la Disponibilidad Financiera.

Disponibilidad: Los reportados como saldos finales al 31 de diciembre del ejercicio inmediato anterior, reflejados en las Cuentas de Caja, Bancos e Inversiones en valores.

Ingresos Corrientes: Los obtenidos por los Ingresos Propios del Fideicomiso, como son Venta de Bienes, Prestación de Servicios, Productos Financieros, Diferencia por Tipo Cambio  a Favor y Beneficios Diversos; los cuales deberán coincidir con lo reflejado en la columna Ingresos del Ejercicio Actual del formato IP-01 Análisis de los Ingresos.

Aportaciones: Los obtenidos por recursos provenientes de la Federación, Estado o particulares; los cuales deberán coincidir con lo reflejado en la columna Ingresos del Ejercicio Actual del formato IP-01 Análisis de los Ingresos.

Suma de Ingresos Más Disponibilidad: Lo que resulte de la suma de la Disponibilidad mas los Ingresos Corrientes obtenidos a la fecha que se informa. 

Otros ingresos: Anotar los ingresos obtenidos por concepto diferente a los anteriores, los cuales se deberán tomar del formato IF-02 Variación en las Cuentas de Balance dentro de la columna de Variación; tratándose de las Cuentas de Activo, las cifras que se reflejen con variación negativa y las Cuentas de Pasivo, las que reflejen variación positiva; anotando las cantidades sin ningún signo (positivo ó negativo).

Total ingresos: Se anotará la suma que resulte de los Ingresos Más Otros Ingresos y Disponibilidad.

Egresos: Anotar los Recursos Erogados por cada Cuenta, los cuales deberán coincidir con el formato IP-02 Análisis de los Egresos dentro de la columna Egresos del Ejercicio Actual.

Suma de Egresos: Es el resultado de la sumatoria de los Recursos Ejercidos a la fecha que se informe.

Otros Egresos: Deberá anotarse los Egresos obtenidos por concepto distinto a los anteriores,  los cuales se deberán tomar del formato IF-02 Variación en las Cuentas de Balance dentro de la columna de Variación; tratándose de las Cuentas de Activo, las cifras que se reflejen con variación positiva y las Cuentas de Pasivo, las que reflejen variación negativa; anotando las cantidades sin ningún signo (positivo ó negativo).

Total Egresos: La sumatoria de los Egresos más Otros Egresos.

Disponibilidad: Se anotará el monto total que resulte de los Ingresos, menos los Egresos, debiendo coincidir el resultado obtenido con la Disponibilidad Financiera que presenta el formato IF-01 Estado de Situación Financiera a la fecha de la presentación del mismo.

IP-05 INFORME DE AVANCE FINANCIERO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

FINALIDAD:

Conocer la evolución del Gasto Público por cada uno de los Programas y Proyectos Autorizados.

CUERPO DEL FORMATO:

Programa y/o Proyecto: Se anotará los Nombres de los Programas y/o Proyectos Autorizados, del Ejercicio Actual y del Ejercicio Anterior, en concordancia a sus fines. 

SUB TOTAL
Se anotará el resultado que se obtenga de la sumatoria de cada columna del Presupuesto  y/o Aportaciones, Créditos, Ejercido y  Por Ejercer del Ejercicio Actual y del Ejercicio Anterior. Es importante señalar que el Subtotal del ejercicio actual en la columna de ejercido deberá coincidir con el formato IP-02 Análisis de los Egresos.
Presupuesto y/o Aportaciones:

Se deberá registrar el Presupuesto Original y/o Aportaciones y del Costo de Operación, del Ejercicio Actual y del Ejercicio Anterior, por cada uno de los Programas y/o Proyectos autorizados. 

Créditos:

Deberán anotar el monto que se otorgue por concepto de Créditos del presupuesto que le sea asignado durante el ejercicio por cada uno de los Programas y/o Proyectos autorizados. 

Ejercido:

Se anotará los montos de Recursos Ejercidos del Ejercicio Actual y del Ejercicio Anterior que se informa en cada Programa y/o Proyecto Estratégico y del Costo de Operación, los cuales deben coincidir con lo reflejado en el formato IP-02 Análisis de los Egresos en el concepto de Egresos Totales del Período,  del Ejercicio Actual.

Por Ejercer:

Se anotará la diferencia aritmética que resulte de restar al Presupuesto y/o Aportaciones el importe de las columnas Créditos y Ejercido del Ejercicio Anterior y del Actual.

Comentarios: 

Se deberán asignar numeración progresiva a cada uno de los Programas y/o Proyectos explicando en documento anexo, cualquier comentario adicional que se considere necesario aclarar al respecto a la aplicación de los Recursos Autorizados.
IP-06 INFORME DE AVANCE FISICO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

FINALIDAD:

Conocer EL Alcance de los Programas y/o Proyectos Autorizados, a fin de conocer la situación que guardan durante su ejecución y el desarrollo que va presentando en relación al Gasto Público en el Período que se informa.

CUERPO DEL FORMATO:

Presupuesto/Programa y/o Proyecto

Se anotará los Nombres de los Programas y/o Proyectos Autorizados del Ejercicio Actual y del Ejercicio Anterior, en concordancia a sus fines. 

SUB TOTAL
Se anotará el resultado que se obtenga de la sumatoria de cada columna del Presupuesto  del ejercicio actual y del Ejercicio Anterior.

Recurso Ejercido del Período:

Se deberá anotar los recursos que se realicen en lo Programas y/o Proyectos por fuente de financiamiento (recurso federal, estatal y otros)  los cuales deberán de coincidir con el total reflejado en el formato IP-02 “Análisis de lo Ingresos”.
Metas:

Se deberá anotar el total de la cuantificación de los objetivos a alcanzar en los Programas y/o Proyectos, tomando en cuenta su Dimensión, Extensión, Tiempo, Destino Económico del Gasto y Alcance Programático.
Unidad de Medida: 

Se anotarán el Concepto de la Unidad de Medida de las Metas, de acuerdo al Catálogo de Presupuesto de Egresos para la Administración Pública Estatal vigente.

Programadas:

Se anotarán las Metas Programadas de conformidad con el Proyecto de Presupuesto de Egresos y de acuerdo a la Unidad de Medida correspondiente.
Alcanzadas:

Se anotarán las Metas Alcanzadas al Período que se informa, en cada Programa y/o Proyecto.

Avance %:

Se anotará el Porcentaje de las Metas Alcanzadas respecto a las programadas o en su caso de las metas modificadas.

Beneficiarios:

Se anotará el concepto de la persona, agrupación, Fideicomiso o destinatario a favor del cual se expide, cede o adquiere una utilidad, beneficio o ventaja que se origina en un Programa y/o Proyecto, de acuerdo a las disposiciones de la clasificación de beneficiarios del Catálogo de Presupuesto de Egresos para la Administración Pública vigente.

Unidad de Medida:

Se anotará el concepto de la Unidad de Medida de los Beneficiarios, de acuerdo al Catálogo de Presupuesto de Egresos para la Administración Pública Estatal.

Programadas:

Se anotará el Número de Beneficiarios que se pretende satisfacer con los Programas y /o Proyectos.

Modificadas:

Se deberá anotar el Número de Beneficiarios Modificados anotando el Total por el cual se Modificó, debidamente autorizado por su Órgano de Gobierno (Comité Técnico).

Alcanzadas:

Se anotará el Número de los Beneficiarios que se logró satisfacer en el período.

Avance %:

Se anotará el porcentaje de los beneficios alcanzados respecto a los programados en su caso Beneficiarios Modificados.

Comentarios:

Deberá asignarse Numeración Progresiva a cada uno de los conceptos (Programas y/o Proyectos), redactando en forma explicativa en documento anexo, cualquier comentario adicional que ayude a un mejor entendimiento de los logros alcanzados, mediante la aplicación de los Recursos autorizados.

ANÁLISIS FUNCIONAL

FINALIDAD

Conocer el destino final de los Recursos Erogados, Metas Programas, Avances Físicos y Financieros alcanzados en el período que se informa.

LINEAMIENTOS ESPECIFICOS 

I. Del Formato:

Se elaborará en hojas tamaño carta, a 2 columnas, fuente arial, tamaño 12, a la configuración de la página dar orientación vertical y engargólalo de lado izquierdo, debiendo enviar un tanto impreso en original validada por el Director General y el Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo o su equivalente, y en diskette de 3.5 conteniendo únicamente la información del período que se está informando. Así mismo adicionar una etiqueta que en el que se mencione el contenido de dicha información.

II. Indicaciones del llenado del informe de Análisis Funcional.

En la presentación oficial del informe en el encabezado se deberá incluir el Nombre del Fideicomiso, período que se informan, colocando en todas las páginas del Análisis Funcional los siguientes datos:

1.- Nombre del Fideicomiso: Anotar en la parte Superior, el Nombre del Fideicomiso que elabora el documento.

2.- Período del Informe: Anotar en la parte Superior el trimestre a que corresponde el Análisis Funcional.

3.- Logotipos oficial del Fideicomiso: Deberá plasmarse en la parte superior derecha del documento.

4.- En el pie de la página se deberá agregar Número de hojas consecutivas, alineado a la derecha.

La información cualitativa y Cuantitativa del Análisis Funcional, deberá contener datos acumulados al trimestre que se informa y ambos deberán ser congruentes entre sí.

Las cantidades tanto en pesos como en Acciones, deberán anotarse mediante una mezcla de Números y palabras eliminado los ceros a la izquierda, por ejemplo: Un mil pesos, 4 mil 50 pesos, 2 mil 25 obras, 8 eventos, un equipo, etc.

III. De la Información:

a) Deberá indicar el período de que se trate (Trimestral o anual). En caso de haber comenzado operaciones ya iniciado el año, se deberá reportar la información a partir de esa fecha y hasta el último día del período que se informa.

b) El personal responsable de elaborar la información, deberá coordinarse con las áreas de Planeación, Contabilidad y Finanzas, o bien, con quienes están comprometidos con el logro de los objetivos, la obtención de resultados y que conozcan el impacto de éstos en beneficio de la ciudadanía.

c) Cada Fideicomiso Público Estatal responsable de llevar actualizado el Registro Contable de sus Ingresos y Egresos, así como el ejercicio, control y evaluación de sus presupuestos, programas, subprogramas, proyectos, obras o servicios, objetivos, indicadores, metas y resultados de las unidades responsables de su ejecución.

d) Los responsables de formular el informe funcional, deben elaborarla de tal forma que la información sea confiable, segura y clara; basados en razonamientos, eficiencia demostrada y cuyos registros se encuentren sustentados en los registros contable correspondientes a los Ingresos y Egresos con base acumulativa, ajustados al nivel y composición del gasto autorizado y ejercido. Además deberá estar acorde al Plan Estatal de Desarrollo y el plan Nacional de Desarrollo.

e) La información deberá contener el universo de categorías y elementos programáticos que corresponde a la Misión, Visión y Objetivos Estratégicos que tienen encomendados para logro de los objetivos en el marco de las políticas públicas, así como el sistema de indicadores estratégicos que permitan demostrar el nivel de cumplimiento de los objetivos planteados, y que den respuesta a la misión de la institución y a los propósitos de los proyectos, a través de los resultados alcanzados.

f) La información deberá ser enviada a la Subsecretaría de Entidades Paraestatales de la Secretaría de Hacienda , debiendo contener lo siguiente:
Función

Corresponde a la máxima agregación de la clasificación del Gasto Público y representa los campos de acción que el Marco Jurídico y la sociedad requieren que el Sector público administre con Eficiencia y Eficacia.

Subfunción

Corresponde a un desglose pormenorizado de la Función y Sectorización.

Nombre

Debe describirse el Nombre completo del Fideicomiso Público, conforme a su decreto de creación.

Misión

Debe describirse mediante un enunciado breve y claro, que englobe realmente lo que el Fideicomiso realiza; es decir, ¿cuál es su tarea fundamental?

Visión

Debe describir lo que se quiere alcanzar en un largo plazo, como resultado de la gestión que realiza; es decir, ¿Qué se quiere ser?

Objetivos Estratégicos

Debe definirse la finalidad hacia la cual se dirigen los recursos y esfuerzos para dar cumplimiento a la Misión y los propósitos Institucionales; es decir, ¿qué se quiere lograr?

Estratégicas

Debe determinar la forma en que se actúa para cumplir con los Objetivos Estratégicos, a través de que medios, instrumentos administrativos se pretende lograr los fines que se persiguen, es decir, ¿cómo se quiere lograr los objetivos Estratégicos?

Acciones Estratégicas Sustantivas

Describir detalladamente las acciones relevantes realizadas en el período que se informa, en el siguiente orden:

1. Informar las metas propuestas para el período que se informa, detallando las Poblaciones, cantidad de personas o Instituciones que se pretende beneficiar con las acciones programadas, de tal manera que en un primer momento se pueda apreciar los logros propuestos alcanzables en un año.

2. En un segundo término detallar las acciones relevantes realizadas y logros alcanzados, citando el monto ejercido , cantidad de beneficiados y la manera en que se vieron beneficiados, clasificados por regiones, municipios, señalando el porcentaje de avance respecto a lo programado. Es importante mencionar que estas acciones y logros deben informarse en tiempo pasado y de una manera narrativa que permita el lector visualizar la importancia de realizar estas acciones en beneficio de la sociedad. Para una mayor claridad la información deberá ordenarse y clasificarse por programas o proyectos según sea el caso, unificando las acciones de una misma naturaleza, de tal manera que estas sean agrupadas de acuerdo a la naturaleza de las mismas, permitiendo con esto analizarlas con mayor facilidad.
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