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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), establece acciones a corto, mediano
y largo plazo que permiten la eficiencia de los servicios documentales y archivisticos para
una mejor organizaciéon y conservacion de la documentos que se encuentran en los
Archivos de Tramite, Concentracion, estas medidas fortalecen la operatividad del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria y la eficiencia administrativa de la Secretaria. Su
correcta gestion permitié el cumplimiento a la Ley General de Archivos y a la Ley de
Archivos del Estado de Chiapas.

De conformidad con lo dispuesto a la Ley General de Archivos en su Capitulo V de la
Planeacion en Materia Archivistica en el articulo 26 y al articulo 27 de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas en su Capitulo V de la Planeacion en Materia Archivistica: de la
elaboracion del informe del Plan Anual de Desarrollo Archivistico.

En ese sentido y por lo anterior, la Unidad de Archivo de la Secretaria de Hacienda del
Estado de Chiapas, presenta el siguiente informe de las acciones realizadas conforme a lo
establecido en el Programa Anual Desarrollo Archivistico PADA 2023:

1. Con apego a lo establecido en articulos 21 faccion Il inciso b) de la Ley General de
Archivos y 21 faccion Il inciso b) de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

En el mes de enero del 2023 la Unidad de Archivo emitié una circular dirigida a los
Organos Administrativos de la Secretaria, en la que se solicitd la designacion o
ratificacién de los Responsables de Archivos de Tramite.

2. Con fundamento en los articulos 4 fraccion LIX de la Ley General de Archivos y 4
fraccion LVI de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

Como parte de las actividades del Archivo de Concentracion, que consiste en el
analisis e identificacion de los valores documentales y el cumplimiento de plazos
plazos de conservacion establecidos por los Organos Amdinistrativos; es decir, el
estudio de la condicion de los documentos. Personal de los distintos Organos
Administrativos y de la Unidad de Archivo lograron identificar archivos que han
cumplido con su respectivad utilidad, funcionalidad y afos de conservacion
conforme a lo establecido en las disposiciones normativas que rigen la generacion
de los distintos archivos. Estas acciones permitirAn a los titulares tomar las
decisiones para determinar que documentacion puede iniciar su proceso de baja
documental o cual requerira del proceso de transferencia secundaria.

3. De conformidad con lo establecido en los articulos 28 fraccion Xl de la Ley General
de Archivo y 29 fraccién XIV de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.
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Derivado a la sesion del 2022 del Grupo Interdisciplinario, en el que aprobd la baja
documental de Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI) que
habia generado la Unidad Técnica; la Unidad de Archivo concluyé con dicho proceso
de baja de documental a principios del 2023.

En cumplimiento a los articulo 31 fracciones IV y VIl de la Ley General de Archivos
y 32 fracciones IV y VIl de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas..

Se elaboro, el instrumento Calendario de Caducidades, el cual permite identificar
aquella documentacion (las series documentales y/o expedientes) que ya
concluyeron con sus plazos de conservacion para efectos de de determinar su
destino final (baja documental o transferencia secundaria).

En apego en lo establecido en los articulos 31 fracciodn Il y IV de la Ley General de
Archivos y 32 fraccioon Il y IV de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

La Unidad de Archivo elaboré el instrumento denominado Inventario de préstamo
de Expedientes, dicho herramienta permite que el Archivo de Concentracion
controle de forma sistémica el servicio de localizacion, préstamo y consulta de los
expedientes que generan los distintos Organos Administrativos de la Secretaria.

Con fundamento en los articulos 28 fraccién Il de la Ley General de Archivos y
articulo 29 fraccién de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

La Unidad de Archivo elaboré la normatividad en materia de archivos,esta
disposicion incluye distintos formatos, los cuales tienen la finalidad de homologar
los procesos documentales que desarrollan los Organos Administrativos de la
Secretaria.

En atencion a los articulos 28 fraccién |, 30 fraccion 1V, 31 fraccion IV y 32 fraccion
IV de la Ley General de Archivos y 29 fraccién I, 31 fraccién IV, 32 fraccion IV, 33
fraccion IV de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

La Unidad de Archivo en su calidad de Area Coordinadora de Archivos, elaboré en
colaboracién con los Responsables de los Archivos de Tramite, Concentracion,
Histérico, personal de las Organos Administrativos. La actualizacién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental,
dicha accién, fue sustentada con las Fichas Técnicas de Valoracion Documental que
los Organos Administrativos enviaron para su actualizacion correspondiente.
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De conformidad con los articulos 51 fraccion | inciso b) de la Ley General de
Archivos 54 fraccién | inciso b) de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

En atencion a las disposiciones en materia de archivo, la titular de la Unidad de
Archivo en su calidad de Coordinadora de Archivos de la Secretaria; recalendarizo
las sesiones del Grupo para el afio 2024 debido a las reestructuraciones
administrativas que realiz0 la Secretaria y a las actividades para regularizar aquellos
archivos que no contaban con tratamiento archivistico y registros actualizados.

En atencion a los articulos 79 de la Ley General de Archivos y 79 de la Ley de
Archivos del Estado de Chiapas.

La Secretaria de Hacienda del Estado de Chiapas obtuvo la constancias del
Refrendo del Registro Nacional de Archivos el dia 26 de mayo del 2023 ante la
plataforma especializada que administra el Archivo General de la Nacién, dicho
registro refiere informacion acerca de las condiciones y estructura del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria, dicha informacion es de acceso publico y
de consulta gratuita.

Con fundamento a los articulos 31 fracciéon VI 'y 32 fraccion Il de la Ley General de
Archivos y 31 fraccion VI y 32 fracciéon Il de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas.

De manera sistematizada, el Archivo de Concentracion realiz6 en colaboracién con
los Responsables de Archivo de Tramite, la recepcion de archivos que reflejan el
ejercicio de sus facultades, competencias, atribuciones y funciones de los distintos
Organos Administrativos de la Secretaria. Estas acciones se realizaron con la
finalidad de emplear adecuadamente el ciclo vital de los documentos, conforme a
los plazos de conservacion establecidos en la normatividad aplicable.

De conformidad con los articulos 28 fraccion VI de la Ley General de Archivos y 29
fraccion VI de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas.

Con la finalidad de homologar los precoesos archivisticos la Unidad de Archivo
implementd cursos y asesorias de los principales temas de archivo como son:
integracion de expedientes, identificar series documentales conformes a las
disposciones aplicables a las Organos Administrativos, determinar valores
documentales (Administrativo, Contable, Fiscal, Legal y Juridico), plazos de
conservacion, clasificacion de informacion y técnicas de conservacion. Lo anterior,
tuvo como objetivo el fortalecicimiento del Fondo documental y el Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria, asi como garantizar su disposicién.
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Este documento, constituye el informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023, en el que se implementaron una serie de acciones encaminadas
al mejoramiento de los procesos archivisticos, por medio de los cuales se logré6 mantener
el avance en el desarrollo archivistico de la Secretaria.

Es importante destacar que lo antes mencionado, se debe al esfuerzo del personal de los
distintos Organos Administrativos, el valioso apoyo de los titulares de los Organos
Administrativos y el respaldo de la titular de la Secretaria de Hacienda; el compromiso de
esta Dependencia es de seguir produciendo bienes y servicios de calidad para beneplacito
de la ciudadania chiapaneca.

LCDA hk}ar[a Esther Garci\a Ruiz
Secretaria dé\ Hacienda y Presidenta del
Grupo Interdisciplinario
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